ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VALENTIM DO SUL
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.° 016/99

REGULAMENTA OS CONCURSOS PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE SAO VALENTIM DO SUL.

JOVIL DORS, Prefeito Municipal de Sdo Valentim do Sul, Estado do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribuigdes legais,

DECRETA

CAPITULO1

Artigo 1.° : Os Concursos Pablicos promovidos pelo Executivo Municipal, reger-
se-A0 pelas normas estabelecidas neste regulamento.

Artigo 2.° : Os Concursos sio de cardter publico e deverfio ser desenvolvidos
segundo a drea definida no Edital de recrutamento, elaborado em observagdo a natureza das
atribui¢des dos cargos

Artigo 3.% : Os Concursos Publicos, de carter competitivo, destinam-se a selecionar
candidatos para titularem cargos de provimento efetivo necessérios ao desenvolvimento das
atividades inerentes aos setores de atuagio do Poder Executivo.

Paragrafo Unico: Os Concursos previstos no “caput” deste artigo serdo de provas e
ou provas de titulos.

Artigo 4. : Compete a Secretaria Municipal da Administragdo, a realizacdo do
Concurso Publico para recrutamento ¢ a selegdo de pessoal, bem como a coordenagdo, o controle e
a execucdo dos procedimentos administrativos correspondentes, ressalvadas de competéncias
especificas em Lei.

Artigo 5.” : As disposi¢des do presente Regulamento, aplicam-se no que couber, aos
Concursos Publicos para provimento de cargos do Quadro de Carreira do Magistério e do Quadro
de Cargos do Municipio.

Paragrafo Unico: Os Concursos Pablicos para provimento dos cargos a que se
refere 0 " caput “ deste artigo serdo desenvolvidos nos termos da legislagdo propria dos respectivos
quadros de pessoal.
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CAPITULO IT

DO RECRUTAMENTO
DO EDITAL DE ABERTURA DO CONCURSO

Artigo 6.° : O recrutamento dar-se-4 obrigatoriamente com a publicacdo do Edital do
Concurso por afixagdo no quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura, podendo também, sob a
forma de extrato, onde deverdo constar, as informagdes de maior interesse publico alvo do
respectivo Concurso.

Artigo 7.° : O Edital dever4 ser estruturado de forma que contenha obrigatoriamente:

I - A denominagio da categoria funcional ou cargo;

II - As datas de abertura e encerramento das inscri¢des, bem como do local e horario
em que as mesmas serdo recebidas;

III - A descrigdo sintética das atribui¢des do cargo, o ntimero de vagas autorizadas
para o Concurso, a respectiva retribuicdo pecunidria mensal, o regime ¢ a carga horaria semanal de
trabalho;

IV - Os requisitos imprescindiveis para provimento do cargo objeto do Concurso;

V- Os programas e os tipos de provas, com indicag3o das respectivas valorizages,
do caréter eliminatorio, dos critérios de julgamento e da apuracéo dos resultados de cada uma delas;
VI - A indicagdo, quando for o caso dos titulos valorizéveis, os critérios de

valorizagdo dos mesmos, bem como o valor global em relagio as provas, conforme dispositivos
legais vigente;

VII - A nota minima de aprovagio exigida nas provas ou nas disciplinas
eliminatorias;

VIII - Quaisquer outras exigéncias, condi¢des ou informagdes que devem ser
atendidas, pelos candidatos ou que se fizerem necessérias a boa ordenagio do Concurso em todas as
sua fases;

SECAOI
DAS INSCRICOES

Artigo 8.° : O prazo para inscri¢8o sera estipulado de acordo com a necessidade e
urgéncia de provimento dos cargos, ndo podendo ser inferior a 10 (dez) dias nem superior a 30
(trinta) dias, caso a Lei Municipal néio determine este prazo.

Pardgrafo Unico: O prazo que se refere este artigo poderd ser prorrogado quando
nao se apresentarem candidatos ou, apresentando-se, seu nimero for inferior ao de vagas previstas,
observando, no novo periodo, os limites obedecidos.

Artigo 9.° : O pedido de inscri¢do consistird no preenchimento de formulério
especifico fornecido aos candidatos, ou aos procuradores, observadas as normas do Edital de
Abertura do Concurso, as quais os mesmos deveriio declarar conhecer.

Paragrafo 1. : Nao serdo admitidas inscricdes condicionadas ou por
correspondéncia.
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Paragrafo 2.°: Néo havera devolugdo do valor pago a titulo de taxa de inscrigo,
salvo quando for cancelada a realizagdo do Concurso.

Artigo 10.° : A homologagéo ou indeferimento dos pedidos de inscri¢io constaréo
em Edital, publicado por afixagdo no Quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura Municipal,
podendo também ser divulgado na imprensa comum, sob a forma de extrato, onde deverio constar
as informagdes de maior interesse ao publico alvo do respectivo Concurso.

Pardagrafo 1.° : O atendimento aos requisitos relativos ao recrutamento sera
verificado até a data do enceramento das inscrigdes, inclusive no que concerne a idade minima e a
escolaridade exigida, bem como outras formalidades que forem previstas pelo Edital proprio.

Paragrafo 2.° : O Edital de homologagéo das inscrigdes dos candidatos devera
conter a relagio das inscrigdes indeferidas, bem como os motivos que determinaram o
indeferimento.

Pardgrafo 3.° : Serd indeferido o pedido de inscrigio pago com cheque sem
provimento de fundos, ou qualquer outro motivo que acarretara a devolugiio do mesmo.

Pardgrafo 4.° : O Edital de homologagdo das inscri¢des dos candidatos devera
conter a relagdo das inscrigdes indeferidas, bem como os motivos que determinaram o
indeferimento, referindo que as inscri¢gdes ndo arroladas como indeferidas, foram, por exclusio,
deferidas.

Artigo 11.° : O despacho indeferitério da inscrigdo de candidato cabera recurso ao
Prefeito Municipal, no prazo de 03 (trés) dias uteis subseqiientes a data da publicagio do mesmo
por afixa¢do no Quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura.

Artigo 12.° : A inscri¢io poderd ser cancelada em qualquer fase do Concurso,
desde que verificado o ndo cumprimento dos requisitos exigidos no Edital ou constatada ocorréncia
de dolo ou fraude na sua obtengao.

Paragrafo 1.° : O cancelamento da inscri¢@o determinaré a anulagio automatica de
todos os atos dela decorrente.

Pardgrafo 2.° : Serd dada toda a publicidade ao cancelamento da inscri¢io
podendo o candidato interessado conhecer as razdes que determinaram o cancelamento.

Pardgrafo 3.° : Homologadas as inscri¢des, ndo mais serd o prazo destas reaberto,
nem alterados os termos do Edital de Abertura de Concurso.

CAPITULO III
DA SELECAO ) )
DA REALIZACAO DAS PROVAS E APRESENTACAO DOS TiTULOS

Artigo 13.° : Os candidatos serdo submetidos as provas em dia, hora e local a
serem previamente divulgados mediante Edital, com antecedéncia minima de 08 (oito) dias.

Pardgrafo 1.° : Somente serd admitido a prestagdo das provas o candidato que
exibir, no ato, documento de identidade € ou ficha de inscri¢io.

Paragrafo 2.° : Ndo havera Segunda chamada em quaisquer das provas, seja qual
for o motivo alegado.

Artigo 14.° : Durante a realizagdo das provas, sob pena de anulagio das mesmas,
ndo serdo permitidos ao candidato:

I - comunicar-se com os demais ou com pessoas estranhas ao concurso;
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I - consultar livros ou apontamentos, bem como utilizar-se de instrumentos
proprios, salvo os expressamente permitidos no Edital;
IIT - ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especificos e
especiais, devidamente acompanhado de fiscal;
v - portar-se inconvenientemente, perturbando, de qualquer forma o bom

andamento do trabalho;

Artigo 15.° : Serd anulada a prova que contiver sinais ou expressdes que
possibilitem a sua identificagio.

Artigo 16.° : Quando a corregdo das provas ndo for realizada através de
processamento eletronico, o sigilo, quanto a identidade dos concursados, sera assegurado pelos atos
Publicos de desidentifica¢do e identificacio das mesmas.

Pardgrafo 1.° : A desidentificagfo das provas consistira na aposi¢do de um mesmo
namero nas provas e nos canhotos, nos quais os candidatos tenham langado sua assinaturas,
destacando-se os aludidos canhotos.

Pardgrafo 2.° : Para a desidentificagio das provas serfio convidados alguns
candidatos presentes para assistirem ao ato da realizacio da mesma, acompanhando os trabalhos, a
serem iniciados logo apos a entrega de todas as provas, pelos fiscais.

Paragrafo 3.° : Os canhotos a que se refere o paragrafo 1.° serfio guardados em
invOlucros lacrados, devendo os candidatos presentes ao ato de desidentificagio aporem sua
rubricas nos citados invélucros, juntamente, com a do executor e dos demais membros, se houver, a
fim de garantir sua inviolabilidade.

Paragrafo 4.° : O grau serd langado nas provas, antes do trabalho de identificacdo
das mesmas, o qual fard publicamente, em dia, hora e local estabelecidos mediante Edital.

Paragrafo 5.° : Ap6s a identificagdo publica das provas, as notas serdo divulgadas
mediante Edital, publicados por afixagio no Quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura
Municipal, podendo também ser divulgado na imprensa comum.,

Pardgrafo 6.° : O disposto neste artigo nio se aplica quando as provas forem
corrigidas por computador ou por outro meio mecénico ou eletrénico, observando, neste caso,
critérios proprios de seguranga e inviolabilidade.

Artigo 17.° : Quando o processo seletivo for de prova e de titulos, estes deverio ser
apresentados consoante as normas previstas no Edital.

SECAO III 3
DO JULGAMENTO DAS PROVAS E DOS TITULOS

Artigo 18.° : As provas de carater eliminatdrio poderdo aferir os conhecimentos
especificos exigidos para o exercicio do cargo, conforme o grau de escolaridade requerido e o seu
contetido ocupacional.

Artigo 19.° : Os resultados das provas serdo divulgados mediante Edital, a ser
publicado por afixagdo no Quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura Municipal, podendo
também, ser divulgado na imprensa comum.

Artigo 20.° : Ndo ser4 conferida nota & prova, ou as provas em que o candidato
tenha sido excluido do respectivo recinto de sua prestacio, ou tiver a mesma anulada por quaisquer
dos motivos previstos no artigo 14.° deste Decreto.
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Artigo 21.° : Na atribui¢do de pontos ou notas a qualquer prova, ou ha apuragdo
dos resultados parciais ou finais, poders, eventualmente, ocorrer o arredondamento das mesmas i
critério da Banca Examinadora.

Artigo 22.° : Apos o julgamento e a identificagdo publica das provas quando a
corre¢do ndo for através de processo eletrdnico, serd dada vista das mesmas ou das folhas de
respostas aos candidatos, no’loca], prazo e horério fixados no Edital.

Pardgrafo Unico: Fica assegurado a0 candidato o exame do gabarito da prova e o
direito de tomar conhecimento das respostas dos demais concorrentes.

Artigo 23.° : A nota minima de aprovagdo nas provas e a média final serio
estabelecidas no Edital de Abertura do Concurso.

Artigo 24.° : O julgamento dos titulos que terd cariter meramente classificatério,
serd feito nos termos dos critérios estipulados no Edital.

Pardgrafo 1.° : Serdo considerados como titulos somente os cursos ou atividades
desempenhadas pelo candidato, diretamente relacionadas com atribui¢des do cargo objeto do
Concurso.

Paragrafo 2.° : Os pontos conferidos aos titulos nio poderdo somar mais de 25
(vinte e cinco) pontos.

Paragrafo 3.° : Somente serdo apreciados os titulos no prazo e na forma fixados no
Edital.

Paragrafo 4.° : Sera facultado ao candidato, apds a publicagdo do resultado por
Edital tomar ciéncia dos pontos atribuidos a cada um dos titulos apresentados pelos demais
concorrentes.

Artigo 25.° : Poderdo ser publicados os resultados gerais com classificagio dos
candidatos quando:

I - inexistirem pedidos revisionais pendentes de deciszo administrativa;

II' - o prazo para apresentagio dos pedidos de revisio tiver expirado sem nenhuma
manifestagio por parte dos candidatos;

Artigo 26.° : No caso de empate entre os candidatos aprovados, terd preferéncia o
que tiver obtido a maior nota nas provas de carater:

I - eliminatério, considerando-se os pesos das respectivas disciplinas conforme o
Edital;

I - classificatério, se houver, prevalecendo a que tiver maior peso;

Pardgrafo Unico: Persistindo o empate, ap6s aplicadas as regras dos incisos I e II
deste artigo, o desempate se far4 através de sorteio plblico, com chamamento dos interessados para
presenciarem o ato, mediante Edital publicado por afixagio no Quadro de Publicagdes Oficiais da
Prefeitura Municipal, podendo também, ser divulgado na imprensa comum, com antecedéncia de 03
(tr€s) dias (Gteis da data de sua publicagao.

SECAO IV
DO PEDIDO DE REVISAO DAS PROVAS

Artigo 27.° : No caso de desconformidade com a nota que lhe tiver sido atribuida,
em cada prova, especifica, ou por ocasido da divulgagdo dos resultados parciais, serd facultado ao
candidato formular pedido de revisio, de acordo com as regras estabelecidas neste regulamento.
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Artigo 28.° : Apos a divulgacdo das notas das provas ou das provas de titulos, os
candidatos terdo o prazo de 03 (trés) dias (teis a contar da data imediatamente subseqiiente a da
publicag@o, para ingressar com pedido de revisio, no todo ou em parte, justificadamente, versando
apenas sobre o contetido das provas ou das provas de titulos.

Pardgrafo Unico : Na fluéncia do prazo a que se refere este artigo, serd assegurado
aos candidatos:

I - vista dos titulos proprios, e, se assim o desejarem, dos demais concorrentes;

Il - inteirar-se junto ao orgdo de recrutamento e selecdo, dos critérios utilizados
para avaliagdo e das provas padrao;

Artigo 29.° : O pedido de revisio sers dirigido ao Prefeito Municipal, contendo os
seguintes elementos:

I - o0nome completo e o niimero da inscri¢do do candidato;

IT - aindicagio do concurso que esteja realizandos

IIT - a exposigdo detalhada a respeito das questdes, pontos ou titulos que deseja ver
revisado, bem como o total de pontos pleiteados;

Pardgrafo 1.° : O pedido de revisdo serd individual para cada prova ou prova de
titulo.

Paragrafo 2.° : O candidato poderd requerer a Banca o comprovante de
desempenho de outros candidatos, sempre que for de seu interesse para melhor instrugéo do pedido.

Artigo 30.° : O expediente, contendo o pedido de revisio sera examinado,
preliminarmente, pela Secretaria da Administracio que:

I - determinard o indeferimento liminar do pedido, se formulado fora do prazo ou
nao contiver os elementos indicados no artigo anterior;

Il - encaminhara o processo a Banca Examinadora, apés cumpridas as diligéncias
necessarias, para as providéncias de sua algada;

Artigo 31.° : Nao caber4 pedido de revisio:

I - da prova pratica, salvo ser for escrita;

II - da avaliacdo fisica, psicoldgica ou psiquiatra, quando exigfveis;

Artigo 32.° : A Banca Examinadora tera prazo a ser determinado pelo Prefeito
Municipal, para conhecer das razoes apresentadas pelo candidato recorrente e apresentar resposta
fundamentada e decisdo.

Pardgrafo 1.° : S6 poderd ser proposta a alteragdo da nota anteriormente atribuida,
se ficar comprovado erro na corre¢do ou na aplicagio do critério de julgamento das provas e ou dos
titulos, bem como em decorréncia de erro substancial da questéo.

Parigrafo 2.° : Provido o pedido de revisdo, serfio ultimadas as medidas
necessérias tendentes a:

I - manutengéo dos pontos respectivos aos candidatos que tiverem respondido as
questdes de acordo com as respostas originais;

II - atribuicdo dos pontos respectivos aos candidatos que, mesmo néo tendo
interposto pedido de reviséo, hajam respondido as questdes de acordo com 0 que a Banca
Examinadora vier a reconhecer como certo, em fungdo do pedido de outro candidato;

Paragrafo 3.° : O candidato que tiver interposto pedido de revisdo nao podera Ter
diminuida a nota anteriormente obtida, salvo evidente erro de soma;

Artigo 33.° : Com o parecer circunstanciado da Banca Examinadora, o expediente
serd submetido a consideragio do Senhor Prefeito Municipal, que a vista dos elementos
apresentados, manter4 ou reformara total ou parcialmente da decisio recorrida, cuja concluséo ser
publicada por afixagdo no Quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura Municipal, dé qual no
caberd recurso.
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Artigo 34.° : Qualquer candidato podera reclamar ao Prefeito Municipal, sobre
eventuais irregularidades de que venham a ter conhecimento ao processamento do Concurso
Publico, as quais possam configurar inobservéncia, preceitos legais, regimentos ou outros previstos
no Edital.

Pardgrafo 1.° : A reclamagfio nio teri efeito suspensivo, podendo ser interposta até
o terceiro dia til contado da data de ocorréncia da irregularidade ou da data do conhecimento da
mesma, pelo candidato.

Pardgrafo 2.° : Se precedente a reclamagio, serd anulado, parcial ou totalmente, o
Concurso Piblico, promovendo-se, de imediato, apuragéo da responsabilidade.

Artigo 35.° : A prova ou a questio somente poderd ser anulada:

I - se forem constatadas e plenamente comprovadas, irregularidades formais no
processamento do concurso;

I - na hipétese de ficar constatada a inobservancia quanto ao sigilo;

IIl' - quando da anulacdo de mais de 40% (quarenta por cento) das questdes
formuladas;

Pardgrafo Unico: No caso de anulagdo da prova, deverd a mesma ser repetida,
mantidas os nimeros e os valores das questdes, observando-se igual peso, devendo participar
somente os candidatos que compareceram e prestaram a prova objeto da anulagzo.

Artigo 36.° : Os resultados finais do Concurso Puablico, contendo a classificagio
dos candidatos em ordem decrescente de pontos, serdo homologadas pelo Prefeito Municipal,
mediante Edital.

CAPITULO IV
DO ORGAO EXECUTOR, COMISSOES, EXECUTORES E FISCAIS DE PROVAS

SECAO I
DO ORGAO EXECUTOR

Artigo 37.° : Os Concursos Publicos serdio desenvolvidos em todas as suas fases,
sob a coordenagido da Secretaria Municipal da Administragio.

Artigo 38.° : Ao drgdo executor compete:

I - elaborar o edital, contendo as regras bdsicas que norteardio a realizacdo do
Concurso;

IT - escolher a Banca Examinadora;

II - acompanhar a elaboragio dos programas, das provas e dos titulos;

IV - acompanhar a aplicacio e 0 julgamento das provas;

V- ultimar todas as providéncias necessérias para o bom andamento do Concurso
sob sua responsabilidade;

SECAOII
DA BANCA EXAMINADORA

Artigo 39.° : A Banca Examinadora ser4 composta de professores ou de técnicos,
cuja especializagdo individual preencha os requisitos necessarios as tarefas para as quais forem
designados, devendo os mesmos possuir qualificagfio, no minimo, igual a exigida aos candidatos.
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Paragrafo Unico: O ato de desi gnagdo da Banca Examinadora sera publicado por afixacdo no
Quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura Municipal, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
antes da realizagdo da (s) prova (s) ou da data limite para apresenta¢do dos titulos.

Artigo 40.° : Compete a Banca Examinadora:

I - aelabora¢do dos programas;

Il - aelaboragdo das provas escritas ¢ o seu julgamento;

IIT - a elaboragéo e o julgamento das provas préticas;

IV - o julgamento dos titulos;

V - 0 reexame das provas, ou dos titulos, sempre que houver pedidos de revisio
vinculada a sua competéncia, emitindo parecer pela manutengio ou alteragdo dos pontos
inicialmente atribuidos.

SECAOQ III
DA COMISSAO EXECUTIVA

Artigo 41.° : Para a aplicagfio de prova (s), serd constituida uma Comissdo
Executiva, composta de 01 (um) Executor e fiscais.

Artigo 42.° : Denomina-se Executor, o servidor designado para a coordenacdo,
controle € a orientagéio de todas as tarefas e decisdes relativas a aplicacéo das provas e, também, a
utilizagdo dos locais de sua realizac3o.

Artigo 43.° : Ao Executor compete:

I - receber os fiscais, por ocasido da realizagdo das provas, prestando toda a
orientagdo necesséria a respeito dos procedimentos a serem adotados pelos mesmos;
IT - distribuir aos fiscais as provas e as grades de resposta, ou os cartdes de

processamento eletronicos, em volumes devidamente lacrados, os quais deverdo ser abertos na
presenga dos candidatos que testemunharéio o fato;

IIT - orientar a desidentificacdo das provas, a ser feita apés a conclusdo das mesmas,
e, inclusive, convidar os candidatos para acompanhar os trabalhos respectivos:

IV - tomar todas as providéncias que estiverem ao seu alcance tendentes a correta
aplicagdo das provas;

Artigo 44.° : O fiscal ¢ a pessoa investida nas atribuigdes relativas a execugfio das
provas no recinto determinado, envolvendo a recepedo, a distribui¢fio do material e o controle da
atitude dos candidatos durante a realizacdo das mesmas.

Paragrafo 1.° : A convocagdo dos fiscais devera recair sobre os servidores pliblicos
municipais,

Pardgrafo 2.° : O fiscal convocado que deixar de comparecer ao local que lhe for
designado, sem a devida justificativa, serd suspenso dessas atividades por trés fiscalizagdes
consecutivas.

Artigo 45,° : Compete ao fiscal:

I - comparecer pontualmente ao local de realizagio das provas, no minimo, uma
hora antes do horério estabelecido para seu inicio;

Il - receber e entregar aos candidatos os materiais destinados a realizagdo das
provas;

I - transmitir aos candidatos as orientagdes recebidas, as quais deverio ser
observadas durante a realizagdo das provas;

IV - levar ao conhecimento do Executor qualquer irregularidade de que tenha

conhecimento;
V' - cumprir todas as determinagdes que lhe forem transmitidas;
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Parigrafo Unico: O fiscal terd como incumbéncia controlar a movimentagdo dos
candidatos, antes, durante e apés a realizacfio das provas, estabelecendo um elo de ligagdo entre os
fiscais e a coordenacdo do concurso, bem como executar outras tarefas a que lhe forem
determinadas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 46.° : As pessoas portadoras de deficiéncia fisica submeter-se-30 & concurso
publico para provimento do cargo, cuja as atribuigdes sejam compativeis com a deficiéncia de que
sejam portadoras, segundo os critérios estabelecidos em lei, observadas as normas constantes neste
regulamento.

Artigo 47.° : previstos ou Todos os prazos referidos neste regulamento contam-se a
partir do dia subseqiiente ao da divulgacgo.

Artigo 48.° : A divulgac#o total ou parcial do contetido dos Editais, ou de outros atos
necessédrios ao adequado andamento dos Concursos Pablicos, serd publicado por afixagio no
Quadro de Publicagdes Oficiais da Prefeitura Municipal, podendo também, ser divulgado na
imprensa comum.

Artigo 49.° : Os casos omissos neste regulamento serdio resolvidos pelo Secretario
Municipal da Administragéo, ou pela autoridade competente, mediante proposi¢do fundamentada.

Artigo 50.° : O prazo de validade do Concurso Piblico serd de até 02 (dois) anos,
prorrogével, por igual perfodo, a critério do Senhor Prefeito Municipal.

Artigo 51.° : Revogadas as disposi¢des em contrario, o presente Decreto entrard em
vigor na data de sua publicagio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO VALENTIM DO SUL - RS, 28
de julho de 1999.

JOVIL DORS
PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

Tailor Tonon
Secretirio Municipal da Administraciio



