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ADVOGADO

Executar tarefas de maior complexidade, que tenha formagao de nivel superior na area do Direito. Representar o
Municipio em juizo ou fora dele, em sincronia com o Procurador Geral do Municipio ou seu delegado, com
procuracao para cada caso; Auxiliar na elaboragao de minutas de contrato, convénio e outros atos administrativos;
promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio; orientar sindicancias, inquéritos e processos
administrativo, disciplinar e tributario; encarregar do registro e arquivamento dos atos normativos do governo
municipal; prestar assisténcia juridica a populagao carente, na forma regulamentada em lei; emitir pareceres sobre
processos de licitagdo promovidos pelo Municipio; coligir e organizar as informagdes relativas a jurisprudéncia,
doutrina e legislagdo federal, estadual e municipal; manter conduta profissional compativel com os principios
reguladores da Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informagdes; tratar com zelo
e urbanidade o cidadao; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a
sua disposigéo; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA- FISCAL SANITARIO

Execugéo de atividades relacionadas com a Vigilancia Sanitaria e saude publica das coletividades. Orientar e
fiscalizar a aplicagdo da legislagédo sanitaria, fazendo cumprir as normas do poder de policia administrativa do
Municipio; notificar e aplicar penalidades aos infratores; inspecionar, sob o ponto de vista higiénico e sanitario, os
produtos alimenticios de origem animal, vegetal e seus derivados, verificando as condi¢des e locais de produgéo,
manipulagéo, armazenagem e comercializac¢ao; fiscalizar estabelecimentos comerciais e feiras livres, verificando
as condi¢cbes de consumo dos alimentos, encaminhando para a analise e apreendendo os alterados, deteriorados
ou falsificados; registrar em formulario préprio, eventuais reclamagdes da comunidade, no que se refere a
problemas sanitarios; orientar o comércio e a industria quanto as normas de higiene sanitaria; providenciar a
interdicao de locais com presenga de animais; zelar pelas condigdes de saude dos animais; elaborar relatérios das
inspecdes realizadas, bem como assinar documentos de rotina de trabalho; Executar tarefas pertinentes a area de
atuacao, utilizando-se de equipamentos e de programas de informatica; Executar tarefas pertinentes a area de
atuacao, utilizando-se de equipamentos e de programas de informatica; Manter conduta profissional compativel
com os principios reguladores da Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das
informagdes; tratar com zelo e urbanidade o cidaddo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cdo; realizar outras atividades por determinagdo da
administragéo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia do cargo.

AGENTE FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

Executar atividades de fiscalizagcdo de obras publicas ou particulares, em obediéncia ao cédigo de obras e
posturas, orientando a populacdo quanto ao cumprimento da Legislacdo. Realizar servicos especificos de
fiscalizacdo providenciando diretamente a corre¢cdo da condigdo ilegal ou indesejavel, mediante adverténcia ao
infrator do auto; Realizar tarefas administrativas relativas a area tributaria; Orientar os contribuintes quanto a
aplicagdo do Cdédigo de Obras, Posturas e demais legislagdes pertinentes; Vistoriar obras, verificando se as
mesmas encontram-se devidamente licenciadas; Lavrar autos de notificagéo, infragdo, embargos e apreensao;
Comparar a construgdo em andamento com o projeto aprovado pela Prefeitura; Fiscalizar obras publicas do
Municipio, quando determinado; Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas; Acompanhar os trabalhos de
construcdo de pontes, bueiros, estradas vicinais e etc; Vistoriar periodicamente as estradas vicinais bueiros e
pontes para verificagdo do seu estado de conservacao. Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-
se de equipamentos e de programas de informatica; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades do 6rgdo de atuacdo; Realizar outras atividades por determinacdo da administracdo superior,
respeitado a competéncia e abrangéncia do cargo; manter conduta profissional compativel com os principios
reguladores da Administracdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informacdes; tratar com zelo
e urbanidade o cidadao; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a
sua disposigéo.

AGENTE FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

Fiscalizar politica de arrecadagao da municipalidade, coordenando, supervisionando e executando o processo de
arrecadacao, langamento, cobranga e aplicacdo de multas da Prefeitura Municipal. Realizar estudos sobre a
politica de arrecadagéo, langamentos e cobranga de tributos da Prefeitura Municipal, com vistas a difusdo da
Legislagdo em vigor; Realizar estudos técnicos e econbmicos para apuragdo de receitas mais reais pelas
empresas; Realizar estudos, levantamentos, pesquisas e avaliagdes para apurar a sonegacéao intencional; Colher
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dados de interesse tributario, examinando cadastros, registros, documentos fiscais e outras fontes, tendo em vista
identificar contribuintes omissos, lucros ndo declarados e outras irregularidades; Lavrar autos de infragdo e termos
de fiscalizagdo; Lavrar termos de apreensado de livros e documentos fiscais; Fiscalizar os servicos prestados
eventualmente em circos, teatros, publicidade e outros; Fiscalizar a exatiddo da cobranca realizada concernente
ao imposto sobre servigos; Fazer conferéncia sobre o recolhimento do imposto de prestagdo de servigos pela
aliquota fixa, bem como da taxa de licenga de localizacido; Auxiliar na avaliagcdo de imdéveis para efeito de
langamento, vistoriando-os; Auxiliar no exame e despacho de processos de solicitagdo de prorrogagédo de prazos
para pagamento de tributos e taxas; Auxiliar na emissdo de pareceres sobre normas de direito financeiro nos
recursos interpostos pelas empresas autuadas; providenciar a expedi¢gao de notificagdes e intimagdes por meio de
memorandos ou outras formas de correspondéncias; Auxiliar no despacho de processo de infragdes, notificagcdes
e outros; Orientar os contribuintes prestando informacdes e esclarecimentos; participar com outros especialistas e
técnicos, da solugdo dos problemas de arrecadacgéo e fiscalizagcdo do Municipio; Redigir relatério mensal das
atividades fiscais; Aplicar leis e regulamentos na sua area de atuacgdo; Participar de reunides e grupos de trabalho;
Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos documentos, equipamentos e instrumentos colocados a sua
disposi¢do; Em muitos casos providenciar diretamente a corre¢do de condigdo ilegal ou indesejavel, mediante
adverténcia ao infrator e lavratura do auto; Executar tarefas pertinentes a area de atuagédo, utilizando-se de
equipamentos e de programas de informatica; Obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do
o6rgao de atuagdo; Realizar outras atividades por determinagdo da administracdo superior, respeitado a
competéncia e abrangéncia do cargo; manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informagdes; tratar com zelo e urbanidade o
cidadao; Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposigao.

ANALISTA EM ADMINISTRACAO - AGENTE ADMINISTRATIVO

Compreende as atribuicdes a que se destinam a executar sob orientagdo imediata, trabalhos administrativos de
nogdes gerais, sem muita complexidade compreendendo o atendimento ao publico, protocolo, arquivo, tramitagao
de documentos, escrituragdo e similar. Trabalho de rotina nas diversas unidades Administrativas da Prefeitura;
Trabalho pode compreender operagdo em equipamentos usuais de escritério, tal como: maquinas de somar e,
equipamentos de informatica e outros similares; Processar os sistemas operacionais informatizados, zelando pela
qualidade seguranca e fidedignidade dos dados cumprindo os cronogramas estabelecidos pelas instancias oficiais
competentes Atender e prestar informagdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuagao; Auxiliar no
apoio as atividades administrativas para elaboracdo de balancetes contabeis, processamento de folha de
pagamento, atendimento ao setor tributario e financeiro e etc.; Redigir oficios, ordens de servigos, memorandos,
atas e outros; Emitir pareceres sobre matérias afins as atividades que lhes forem atribuidas; Obedecer as normas
administrativas concernentes as atividades do 6rgao de atuacao; Realizar outras atividades por determinacéo da
administracéo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia do cargo; manter conduta profissional compativel
com os principios reguladores da Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das
informagdes; tratar com zelo e urbanidade o cidaddo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposicéo.

ASSISTENTE DE APOIO AO ENSINO INFANTIL

Os ocupantes do cargo tém como atribuigbes, executar tarefas de natureza rotineira em prédios escolares.
Monitorar as criangas nas Unidades de Ensino Infantil em regime de cooperacdo técnica e pedagdgica com
professores e pais; responsabilizar-se pela guarda e assisténcia a crianga em suas necessidades diarias; cuidar
da higiene; auxiliar na limpeza e cocgdo da alimentagdo a ser servida para as criangas; auxiliar no
desenvolvimento de atividades ludicas e pedagdgicas; participar de reuniées e cursos, quando convocada; prestar
informacgdes a diregao sobre o comportamento das criangas; executar outras tarefas compativeis com a natureza
do cargo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢ao;
Zelar pela conservacdo e manutengdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cdo; Obedecer as
normas administrativas concernentes as atividades da Secretaria de Educagéo; Executar outras tarefas afins a sua
responsabilidade.

ASSISTENTE SOCIAL

Executar atividades na area de saude na especialidade de Assisténcia Social em especial a assisténcia a
comunidade. Orientar as atividades de pequeno grupo de auxiliares que executam trabalho variado de assisténcia
social; fazer o estudo dos problemas de ordem moral, social e econdmica de pessoas ou familias desajustadas;
elaborar histérico e relatério dos casos apresentados, aplicando os métodos adequados a recuperagao de
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menores e pessoas desajustadas; encaminhar as creches, asilos, educandarios, clinicas especializadas e outras
entidades de assisténcia social, interessados que necessitem de amparo, providenciando, para esse fim,
internamentos, transferéncias e concessado de subsidios; manter intercAmbio com estabelecimentos congéneres,
oficiais ou particulares, com os quais haja convénio para a interpretagao dos problemas de menores internados e
egressos, e para estudo de assuntos relacionados com a assisténcia social; organizar e controlar fichario de
instituicbes e pessoas que cooperam para solugdo de problemas de assisténcia social; redigir relatérios das
atividades executadas e informar processos e papéis diversos; desempenhar tarefas afins.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO

Compreende o cargo que se destina dar suporte e apoio técnico aos servigos administrativos do Municipio.
Executar trabalhos que exijam conhecimento de administragdo publica, nogbes de direito administrativo,
conhecimento da sistematica de funcionamento dos 6rgdos municipais; executar servigos de apoio nas areas de
recursos humanos, administracao, financas e logistica; atender fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo
informagdes sobre produtos e servigos; tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos; preparar relatérios e planilhas; elaborar normas e procedimentos dos setores, fluxos,
organogramas, fluxogramas; assessorar e assistir diretamente a chefia imediata em assuntos politico-
administrativos, sociais e de representagdo; agendar e oportunizar as audiéncias com as autoridades, os
municipes e visitantes; agendar as atividades e programas oficiais, expedir convites, preparar reunibes de
conselhos municipais; e providenciar o desenvolvimento das mesmas; secretariar as reunides; integrar-se com as
secretarias municipais que desenvolvam atividades junto a comunidade, visando o melhor resultado de uma agéo
conjunta; executar trabalhos administrativos, compreendendo dentre outros servigos, redigir correspondéncias e
outros atos administrativos; estudar e informar processos; conferir, anotar e informar expediente que exija algum
discernimento e capacidade critica e analitica; transmitir e encaminhar ordens e avisos recebidos; receber,
guardar e conservar processos livros e demais documentos sob sua responsabilidade; dirigir os trabalhos setoriais
quando para isto for designado; expedir certiddo, alvara e outros documentos; receber, efetuar o pagamento de
documentos diversos da Prefeitura nas agéncias bancarias ou direto a fornecedores, por meio de sistemas
eletrénicos; efetuar o preenchimento de formularios, partindo de orientagbes recebidas; prestar atendimento aos
servidores sobre os seus direitos e deveres; gerenciar estoques no Almoxarifado e/ou no préprio local de trabalho;
conferir, guardar e controlar mercadorias; atender as requisi¢des dos varios setores; manter sob controle a "carga
dos bens ou materiais permanentes"”; fazer inventario de mercadorias em estoque e do ativo permanente; orientar
e fiscalizar os atos licitatorios; realizar a organizagdo e manutengao de arquivos, recebimento e encaminhamento
de correspondéncias, volumes; responsabilizar-se pela afixacdo de avisos, ordens da reparticdo e outras
informagdes ao publico; manter registros e controles referentes a atendimento ao publico; coletar assinaturas em
documentos diversos; apoiar o pregoeiro na elaboracdo de termos de referéncias e cotacdo de pregos para o
processo de compras; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Execugdo de atividades relacionadas com a atengdo a saude bucal publica das coletividades.
Dispor os instrumentos odontoldgicos sobre local apropriados, colocando-os na ordem de utilizagdo para passa-los
ao cirurgido dentista durante a consulta ou ato operatério; preparar o paciente para consultas ou cirurgias,
posicionando-o de forma apropriada na cadeira, bem como proceder a assepsia da regido bucal com substancias
quimicas apropriadas, para prevenir contaminagéo; passar os instrumentos ao cirurgido-dentista, posicionando
peca por pega na mao do mesmo, a medida que forem solicitados, para facilitar o desempenho funcional; proceder
a esterilizagdo da bandeja de instrumental, limpando e esterilizando o local e os instrumentais, para ordena-las
para o proximo atendimento e evitar contamina¢des; manipular materiais e substancias de uso odontoldgico,
segundo orientacdo do cirurgido-dentista; orientar os pacientes sobre higiene bucal; fazer demonstracdes de
técnicas de escovagao; participar do treinamento de auxiliares de consultério dentario; executar o auxiliar na
aplicacdo de substancias para a prevengao de cérie dental; confeccionar modelos em gesso, bem como selecionar
e preparar moldeiras; fazer tomada e revelagdo de radiografias, intra-orais; realizar teste de vitalidade pulpar;
realizar a remocgao de indutos, placas e calculos supra gengivais; polir restauragdes, vedando a escultura; remover
suturas; inserir e condensar substancias restauradores; participar dos programas educativos de saude oral
promovidos pela Prefeitura, orientando a populagédo sobre prevengéo e tratamento das doengas bucais; elaborar
boletins de producdo e relatérios, baseando-se nas atividades executadas para permitir levantamentos
estatisticos; zelar pelo estado de conservagdo e manutencdo dos equipamentos e instrumentos postos sob sua
guarda; manter estoque de medicamentos, observando a quantidade e o periodo de validade dos mesmos,
informando a chefia imediata a necessidade de reposi¢ao; executar outras tarefas afins.




PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISLANDIA - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2026
ANEXO Ill - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

AUXILIAR DE SERVICOS DA EDUCAGAO BASICA

Os ocupantes do cargo tém como atribui¢des, tarefas simples relacionadas as Unidades Escolares e aos Setores
operacionais da Secretaria Municipal de Educagio. Executar servigos de vigilancia, portaria e limpeza em geral,
nas dependéncias e instalagdes dos prédios municipais de ensino; realizar trabalhos na copa e cozinha das
escolas, recolhendo, lavando e guardando os utensilios; efetuar carga e descarga de material e mercadorias,
deslocando-os aos locais estabelecidos; Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos escolares; Cumprir
mandados internos e externos, Preparar a merenda a ser servida nas escolas de acordo com a programacao da
Secretaria de Educacéo; .Responsabilizar-se pelo armazenamento adequados de géneros destinados a Merenda;
Realizar servigos gerais nas dependéncias das escolas, sob coordenacdo da Dire¢do; Executar sob supervisao
tarefas simples de pequena complexidade Monitorar as criangas nas creches em regime de cooperagao técnica e
pedagdgica com professores e pais; responsabilizar-se pela guarda e assisténcia a crianga em suas necessidades
diarias; cuidar da higiene; auxiliar na limpeza e cocgao da alimentagao a ser servida para as criangas; auxiliar no
desenvolvimento de atividades ludicas e pedagdgicas; participar de reunides e cursos, quando convocada; prestar
informagdes a direcdo sobre o comportamento das criangas; Zelar pela conservacdo e manutengcdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades da Secretaria de Educagao; Executar outras tarefas afins & sua responsabilidade

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Realizar atividades E tarefas simples relacionadas aos Setores operacionais do Municipio, e outros afins. Executar
sob supervisao tarefas simples de pequena complexidade, desenvolvendo especialmente as atividades funcionais
de: recepgdo, portaria, vigia, Gari; copa, cozinha, limpeza e conservagdo de vias publicas de limpeza e
conservagao de prédios publicos, Jardinagem; apoio em obras civis, conservagdao de préprios municipais e
publicos; Vigilancia Patrimonial e Publica; Auxiliar na Manutencdo de Redes de Agua e Esgoto, auxiliares de
oficiais de servigos publicos em geral dentre outros; Executar pequenos mandados internos e externos; abrir e
fechar as dependéncias de prédios publicos, inclusive escolares; Executar tarefas de copa e cozinha inclusive sua
arrumacao e limpeza, Coletar os residuos dos depésitos, Controlar equipamentos e materiais de limpeza e de
cozinha; Preparar a merenda escolar; Quando lotado na area da Educagao zelar especialmente pelo controle da
infecgdo hospitalar, responsabilizando-se pela higienizagdo de superficies, pelo correto preparo de alimentos
servidos no ambito da salde. Responsabilizar-se pelo armazenamento adequados de géneros destinados a
alimentagdo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua
disposigcao; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS - VIGIA

Realizar atividades e tarefas simples relacionadas as atividades de vigilancia patrimonial. Exercer e guardar
inspecdes diurna e noturna nas dependéncias de diversos setores da administragao publica municipal, evitando
roubos, furtos, depredagdes, vandalismos, entradas de pessoas nao autorizadas, incéndios e ou outras
anormalidades, a fim de preservar a integridade do estabelecimento e de todo o patrimbnio; percorrer a area sob
sua responsabilidade, atentamente para eventuais anormalidades nas rotinas de servigo e ambientais; vigiar a
entrada e saida das pessoas, ou bens da entidade; tomar as medidas necessarias para evitar danos, baseando-se
nas circunstancias observadas e valendo-se da autoridade que lhe foi outorgada; prestar informagbes que
possibilitam a punicdo dos infratores e volta a normalidade; redigir ocorréncias das anormalidades ocorridas;
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

BIOMEDICO

Atuar em equipes de saude, a nivel tecnolégico, nas atividades complementares de diagnésticos. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extenséo. Realizar andlises fisico-quimicas e microbiolégicas de interesse para o
saneamento do meio ambiente. Realizar servigos de radiografia, excluida a interpretacdo. Atuar, sob supervisao
médica, em servicos de hemoterapia, de radiodiagndstico e de outros para os quais esteja legalmente habilitado;
Planejar e executar pesquisas cientificas em instituicbes publicas e privadas, na area de sua especialidade
profissional; Utilizar recursos de informatica; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

COVEIRO

Realizar atividades E tarefas simples relacionadas aos Setores operacionais do Municipio, e outros afins. Abrir
sepulturas, verificando a disponibilidade e localizagdo segundo normas e exigéncias, cava o terreno, remove
tampao, lajes, verifica medidas de sepulturas e caixdes; realizar o sepultamento, marcando a sepultura,
transportando o caixao, colocando-o dentro da sepultura, fechar e datar gavetas, encaixar lajes e tampao, cobrir
sepulturas com terra ou selar gaveta, colocar coroa de flores, limpar local; realizar procedimentos de cremacgéo de
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corpos, membros e despojos; confeccionar carneiros, exumar cadaveres, trasladar corpos e despojos; zelar pela
limpeza e manutencao do cemitério e dos equipamentos, realizando capinas e outras; tarefas; preparar e adubar a
terra, ajudar no plantio e conservacao de arvores e espécies ornamentais; executar outras tarefas afins.

EDUCADOR FisICO

Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; incentivar a criagdo de espagos de
inclusdao social, com agdes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por meio de
atividade fisica regular, do esporte e lazer e das praticas corporais. Veicular informagao que visam a prevencéo,
minimizacdo dos riscos e prote¢do a vulnerabilidade, buscando a produgdo do autocuidado; desenvolver
atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; incentivar a criagdo de espagos de inclusdo social, com
acbes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por meio de atividade fisica regular, do
esporte e lazer, das praticas corporais; proporcionar Educacdo Permanente em Atividade Fisica/ Praticas
Corporais nutricdo e saude juntamente com as ESF, sob a forma de coparticipagdo acompanhamento
supervisionado, discussado de caso e demais metodologias da aprendizagem em servigo, dentro de um processo
de Educacdo Permanente; articular agdes, de forma integrada as ESF, sobre o conjunto de prioridades locais em
saude que incluam os diversos setores da administragdo publica; contribuir para a ampliagdo e valorizagéo da
utilizagdo dos espacos publicos de convivéncia como proposta de inclusao social; identificar profissionais e/ou
membros da comunidade com potencial para o desenvolvimento do trabalho em praticas corporais; capacitar os
profissionais, inclusive os Agentes Comunitarios de Saude - ACS, para atuarem como facilitador- monitores do
desenvolvimento de atividades Fisicas/ Praticas corporais supervisionar de forma compartilhada, e participativa, as
atividades desenvolvidas pelas ESF na comunidade; promover acgdes ligadas a Atividade Fisica/Praticas Corporais
junto aos demais equipamentos publicos presentes no territdrio; articular parcerias com outros setores da area
adstrita, junto com as ESF e a populagao, visando ao melhor uso dos espacos publicos existentes e a ampliagédo
das areas disponiveis para as praticas corporais; promover eventos que estimulem agdes que valorizem Atividade
Fisica/Praticas Corporais e sua importancia para a saude da populagao.

EDUCADOR SOCIAL

Executar atividades na area de salde na especialidade de Psicologo em especial a Psicologia Clinica. Realizar
agcbes que garanta acesso a educagao, cultura e servigos basicos para populagdes em risco, como criangas,
jovens e familias em situagdo de pobreza; Realizar atividades pedagdgicas que fomentam inteligéncia emocional,
habilidades socioemocionais e preparacdo para o mercado de trabalho; Aplicar metodologias para monitorar
progressos, conectar pessoas a oportunidades e promover mudang¢as comportamentais com empatia e motivacéo;
Orientar na solugdo de dificuldades cotidianas, incentivando a autonomia em diversos ambientes sociais;
promover o desenvolvimento de potencialidades e o fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios, através
de agbes de carater preventivo, protetivo e proativo; manter conduta profissional compativel com os principios
reguladores da Administracdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informacdes; tratar com zelo
e urbanidade o cidaddo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de equipamentos e materiais colocados a
sua disposi¢ao; Realizar outras atividades por determinagao da administragdo superior, respeitado a competéncia
e abrangéncia do cargo.

ENFERMEIRO

Executar atividades na area de saude na especialidade de enfermagem em especial a Atengédo Primaria. Elaborar
plano de enfermagem a partir de levantamento e analise das necessidades prioritdrias de atendimento aos
pacientes e doentes; planejar, organizar e dirigir os servicos de enfermagem, atuando técnica e
administrativamente, a fim de garantir um elevado padrdo de assisténcia; desenvolver tarefas de enfermagem de
maior complexidade na execugdo de programas de saude publica e no atendimento aos pacientes e doentes;
coletar e analisar dados sécio-sanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas especificos de saude;
estabelecer programas para tender as necessidades de saude da comunidade, dentro dos recursos disponiveis;
realizar programas educativos em saude, ministrando palestrar e coordenando reunides, a fim de motivar e
desenvolver atitudes e habitos sadios. Supervisionar e orientar os servidores que auxiliem na execucgao das
atribuigdes tipicas da classe; controlar o padrao de esterilizagdo dos equipamentos e instrumentos utilizados, bem
como supervisionar a desinfecgao dos locais onde se desenvolvem os servigos médicos e de enfermagem;
elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e
sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagao;
participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua parea de atuagao; participar das
atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigco ou
ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos e sua
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area de atuacgéo; participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publica e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situacdes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; participar de
campanhas de educacao e saude; realizar outras atribuigcdbes compativeis com sua especializagao profissional.

ENGENHEIRO CIVIL

Compreende os cargos que se destinam a estudar, avaliar e elaborar e aprovar projetos de engenharia, bem como
coordenar e fiscalizar sua execugdo. Avaliar as condi¢cdes requeridas para obras, estudando o projeto e
examinando as caracteristicas do terreno disponivel para a construgdo; calcular os esforgcos e deformacgbes
previstos na obra projetada ou que afetem a mesma, consultando tabelas e efetuando comparagdes, levando em
consideragdo fatores como carga calculada, pressbes de agua, resisténcia aos ventos e mudangas de
temperatura, para apurar a natureza dos materiais que devem ser utilizados na construgao; elaborar o projeto da
construgdo, preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e qualidade de materiais, equipamentos
e mao- de-obra necessaria e efetuando calculo aproximado dos custos, a fim de apresenta-lo aos superiores
imediatos para a aprovagdo; preparar o programa de execugdo do trabalho, elaborando plantas, croquis,
cronogramas e outros subsidios que se fizerem necessarios, para possibilitar a orientagdo e fiscalizagdo do
desenvolvimento das obras; dirigir a execugado de projetos, acompanhando e orientando as operagdes a medida
que avangam as obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos padrdes de qualidade e seguranga
recomendados; elaborar, dirigir e executar projetos de engenharia civil relativos a vias urbanas e obras de
pavimentacdo em geral; efetuar correcdo de projetos de construgdo e desdobramentos e unificagdo de areas, de
acordo com o codigo de obras e demais leis municipais; proceder a expedi¢cao de habite-se, verificando no local se
as construcdes seguiram os projetos aprovados; participar do Plano Diretor, analisando as propostas populares e
leis relativas ao planejamento e desenvolvimento urbano, para garantir um desenvolvimento sustentavel para o
Municipio; consultar outros especialistas da area de engenharia e arquitetura, trocando informacdes relativas ao
trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as exigéncias técnicas e estéticas relacionadas a obra a ser
executada; elaborar normas e acompanhar concorréncias; acompanhar e controlar a execu¢do de obras que
estejam sob encargo de terceiros, atestando o cumprimento das especificagbes técnicas determinadas e
declarando o fiel cumprimento do contrato; analisar processos e aprovar projetos de loteamento,
desmembramento, construgéo, reforma e legalizagdo quanto aos seus diversos aspectos técnicos, tais como
orgamento, cronograma, projetos de pavimentagéo, energia elétrica, entre outros; promover a regularizagdo dos
loteamentos e condominios clandestinos e irregulares; aprovar projetos de construcdo, demolicdo ou
desmembramento de areas ou edificagdes particulares; fiscalizar a execugao de planos de obras de loteamentos e
condominios, verificando o cumprimento de cronogramas e projetos aprovados; participar da fiscalizagdo do
cumprimento das normas de posturas e obras realizadas no Municipio, conforme o disposto em legislacéo
municipal; elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacgbes e sugerindo medidas para implantacédo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuagdo; participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de
atuacao; participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as
em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuagao; participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar
outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

ESPECIALISTA EM EDUCACAO BASICA - PEDAGOGO

Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes a realizacdo de trabalhos de Orientagdo, Supervisdo e
Administragcdo Escolar. Executar atividades inerentes a profissdo de Pedagogo, em especial quanto ao seguinte:
realizar estudos, pesquisas e levantamento que fornegam subsidios a formulagao de politicas, diretrizes, planos e
agbes para implantagdo, manutengao e funcionamento de programas relacionados com as atividades de ensino
aprendizagem; Aplicar leis e regulamentos de legislagdo escolar; Participagcdo na elaboracdo do Plano Anual de
Educacao; Realizar diagnosticos e propor solugbes aos problemas de produtividade e qualidade das escolas;
Coordenar a elaboragcdo dos planos de ensino das escolas; Supervisionar e avaliar a metodologia, métodos e
técnicas e instrumentos de avaliagdo do rendimento utilizado na escola; Elaborar fluxo escolar; Desempenhar
outras atribuicées que, na forma da Lei se regulamenta a sua profissdo, se incluam na sua competéncia. Zelar
pela conservagao e manutencido de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cao; Obedecer as normas
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administrativas concernentes as atividades da Secretaria de Educagédo; Executar outras tarefas afins a sua
responsabilidade.

FARMACEUTICO |

Executar atividades na area de saude na especialidade de Farmacia em especial a Farmacia Comunitaria.
Realizar atividades pertinentes a formagao de farmacéutico de forma ao atendimento da Farmacia Comunitaria do
Municipio; Dispensar medicamentos e produtos para a saude em condigcbes que possa minimizar 0s riscos no uso
de medicamentos; organizar e acompanhar a aquisi¢gdo e estoque de medicamentos utilizados pelo Municipio,
identificando os de maior consumo; responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu representante legal; respeitar a
ética em saude; planejar e organizar qualificacdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e demais servidores
lotados no 6rgdao em que atua e demais campos da administragdo municipal; guardar sigilo das atividades
inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informagbes ou noticias de
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico;
apresentagao de relatérios periddicos das atividades para analise; realizar outras atividades por determinagéo da
administragéo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia do cargo; manter conduta profissional compativel
com os principios reguladores da Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das
informagdes; tratar com zelo e urbanidade o cidadédo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposic¢ao.

FISIOTERAPEUTA |

Executar atividades na area de saude na especialidade de Fisioterapia em especial a Atengcao a Saude. Realizar
testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética e movimentagdo, de pesquisa de
reflexos, provas de esforco e de atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgéos afetados;
planejar e executar tratamento de afecgdes reumaticas, osteoporoses, sequelas de acidentes vasculares
cerebrais, raquimedulares, poliomelite, de paralisias cerebrais, motoras, neurégenas e de nervos periféricos,
miopatias e outros; atender a amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com prétese, para possibilitar
a movimentagéo ativa e independente dos mesmos; ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os
defeitos dos pés, as afecgbes dos aparelhos respiratorio e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em
exercicios ginasticos especiais a fim de promover corre¢gdes de desvios posturais e estimular a expansao
respiratoria e a circulagdo sanguinea; proceder ao relaxamento e a aplicagdo de exercicios e jogos com pacientes
portadores de problemas psiquicos, treinando-os sistematicamente, para promover a descarga ou a liberagcéo da
agressividade e estimular a sociabilidade; efetuar aplicacdo de ondas curtas, ultra-som e infravermelho nos
pacientes, conforme a enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor; aplicar massagens terapéuticas, utilizando
friccdo, compressao e movimentagao com aparelhos adequados ou com as maos; elaborar pareceres, informes
técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para
implantagdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagdo, participar das
atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagéo, participar de atividades de
treinamento e aperfeigopamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigos ou ministrando aula e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua areas de atuagao,
participar de grupos de trabalho e/ ou reunides com unidades de Prefeitura e outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagbes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribuicbes
compativeis com sua especializagao profissional.

FONOAUDIOLOGO

Executar atividades na area de saude na especialidade de Fonoaudiologia em especial a Atencdo a Saude. Eleger
procedimentos terapéuticos; habilitar sistema auditivo; reabilitar o sistema vestibular; desenvolver percepgéo
auditiva; tratar disturbios vocais; tratar alteragdes da fala, de linguagem oral, leitura e escrita; tratar alteragdes de
degluticdo; tratar alteragdes de fluéncia; tratar alteragdes das funcdes orofaciais; desenvolver cognigédo; adequar
funcdes percepto-cognitivas; avaliar resultados do tratamento; Aplicar procedimentos fonoaudioldgicos; Prescrever
atividades; preparar material terapéutico; indicar e adaptar tecnologia assistiva; introduzir formas alternativas de
comunicagao; prescrever e adaptar orteses e préteses; aplicar procedimentos de adaptagéo pré e pds-cirurgico;
aperfeigcoar padrdes faciais, habilidades comunicativas e de voz; estimular adesao e continuidade do tratamento;
reorientar condutas terapéuticas; Orientar pacientes e familiares: Explicar procedimentos e rotinas; demonstrar
procedimentos e técnicas; orientar técnicas ergonémicas; verificar a compreensao da orientagdo; Desenvolver
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programas de prevengdo, promogao de saude e qualidade de vida; Planejar programas e campanhas de
prevengado e promogao e estratégias e atividades terapéuticas; utilizar procedimentos de prevengédo e promogao
de deficiéncia; Integrar-se a equipe de saude da Familia. Executar tarefas pertinentes a area de atuacgao,
utilizando-se de equipamentos e de programas de informatica; realizar outras atividades por determinacdo da
administragéo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia do cargo.

GARI

Realizar atividades e tarefas simples relacionadas aos Setores operacionais do Municipio, e outros afins. Varrer
ruas, pragas, parques e jardins do Municipio, utilizando vassouras e outros instrumentos similares, para manter os
referidos locais em condi¢cdes de higiene e transito; recolher o lixo e entulhos, acondicionando-os em lixeiras
apropriadas, sacos plasticos, cestos, carrinhos de tragdo manual e outros depodsitos adequados; percorrer os
logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, para coletar o lixo; zelar pela conservagdo dos utensilios e
equipamentos utilizados nos trabalhos de limpeza publica, recolhendo-os e mantendo-os limpos; cuidar da limpeza
das areas onde se localizam os depdsitos de residuos como cagambas, dispostas em varios locais da cidade,
realizar tarefas de separagao de lixo, por tipo de classificagdo do material, para beneficiamento futuro do mesmo;
realizar, eventualmente, a varrigdo de logradouros publicos; utilizar os equipamentos de protegéo individual
fornecidos pela gestdo municipal como botas, luvas; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do
trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

MEDICO CLINICO

Executar atividades na area de atengdo médica em saude em especial a Atencdo Primaria. Efetuar exames
médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamentos para diversos tipos
de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica; analisar e interpretar resultados de
exames diversos, comparando-os com os padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnéstico; manter
registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento prescrito e a evolugéo da
doenga; prestar atendimento em urgéncias clinicas; encaminhar pacientes para atendimento especializado,
quando for o caso; assessorar a elaboragdo de campanhas educativas no campo da saude publica e medicina
preventiva; participar do desenvolvimento e execugédo de planos de fiscalizagao sanitaria; elaborar pareceres,
informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para
implantagao, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua area de atuagao; participar das atividades
administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagéo; coordenar equipes técnicas de servigos
ja existentes ou a serem criadas, bem como equipes técnicas de plant&o; participar das atividades de treinamento
e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagdes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestbes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; participar de acdes
para atendimento médico de urgéncia, em situacdes de calamidade publica, quando convocado pela Prefeitura;
realizar outras atribuigcdes compativeis..

MEDICO VETERINARIO

Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades; contribuir para o bem-estar animal;
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Dimensionar plantel; estudar viabilidade econémica da
atividade; estabelecer interface entre informatica e produgdo animal; realizar analise zootécnica; realizar
diagndstico de eficiéncia produtiva; desenvolver programas de controle sanitario de plantéis; elaborar projetos de
instalacbes e equipamentos zootécnicos; desenvolver programas de melhoramento genético; avaliar
caracteristicas reprodutivas de animais; elaborar programas de nutricdo animal; projetar instalagbes para animais;
supervisionar implantacdo e funcionamento dos sistemas de produgdo; aprimorar projetos de instalacbes e
equipamentos zootécnicos; supervisionar qualidade dos ingredientes utilizados na alimentagdo animal; orientar
criagdo de animais silvestres em cativeiro; Controlar servigos de inseminacgdo artificial; adaptar tecnologia de
informatica a produgé@o animal; Realizar e interpretar resultados exame clinico de animais; Indicar medidas de
protecdo e prevencao; realizar sedagao, anestesia, e tranquilizagdo de animais; realizar cirurgias e intervengdes
de odontologia veterinaria; coletar material para exames laboratoriais; realizar exames auxiliares de diagnoéstico;
realizar necropsias; Elaborar diagndstico situacional para elaboragdo de programas; elaborar e executar
programas de controle e erradicagcdo de doencgas; coletar material para diagnéstico de doengas; executar
atividades de vigilancia epidemioldgica; realizar sacrificio de animais; analisar relatério técnico de produtos de uso
veterinario; analisar material para diagndstico de doencgas; avaliar programas de controle e erradicagdo de
doencas; notificar doengas de interesse a saude animal; controlar transito de animais, eventos agropecuéarios e
propriedades. Analisar processamento, fabricagdo e rotulagem de produtos; avaliar riscos do uso de insumos;
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coletar e analisar produtos para analise laboratorial; inspecionar produtos de origem animal; fazer levantamento
epidemioldgico de zoonoses; elaborar programas de controle e erradicagao de zoonoses; elaborar programas de
controle de pragas e vetores; executar programas de controle de qualidade de alimentos; executar programas de
controle e erradicagdo de zoonoses; executar programas de controle de pragas e vetores; orientar
acondicionamento e destino de lixo causador de danos a saude publica; elaborar programas de controle de
qualidade de alimentos; notificar ocorréncias de zoonoses as autoridades competentes. Emitir atestado de saude
animal; emitir laudo de necrdpsia; emitir parecer técnico; emitir laudo técnico; realizar atividades de peritagem em
demandas judiciais; Executar analises laboratoriais de controle de qualidade; monitorar padrdes de qualidade de
matérias-primas e produtos; testar produtos, equipamentos e processos; desenvolver novos produtos; aprimorar
produtos. Manipular genes e embrides de animais; manipular microorganismos e subunidades, para utilizagdo em
processos biotecnoldgicos; utilizar técnicas de criopreservagdo de material bioldgico; realizar fertilizagao in vitro;
desenvolver produtos com técnica de biologia molecular; participar em comissdes de biosseguranga; adotar
medidas de biosseguranga. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, executar tarefas de natureza de apoio ao transporte escolar.
Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na escola de destino, assim
como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos pontos
préprios, identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local, conferir se todos os
alunos frequentes no dia estdo retornando para os lares, auxiliar no embarque, desembarque seguro e
acomodacao dos escolares e seus pertences, com atengado voltada a seguranga dos alunos procurando evitar
possiveis acidentes, proceder com lisura e urbanidade para com os escolares, pais, professores e servidores dos
estabelecimentos de ensino, acomodar os escolares com os respectivos cintos de seguranga, bem como utiliza-lo
quando em servigo no veiculo, ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes, orientar diariamente
os alunos quanto ao risco de acidente, sobre medidas de seguranga e comportamento, evitando que coloquem
partes do corpo para fora da janela, verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do
veiculo de transporte escolar, ter disponibilidade de horario para o trabalho, executar atividades disciplinadas pela
Secretaria da Educacdo desta Municipalidade, zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas
cabiveis na prevengéao ou solugdo de qualquer anomalia, para garantir seguranga dos alunos/passageiros, prestar
esclarecimentos, sempre que solicitado, de quaisquer problemas relacionados a execugao do transporte, a diregao
da escola e se menor ao Conselho Tutelar Municipal, contatar regularmente o diretor ou responséavel pela unidade
escolar, ou com o gestor do convénio de transporte, mantendo-o informado de quaisquer fatos ou anormalidades
que porventura possa prejudicar o bom andamento ou resultado final da prestacdo de servico, o aluno
transportado, portador de necessidades especiais, comprovado mediante atestado médico, tera tratamento
especial por parte monitor, inclusive auxiliando na locomog¢do do mesmo, ajudar os pais de alunos especiais na
locomocgé&o dos alunos, agir como intermediario entre o motorista e os alunos/passageiros, comunicando quaisquer
eventualidades, comunicar aos responsaveis pelos alunos quaisquer desvios de comportamento dos mesmos,
mudanga de horarios ou itinerarios, ouvir reclamacgdes e analisar fatos, submetendo-os ao seu superior imediato,
executar tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

MOTORISTA

Execucéo de tarefas referentes a conducédo de veiculos para transporte de pessoas e/ou materiais. Dirigir os
veiculos integrantes da frota Municipal ou por ela utilizada, dentro e fora do Municipio, verificando diariamente,
antes e apés sua utilizagdo, as condi¢gdes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo: pneus, agua do
radiador, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios, embreagem, nivel de combustivel entre outros; verificar se a
documentagéao do veiculo a ser utilizado esta completa, bem como devolvé-la a chefia imediata quando do término
da tarefa; mantém o veiculo limpo, interna e externamente e em perfeitas condigbes; observa e controlar os
periodos de revisdo e manutengdo recomendados preventivamente, para assegurar a plena condicdao de
utilizacao; realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orientagdes recebidas, da quilometragem,
viagens realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de
manter a boa organizagao e controle da administragdo; recolher o veiculo apds sua utilizagdo, em local
previamente determinado, deixando-o corretamente estacionado e fechado; solicitar os servicos de mecanica e
manutengcdo dos veiculos quando apresentarem qualquer irregularidade; transportar pessoas e equipamentos,
garantindo a seguranga dos mesmos; executar servigos de entrega e retirada de documentos e materiais, quando
necessario; observar a sinalizagao e zelar pela seguranga dos passageiros, transeuntes e demais veiculos; trocas
de pneus em caso de esvaziamento repentino em via publica; responsabilizar pela documentacao dos veiculos da
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frota Municipal, zelando por sua guarda, regularidade e atualizagdo junto aos 6rgaos de transito competentes; dar
assisténcia aos outros motoristas em casos de sinistros e panes dos veiculos; praticar a dire¢cdo defensiva visando
a diminuigao dos riscos de acidentes; executar outras atividades correlatas, determinadas pelo superior imediato.
(Redacao dada pela emenda modificativa n°13 de 2026).

NUTRICIONISTA

Executar atividades na area de saude na especialidade de Nutricionista em especial a Atengdo a Saude.
Identificar e analisar habitos alimentares e deficiéncia nutritivas nos individuos, bem como compro cardapios
especiais visando suprir as deficiéncias diagnosticadas; elaborar programas de alimentagdo basica para os
estudantes da rede escolar municipal, para as criangas das creches, para as pessoas atendidas nos postos de
saude e nas demais unidade de assisténcia médica e social da Prefeitura; acompanhar a observancia dos
cardapios e dietas estabelecidas, para analisar sua eficiéncia; supervisionar os servicos de alimentagao
promovidos pela Prefeitura, visitando sistematicamente as unidades, para o acompanhamento dos programas e
averiguagado do cumprimento das noras estabelecidas, acompanhar e orientar o trabalho de educagao alimentar
realizado pelos professores da rede municipal de ensino e das creches; elaborar cardapios balanceados e
adaptados aos recursos disponiveis para os programas assistenciais desenvolvidos pela Prefeitura; planejar e
executar programas que visem a melhoria das condi¢des de vida da comunidade de baixa renda no que se refere
a difundir habitos alimentares mais adequados, de higiene e educagédo do consumidor; participar do planejamento
da area fisica de cozinhas, depdsitos, refeitérios e copas dos 6rgdos municipais, aplicando principios concorrentes
a aspectos funcionais e estéticos, visando racionalizar a utilizagdo dessas dependéncias; elaborar previsées de
consumo de géneros alimenticios e utensilios, calculando e determinando as quantidades necessarias a execugao
dos servigos de nutrigdo, bem como estimando os respectivos custos; realizar pesquisas no mercado fornecedor,
seguindo critério custo-qualidade; emitir parecer nas licitagbes para aquisigao de géneros alimenticios, utensilios e
equipamentos necessarios para a realizacdo dos programas; participar de atividades do Sistema de Vigilancia
Alimentar e Nutricional SISVAM; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuagao; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a
sua area de atuagao; participar das agbes de educacao em saude; participar das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos e sua area de atuagéo; participar de grupos
de trabalho e/ou reunibes com unidades da Prefeitura e outras entidades publica e particulares, realizando
estudos, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio, compativeis com sua especializagdo profissional; realizar outras
atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

ODONTOLOGO |

Executar atividades na area de saude na especialidade de odontologia em especial a Atencao Primaria. Examinar
os dentes e cavidade bucal, para verificar a presencga de caries e outras afecgdes; identificar as afecgdes quanto a
extensdo e profundidade, para estabelecer o plano de tratamento; aplicar anestesia, extrair raizes e dentes,
restaurar caries dentarias, fazer limpeza profilatica, substituir ou restaurar partes de coroa dentaria e tratar de
infeccdes da boca; fazer pericia odonto administrativa, examinando a cavidade bucal e os dentes; fazer pericia
odonto legal, para fornecer laudos; responder a quesitos e dar outras informagdes; aconselhar aos clientes os
cuidados de higiene; realizar tratamentos especiais; atribuigbes da mesma natureza e mesmo grau de
complexidade, de conformidade com determinagéo superior.

OFICIAL DE SERVICOS PUBLICOS — ELETRICISTA

Execucéo de servigos profissionais especializados de pequena complexidade na area operacional do Municipio.
Instalar e efetuar manutengédo de instalagao elétrica preventiva, corretiva, preditiva de acordo com esquemas
especificos e com as necessidades de cada caso; Realizar em instalagdes e montagens elétricas efetuando cortes
em paredes e pisos, abrindo valetas para eletrodutos e caixas de passagens, langando fios e preparando caixas e
quadro de luz; Realizar servigos de manutengéo elétrica em geral, em baixa e alta tensdo da rede elétrica, em
quadros de distribuicdo de energia, trocando luminarias, lampadas e reatores e efetuando a limpeza e
desobstrucao de eletrodutos; Efetuar manutencdo da rede telefonica, instalando e consertando aparelhos para
garantir o perfeito funcionamento dos mesmos; Testar as instalagdes executadas, fazendo-as funcionar em
situacdes reais, para comprovar a exatidao dos trabalhos; Auxiliar na instalagdo de transformadores e disjuntores,
obedecendo as normas e esquemas especificos para o perfeito funcionamento dos mesmos; Anotar os materiais a
serem utilizados nos diversos servigos, encaminhando os itens faltantes para providéncias de compra, de forma a
evitar atrasos e interrupgdes nos servigos; Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de
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protecdo apropriados, quando da execucdo dos servigos; Transportar pegas, materiais, ferramentas e o que mais
for necessario a realizagao dos servigos; Executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de
seu local de trabalho; Zelar pela guarda, conservagédo, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Executa outras tarefas relacionadas com o cargo, a critério do
superior.

OFICIAL DE SERVICOS PUBLICOS — PEDREIRO

Execucdo de servigos profissionais especializados de pequena complexidade na area operacional do Municipio.
Executar sob superviséo tarefas simples de média complexidade; Diariamente verifica as caracteristicas da obra a
ser reparada ou construida examinando o projeto e especificagbes para orientar-se na selecdo do material
apropriado e na melhor forma de execugao do trabalho; Mistura cimento, areia, agua e outros materiais dosando
as quantidades na forma indicada, para obter a argamassa a ser empregado na execugdo de alvenarias,
assentamento de ladrilhos e tarefas afins; Constréi fundacbes empregando pedras, tijolos, ou concreto, para
formar a base de paredes, muros e construgbes similares; Assenta tijolos, ladrilhos ou pedras seguindo os
desenhos e formas indicadas e unindo-os com argamassa adequada, para executar paredes, pilares e outras
partes da Construgdo; Reboca as estruturas construidas empregando a argamassa de cal, cimento e areia e/ou
saibro, obedecendo ao prumo e nivelamento das mesmas, para torna-las aptas a receber outros tipos de
revestimento; Realiza trabalhos de manutengdo corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes
reparando paredes e pisos, trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outras pegas, chumbando bases
danificadas para reconstruir essa estrutura. Pode aplicar uma ou varias camadas de gesso sobre as partes
interiores e tetos de edificacdes, para dar a essas partes acabamento mais esmerado; Arma e desmonta
andaimes de madeira ou metalicos para a execugao da obra desejada; Utiliza-se de material apropriado (martelo,
pas, chaves de fenda, solda, argamassa, cal, cimento, areia e outros recursos ) na execugao das tarefas zelando
pela organizacado e seu perfeito estado de conservagdo, obedece a procedimentos especificos adquiridos em
treinamentos para o seu uso bem como o de equipamentos de seguranga para preservar-se de riscos e acidentes
de trabalho. Controla o uso/consumo dos materiais utilizados, com identificagdo do trabalho realizado e material
consumido além de especificar e solicitar o material a ser utilizado na manutencao e cuida da ordem e limpeza do
local de trabalho removendo residuos, lixo, material para descarte, etc; Eventualmente pode participar de
construgdes ou reformas de maior dimenséo atuando em conjunto com a equipe do fornecedor ou fabricante ou
sob orientagédo do superior: participa da elaboragao, 1é ou interpreta desenhos e esbogos, observa os detalhes da
obra e instrui-se para responsabilizar-se pela manutencgao futura; Constréi bases de concreto ou de outro material,
baseando-se em especificagdes para possibilitar a instalagdo de maquinas, postes de rede elétrica e para outros
fins; Executa outras tarefas relacionadas com o cargo, a critério do superior.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

Operacao de maquinas leves e pesadas de acordo com a habilidade e experiéncia do servidor. Dirigir e operar
trator agricola, trator sob esteiras, moto niveladora, retro-escavadeira, pa mecéanica e maquinas de menor porte de
acordo com sua especialidade; Abrir aterrar nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas; Cavar, pegar e colocar
terra, areia e brita nas estradas; Pegar, levantar e colocar manilhas em bueiros e valetas; Abrir valetas e bueiros
para redes de esgoto e agua; Executar servigos de drenagens e auxiliar na lubrificagdo, limpeza e manutengao
das maquinas e também abastecé-las; Carregar basculantes e caminhdes com lixo, terra, areia, brita, pedra e
manilhas; Recolher o equipamento apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para possibilitar a
manutengdo, limpeza e abastecimento do mesmo; Certificar-se da validade da documentagdo do equipamento;
Conduzir o equipamento de acordo com a sua habilidade; Vistoriar o equipamento, verificando o estado dos
pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do Carter, testando freios e parte elétrica certificando-se sempre de
suas condicbes de funcionamento; Examinar as ordens de servigos, para dar cumprimento a programacgao
estabelecida; Respeitar os regulamentos do transito; Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢ao; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

ORIENTADOR SOCIAL

Executar atividades na area de saude na especialidade de Psicdlogo em especial a Psicologia Clinica.
Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializagao visando a atengao, defesa e garantia de
direitos e protecdo aos individuos e familias em situagbes de vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que
contribuam com o fortalecimento da fungéo protetiva da familia; Desenvolver atividades instrumentais e registro
para assegurar direitos, (re)construgdo da autonomia, autoestima, convivio e participagdo social dos usuarios, a
partir de diferentes formas e metodologias, contemplando as dimensdes individuais e coletivas, levando em
consideracgao o ciclo de vida e agbes intergeracionais; Assegurar a participagdo social dos usuarios em todas as
etapas do trabalho social; Apoiar e desenvolver atividades de abordagem social e busca ativa; Atuar na recepgao
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dos usuarios possibilitando ambiéncia acolhedora; Apoiar na identificagdo e registro de necessidades e demandas
dos usuarios, assegurando a privacidade das informagdes; Apoiar e participar no planejamento das agles;
Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia nas unidades e, ou, na
comunidade; Acompanhar, orientar e monitorar os usuarios na execugao das atividades; Apoiar na organizagao de
eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e, ou, na comunidade; Apoiar no processo de mobilizacdo e
campanhas intersetoriais nos territérios de vivéncia para a prevengao e o enfrentamento de situagbes de risco
social e, ou, pessoal, violagdo de direitos e divulgacado das agbes das Unidades Socioassistenciais; Apoiar na
elaboracdo e distribuicdo de materiais de divulgagdo das acgdes; Apoiar os demais membros da equipe de
referéncia em todas etapas do processo de trabalho; Apoiar na elaboragcdo de registros das atividades
desenvolvidas, subsidiando a equipe com insumos para a relagdo com os 6rgaos de defesa de direitos e para o
preenchimento do Plano de Acompanhamento Individual e, ou, familiar; Apoiar na orientagcdo, informacao,
encaminhamentos e acesso a servigos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de renda, ao mundo do
trabalho por meio de articulagdo com politicas afetas ao trabalho e ao emprego, dentre outras politicas publicas,
contribuindo para o usufruto de direitos sociais; Apoiar no acompanhamento dos encaminhamentos realizados;
Apoiar na articulagdo com a rede de servigos socioassistenciais e politicas publicas; Participar das reunibes de
equipe para o planejamento das atividades, avaliagao de processos, fluxos de trabalho e resultado; Desenvolver
atividades que contribuam com a prevengédo de rompimentos de vinculos familiares e comunitarios, possibilitando
a superagao de situagbes de fragilidade social vivenciadas; Apoiar na identificagdo e acompanhamento das
familias em descumprimento de condicionalidades; Informar, sensibilizar e encaminhar familias e individuos sobre
as possibilidades de acesso e participagdo em cursos de formagédo e qualificagdo profissional, programas e
projetos de inclusdo produtiva e servigos de intermediacdo de mao de obra; Acompanhar o ingresso, frequéncia e
o desempenho dos usuarios nos cursos por meio de registros periddicos; Apoiar no desenvolvimento dos mapas
de oportunidades e demandas; Realizar outras atividades por determinagao da administragdo superior, respeitado
a competéncia e abrangéncia do cargo; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais
colocados a sua disposigao.

PROFESSOR DISCIPLINA ESPECIFICA — ARTES;: PROFESSOR DISCIPLINA ESPECIFICA — CIENCIAS:;
PROFESSOR DISCIPLINA ESPECIFICA — EDUCACAO FiSICA; PROFESSOR DISCIPLINA ESPECIFICA -
ENSINO RELIGIOSO; PROFESSOR DISCIPLINA ESPECIFICA — GEOGRAFIA: PROFESSOR DISCIPLINA
ESPECIFICA — HISTORIA; PROFESSOR DISCIPLINA ESPECIFICA — INGLES: PROFESSOR DISCIPLINA
ESPECIFICA — MATEMATICA: PROFESSOR DISCIPLINA ESPECIFICA — PORTUGUES

Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes as atividades relacionadas ao desenvolvimento de programas da
Educacgao Basica nas séries finais da educagao basica. Ministrar aulas nas séries finais da Educagao Basica, de
6° ao 9° ano do Ensino Fundamental; analisar o conteudo dos programas de série escolar e planejar as aulas;
elaborar o plano de aula, selecionar os temas do programa e determinar a metodologia; selecionar e preparar o
material didatico; ministrar as aulas; aplicar exercicios e praticas complementares induzindo os alunos a fixagao
dos conhecimentos adquiridos; elaborar e aplicar provas e outros exercicios usuais de avaliagao; registrar a
matéria lecionada e os trabalhos efetivados; fazer anotagdes no livro de frequéncia; No exercicio da disciplina de
Educacéo Fisica devera: Organizar e realizar a docéncia na area de conhecimento escolar denominada Educacao
Fisica, responsavel pelo tratamento pedagdgico da cultura corporal de movimento produzida historicamente, com
alunos portadores ou nao de deficiéncias, matriculados nas diferentes instituicdes escolares da educagéo basica
que constituem seu campo de atuagédo, em seus varios niveis. Realizar pesquisas cientificas sobre a Educacgéo
Fisica. Organizar, coordenar, realizar, supervisionar e avaliar atividades que envolvam temas da cultura corporal
de movimento (esporte, dancgas, jogos, brincadeiras, ginasticas, lutas etc.), tais como: jogos e competicbes
escolares, cursos, mostras, festivais, torneios, gincanas e excursdes; Zelar pela conservagdo e manutengéo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades da Secretaria de Educacgao; Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA — INFANTIL E 1° AO 5° ANO

Os ocupantes do cargo tém como atribuicées as atividades relacionadas ao desenvolvimento de programas da
Educacao Basica especificamente no ensino infantil € nas séries iniciais da Educagéo Basica. Ministrar aulas nas
unidades escolares de Educacgéo Infantil e nos anos iniciais da Educagédo Basica, de 1° ao 5° ano, do Ensino
Fundamental; analisar o conteldo dos programas da série escolar e planejar as aulas; elaborar o plano de aula,
selecionar os temas do programa e determinar a metodologia; selecionar e preparar o material didatico; ministrar
as aulas; aplicar exercicios e praticas complementares induzindo os alunos a fixagdo dos conhecimentos
adquiridos; elaborar e aplicar provas e Outros exercicios usuais de avaliagao; registrar a matéria lecionada e os
trabalhos efetivados; fazer anotagdes no livro de frequéncia; Zelar pela conservagdo e manutengao de
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equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢cdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades da Secretaria de Educacgao; Executar outras tarefas afins a sua responsabilidade

PSICOLOGO

Executar atividades na area de salde na especialidade de Psicologo em especial a Psicologia Clinica. Realizar
avaliagdo e diagndstico psicologicos de entrevistas, observacao, testes e dindmica de grupo, com vistas a
prevengdo e tratamento de problemas psiquicos; Realizar atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo,
adequado as diversas faixas etarias, em instituicbes de prestacdo de servigos de saude; Realizar atendimento
familiar e/ou de casal para orientagdo ou acompanhamento psicoterapéutico; Realizar atendimento a criangcas com
problemas emocionais, psicomotores e psicopedagdgico; Acompanhar psicologicamente gestantes durante a
gravidez, parto e puerpério; Preparar o paciente para entrada, permanéncia e alta hospitalar; Trabalhar em
situacdes de agravamento fisico e emocional, inclusive no periodo terminal, participando das decisbes com
relagdo a conduta a ser adotada pela equipe, como: internagdes, intervengdes cirurgicas, exames e altas
hospitalares; Participar da elaboragdo de programas de pesquisa sobre a saude mental da populagado, bem como
sobre a adequagéo das estratégias diagnosticas e terapéuticas a realidade psicossocial da comunidade; Criar,
coordenar e acompanhar, individualmente ou em equipe multiprofissional, tecnologias préprias ao treinamento em
saude, particularmente em saide mental, com o objetivo de qualificar o desempenho de varias equipes; Participar
e acompanhar a elaboragdo de programas educativos e de treinamento em saude mental, a nivel de atengéo
primaria; Colaborar, em equipe multiprofissional, no planejamento das politicas de saude, em nivel de macro e
microssistemas; Coordenar e supervisionar as atividades de Psicologia em instituicbes e estabelecimentos de
ensino e/ou de estagio, que incluam o tratamento psicolégico em suas atividades; Realizar pesquisas visando a
construgédo e a ampliagdo do conhecimento tedrico e aplicado, no campo da saude mental; Atuar junto a equipe
multiprofissionais no sentido de leva-las a identificar e compreender os fatores emocionais que intervém na saude
geral do individuo; Atuar como facilitador no processo de integracdo e adaptacdo do individuo a instituicio;
Orientar e acompanhar a comunidade, familiares, técnicos e demais agentes que participam, diretamente ou
indiretamente dos atendimentos; Participar dos planejamentos e realizagao de atividades culturais, terapéuticas e
de lazer com o objetivo de propiciar a reinser¢cdo social da comunidade egressa de instituigdes; Participar de
programas de atencdo primaria em Centros e Postos de Saude ou na comunidade; organizando grupos
especificos, visando a prevengao de doengas ou do agravamento de fatores emocionais que comprometam o
espago psicoldgico; Realizar triagem e encaminhamentos para recursos da comunidade, sempre que necessario;
Participar da elaboracdo, execugdo e analise da instituicdo, realizando programas, projetos e planos de
atendimentos, em equipes multiprofissionais, com o objetivo de detectar necessidades, perceber limitagcbes,
desenvolver potencialidades do pessoal envolvido no trabalho da instituicdo, tanto nas atividades fim, quanto nas
atividades meio; realizar outras atividades por determinagdo da administragdo superior, respeitado a competéncia
e abrangéncia do cargo; manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da Administragcao
Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informacdes; tratar com zelo e urbanidade o cidadéo;
Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposigao.

PSICOLOGO CLiNICO

Executar atividades na area de saude na especialidade de Psicélogo em especial a Psicologia Clinica. Estudar e
avaliar individuos que apresentam disturbios psiquicos ou problemas de comportamentos social, elaborando e
aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas, para orientar-se no diagnéstico e tratamento; desenvolver trabalhos
psicoterapicos, a fim de restabelecer os padrdes normais de comportamento e relacionamento humano; articular-
se com equipe multidisciplinar, para elaboragdo e execugcédo de programas de assisténcias e apoio a grupos
especificos de pessoas; atender aos pacientes da rede municipal de saude, avaliando-os e empregando técnica
psicolégicas adequadas, para tratamento terapéutico; prestar assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, aos
familiares dos pacientes, preparando-os adequadamente para as situagdes resultantes de enfermidades; reunir
informagdes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatoldgicos, para fornecer aos médicos subsidios
para diagnéstico e tratamento; realizar outras atividades por determinagdo da administragao superior, respeitado a
competéncia e abrangéncia do cargo.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Execugéo de atividades relacionadas com a biologia geral e saude publica das coletividades. Executar tarefas
dentro de sua especialidade adquirida através de curso técnico especifico em conformidade com o respectivo
cédigo de ética da profissdo, notadamente nas areas de Enfermagem, Executar tarefas administrativas conforme
necessidade dos atendimentos; Proceder ao socorro de urgéncia; Encaminhar os pacientes para procedimentos
de diagnose e terapia, quando couber, visando a obtencéo de informag¢des complementares sobre o caso a ser
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diagnosticado; Atender aos usuarios do SUS, com humanizacgao e atuar na promogao, prevencao e tratamento da
saude; Colaborar no Planejamento e Programacao da Assisténcia; Zelar pelo correto registro das informacdes de
saude sob sua responsabilidade; Prestar informagdes sobre assuntos de sua especialidade; Elaborar os relatérios
periddicos e fornecer dados estatisticos sobre sua atividade; Zelar pela conservacdo e manutengdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; Obedecer as normas administrativas concernentes as
atividades do érgao de atuagéo; Integrar-se a equipe de saude da Familia. Executar tarefas pertinentes a area de
atuacdo, utilizando-se de equipamentos e de programas de informatica; realizar outras atividades por
determinagédo da administragdo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia do cargo.

TECNICO DE NiVEL MEDIO TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Compreende o cargo que se destina dar suporte e apoio aos servigos de informatica do Municipio. Prestar suporte
técnico aos usuarios de microcomputadores da Prefeitura, no tocante ao uso de software basico, aplicativos,
servicos de informatica e de redes em geral; diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de
solicitagdes recebidas dos usuarios, buscando solugao para os mesmos ou solicitando apoio superior; contribuir
em treinamentos de usuarios, no uso de recursos de informatica, incluindo a preparagdo de ambiente,
equipamento e material didatico; realizar elaboragdo de apresentagdes multimidia; auxiliar na organizagcao de
arquivos envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de atuagdo para assegurar a pronta
localizagdo de dados; zelar pela guarda, conservacdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalhos; executar outra tarefas correlatas conforme necessidade o a critério de
seu superior.

TECNICO DE NIVEL SUPERIOR EM CONTABILIDADE

Compreende o cargo que se destina a responsabilizar-se pelos servigos de contabilidade do Municipio. Organizar
os servicos de contabilidade da Prefeitura, tracando o plano de contas, o sistema de livros e documentos e o
método de escrituragao, para possibilitar o controle contabil e orgcamentario; supervisionar os trabalhos de
contabilizagdo dos documentos, analisando- os e orientando o seu processamento, adequando-os ao plano de
contas, para assegurar a correta apropriagao contabil; analisar, conferir elaborar ou assinar balangos e
demonstrativos de constas e empenhos, observando sua correta classificagcdo e langamento, verificando a
documentagao pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de controle. controlar a execugéo
orcamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e demonstrativos; controlar a movimentagcdo de
recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de obrigagées de pagamentos a terceiros, saldos em
caixa e contas bancarias, para apoiar a administragao dos recursos financeiros da Prefeitura; analisar aspectos
financeiros, contabeis e orcamentérios da execuc¢ao de contratos, convénios, acordos e atos que geram direitos e
obrigacdes, verificando a propriedade na aplicagdo de recursos repassados, dando orientacdo aos executores, a
fim de assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel; analisar os atos de natureza orgamentéria, financeira,
contabeis e patrimonial, verificando sua corregdo, para determinar ou realizar auditorias e medidas de
aperfeicoamento de controle interno, com finalidade de atender a exigéncias legais; elaborar pareceres, informes
técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para
implantagéo, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em area de atuagdo; participar das atividades
administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacgao; participara das atividades de treinamento
e aperfeicoamentos de pessoal, técnico e auxiliar, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuagdo; participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com unidades da
Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando a estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicoes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho ao Municipio;
realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagao profissional.

TECNICO EM FARMACIA

Execucéao de atividades como um profissional comprometido com a promog¢ao da saude das pessoas. Atuar sob
supervisdo direta do farmacéutico, no recebimento, triagem, armazenamento e dispensagdo de produtos
farmacéuticos; Realizar conferéncia da prescricdo de medicamentos orientando o paciente quanto a utilizagdo dos
medicamentos, sob a orientagdo do farmacéutico; Ler e interpretar os pedidos de medicagao do médico; Preparar
e embalar medicamentos de quimioterapia e outros remédios que exijam manuseio especial, tudo conforme as
medidas de segurancga; Auxiliar no preenchimento, processamento e distribuicdo de medicacdes; Reembalar e
etiquetar medicamentos; Aderir as praticas de seguranga a fim de garantir um atendimento de qualidade aos
pacientes; Ajudar a manter um inventario de medicamentos através de praticas de gestdo de estoque; Prestar
atendimento ao cliente atendendo telefonemas de forma rapida e cordial; Selecionar pedidos e prioriza-los;
Verificar regularmente as datas de validade dos medicamentos; Participar do trabalho em equipes
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multiprofissionais de saude em farmacias hospitalares e farmacias publicas municipais, sob a orientagdo do
farmacéutico; Participar do trabalho em equipes multiprofissionais, preparando produtos farmacéuticos e
cosmeéticos sob a orientagdo do farmacéutico; Atuar no processamento e conservagao de plantas medicinais e de
fitoterapicos e na manipulagao e dispensacado das preparagdes, sob a supervisdo do farmacéutico; Auxiliar no
controle de qualidade de matérias-primas e produtos acabados, sob a orientagcdo do farmacéutico; Operar
sistemas de cadastramento de clientes e de fornecedores e documentar procedimentos farmacéuticos; Organizar
vendas e promogdes técnicas, aplicando principios e estratégias de vendas, sob a supervisdo e orientagdo do
farmacéutico; Respeitar as normas legais, e a ética de biosseguranga requeridas para a profissdo; Operar
equipamentos e acessorios de laboratério, preparar solugdes e dosagens em trabalhos experimentais e realizar os
principais calculos referentes as formas e apresentacdes farmacéuticas; Operar e zelar pelo bom funcionamento e
organizacdo do seu espago de trabalho; Orientar a populagcdo quanto a questbes relativas a saude e higiene, e
assisténcia a saude; Atuar com ética, educagéao, postura e responsabilidade social no atendimento da populagéo;
Realizar outras atividades por determinagao da administragdo superior, respeitado a competéncia e abrangéncia
do cargo.

TECNICO EM MANUTENCAO

Compreende o cargo que se destina dar suporte e apoio aos servicos de informatica do Municipio. Estudar o
trabalho a ser realizado, consultando plantas, especificagbes e outros; instalar redes elétricas, quadros de
distribuicdo, caixa de fusiveis, disjuntores, tomadas, interruptores e outros; inspecionar e reparar sistemas
elétricos; executar servicos elétricos em obras, manutengdo preventiva e corretiva nas redes e linha de
distribuicao; carregar, transportar e descarregar equipamentos e materiais; realizar manobras programadas ou de
emergéncia no sistema de distribuicdo; realizar a manutengdo dos equipamentos de seguranca e ferramental;
calcular e executar o rebobinamento de motores; executar levantamentos em instalagdes de edificacdes e redes
primarias e secundarias; examinar os desenhos e esbogos recebidos para determinar o material a ser utilizado na
confecgao ou reparagédo dos méveis e/ou pegas; confeccionar, revestir e restaurar méveis e/ou pegas obedecendo
as normas e dimensdes constantes nos desenhos e croquis, utilizando os materiais e acessoérios adequados;
entregar os moveis e/ou pegas na unidade solicitante; diagnosticar falhas de funcionamento do veiculo; substituir
pecas nos diversos sistemas; testar desempenho de componentes e sistema de veiculos; providenciar o
recondicionamento do equipamento elétrico, o alinhamento da diregado e regulagéo dos fardis do veiculo; regular o
motor, ignigdo, carburagdo e o mecanismo de valvula, fazer o controle e manutengédo preventiva dos veiculos;
quantificar e selecionar os materiais a serem utilizados, solicitando o equipamento e ferramental necessario;
participar do programa de treinamento, quando convocado; executar servigos de solda em geral, obedecendo as
instrugdes, execucao de inspecgado de solda, providenciar materiais, equipamentos e ferramentas para executar
suas atividades; montar, desmontar e ajustar pecas, zelar pela conservacéo, limpeza e manutencao de aparelhos,
guarda de ferramentas e equipamentos; executar o tracado, corte ou perfuragdo, para a confeccdo da peca
desejada; executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

TECNICO EM SAUDE BUCAL

Realizar a atengdo em saude bucal individual e coletiva das familias, individuos e a grupos especificos, atividades
em grupo na UBS, segundo programacdo e de acordo com suas competéncias técnicas e legais. Coordenar a
manutengdo e a conservagdo dos equipamentos odontolégicos; Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades
referentes a saude bucal com os demais membros da equipe, buscando aproximar e integrar a¢des de saude de
forma multidisciplinar; Apoiar as atividades dos ASB e dos ACS nas agdes de prevengao e promocgao da saude
bucal; Participar do treinamento e capacitagado de auxiliar em saude bucal e de agentes multiplicadores das ac¢des
de promogao a saude; Participar das acbes educativas atuando na promog¢ao da saude e na prevencado das
doencgas bucais; Participar da realizacdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na categoria de
examinador; Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de saude bucal; Fazer remog¢ao do biofilme, de
acordo com a indicagdo técnica definida pelo cirurgido-dentista; Realizar fotografias e tomadas de uso
odontoldgico exclusivamente em consultérios ou clinicas odontolégicas; Inserir e distribuir no preparo cavitario
materiais odontolégicos na restauragao dentaria direta, sendo vedado o uso de materiais e instrumentos nao
indicados pelo cirurgido-dentista; Auxiliar e instrumentar o cirurgido-dentista nas intervenc¢des clinicas e
procedimentos demandados pelo mesmo; Realizar a remogéo de sutura conforme indicagdo do Cirurgido Dentista;
Executar a organizacéo, limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental, dos equipamentos
odontoldgicos e do ambiente de trabalho; Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatdério, antes e apds
atos cirurgicos; Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, manuseio e descarte de produtos e
residuos odontoldgicos; Processar filme radiogréfico; Selecionar moldeiras; Preparar modelos em gesso;
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Manipular materiais de uso odontolégico; Exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area
de atuagao.

TECNICO NIiVEL MEDIO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Compreende o cargo que se destina a realizar tarefas de protegcdo e seguranga do trabalho. Prestar suporte
técnico aos usuarios de microcomputadores da Prefeitura, no tocante ao uso de software basico, aplicativos,
servicos de informatica e de redes em geral; diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de
solicitagdes recebidas dos usuarios, buscando solugado para os mesmos ou solicitando apoio superior; contribuir
em ftreinamentos de usuarios, no uso de recursos de informatica, incluindo a preparacdo de ambiente,
equipamento e material didatico; realizar elaboragdo de apresentagdes multimidia; auxiliar na organizagao de
arquivos envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de atuagdo para assegurar a pronta
localizagdo de dados; zelar pela guarda, conservagao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalhos; executar outra tarefas correlatas conforme necessidade o a critério de
seu superior.

Luislandia — MG, 02 de outubro de 2026.



