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Agente Administrativo 
Executar e coordenar tarefas de apoio técnico-administrativo desenvolvendo atividades que requeiram certo grau de 
autonomia; exercer atividades de nível médio, nas áreas de recursos humanos, administrativa, financeira e contábil 
da Autarquia; efetuar diversas tarefas burocráticas, conferindo documentos, preparando correspondências, 
atualizando registro, manipulando microcomputador e atendendo ao público em geral, seguindo as rotinas 
estabelecidas, bem como proceder a pesquisa e planejamento referentes a administração de pessoal, material, 
orçamento, organização e métodos, apresentando soluções para situações novas, a fim de contribuir para 
implementação de leis, regulamentos e normas referentes a administração geral e específica, e para compatibilização 
dos programas administra vos com as demais medidas em execução. 
 
Agente de Controle Interno 
Exercer atividades de controle interno da Autarquia, especialmente em consonância com a Lei de Responsabilidade 
Fiscal. 
 
Assistente Administrativo 
Exercer atividades e atribuições que se destinam a executar tarefas de apoio administrativo de complexidade básica; 
realizar atendimento ao público, atender ao cidadão, receber, encaminhar, conduzir, despachar expedientes; auxiliar 
as tramitações de processos nos setores; realizar serviços de apoio administrativo com o cumprindo de todo o 
procedimento necessário referente aos mesmos. 
 
Assistente Social Hospitalar 
Planejar, elaborar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar programas de assistência e apoio à população 
atendida, identificando, analisando e contribuindo para a solução de problemas de natureza social, u lizar seu olhar 
crítico social para oferecer suporte aos pacientes até a alta médica, bem como executar outras atividades que, por 
sua natureza, estejam inseridas no âmbito das atribuições do cargo e da área de atuação 
 
Auxiliar de Cozinha Hospitalar 
Auxiliar os outros profissionais da área no pré-preparo, preparo e processamento de alimentos, na montagem de 
pratos, verificando a qualidade dos gêneros alimentícios, minimizando riscos de contaminação e com o trabalho em 
conformidade a normas e procedimentos técnicos e de qualidade, segurança, higiene e saúde. 
 
Auxiliar de Manutenção Predial 
Realizar serviços de manutenção no prédio e demais dependências da Autarquia, tais como elétrica, mecânica, 
hidráulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando peças, componentes e 
equipamentos; conservar vidros e fachadas, limpar recintos e acessórios, dentre outros. 
 
Auxiliar de Farmácia 
Auxiliar nas atividades de controle e estoque de materiais e medicamentos da farmácia, solicitando 
reabastecimentos, controlando prazos de validade, conferindo recebimento e despacho para as áreas solicitantes, 
bem como lançar todas as movimentações da farmácia no sistema. 
 
Biomédico 
Analisar amostras de materiais biológicos, bromatológicos e ambientais, coletar e preparar amostras e materiais; 
selecionar equipamentos e insumos; operar equipamentos de diagnósticos por imagem e de radioterapia; trabalhar 
seguindo normas e procedimentos de boas práticas específicas de sua área de atuação. 
 
Contador 
Planejar e executar as atividades do setor elaborando demonstrações contábeis de acordo com as normas, 
procedimentos da legislação vigente, provendo o superior imediato de informações para tomada de decisão. 
 
Copeiro 
Receber e distribuir refeições, u lizando bandejas e carrinhos; receber ou recolher bandejas, louças e talheres, após 
as refeições, providenciando a lavagem e guarda, ou o envio ao setor competente; manter a ordem e a limpeza do 
local de trabalho, seguindo normas e instruções; executar os serviços de Copa, de forma a atender a todos os órgãos 
da Autarquia no fornecimento de água, café, e similares, servindo todos os setores, eventos, reuniões, em horários 
pré-estabelecidos ou quando solicitados. 
 
Cozinheiro Hospitalar 
Organizar e supervisionar os serviços de cozinha da Autarquia, nos locais de refeições, planejando cardápios e 
elaborando o pré-preparo e a finalização de alimentos, observando métodos de cocção e padrões de qualidade. 
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Enfermeiro 
Prestar assistência de Enfermagem, supervisionando as atividades realizadas em seu setor de atuação, planejando, 
distribuindo e orientando as tarefas; gerir intercorrências e responsabilizar-se pela disponibilidade e funcionalidade do 
ambiente, materiais e equipamentos, a fim de garantir atendimento de qualidade de acordo com as normas, padrões 
da legislação vigente. 
 
Engenheiro Biomédico 
Planejar, executar, acompanhar, avaliar e controlar atividades afins à área de engenharia clínica e práticas gerenciais 
às tecnologias de saúde e segurança hospitalar. 
 
Farmacêutico Hospitalar 
Executar as atividades relacionadas à aquisição, recebimento, armazenamento e distribuição de medicamentos, bem 
como pela manipulação dos mesmos, coordenando e respondendo pelo controle qualitativo e quantitativo do 
estoque, a fim de que não haja prejuízos e falta de material. 
 
Fisioterapeuta 
Atuar no tratamento e prevenção de doenças e lesões decorrentes de fraturas, má-formação ou vícios de postura, 
mediante a utilização de técnicas como massagens e exercícios que restaurem a capacidade física e funcional dos 
pacientes. Elaborar e implantar o programa de fisioterapia, planejando e executando o tratamento de enfermidades 
psicomotoras, por meio de agentes físicos. 
 
Motorista 
Conduzir ambulâncias, de acordo com as leis de trânsito e normas de segurança, atendendo às demandas da 
Autarquia, transitando por vias públicas e/ou estradas, atendendo legislação e/ou normas de trafego e determinações 
superiores para transporte de pacientes; zelar pelos pacientes e equipe médica; fazer a transferência de pacientes 
com ambulâncias simples e UTI seguindo as rotas; acompanhar a manutenção básica; providenciar abastecimento, 
conservar e manter limpo o veículo, a fim de atender as necessidades e/ou solicitações dos superiores; ser capaz de 
permanecer longos períodos na posição sentada; possuir boa acuidade visual. 
 
Médico Clínico Geral 
Atuar em conformidade com as atribuições próprias da profissão, em atenção permanente aos princípios é cos, leis e 
atos norma vos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da rede pública municipal, visando 
à realização de diagnósticos e o tratamento de enfermidades diversas; emitir diagnósticos, prescrever medicamentos 
e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidade. 
 
Nutricionista Hospitalar 
Planejar, coordenar e supervisionar serviços e programas de nutrição e reeducação alimentar na Autarquia, 
analisando carências, aproveitamento dos recursos dietéticos, controlando a qualidade da estocagem, preparação, 
conservação e distribuição dos alimentos, visando à melhoria proteica, racionalidade e economia do processo. 
 
Psicólogo Hospitalar 
Executar as ações de psicologia hospitalar, com ênfase em atendimento a pacientes, familiares e equipes, de forma a 
integrar as atividades de assistência, ensino e pesquisa junto à equipe multidisciplinar do Hospital Dr. Gil Alves 
 
Técnico em Enfermagem  
Orientar e executar o trabalho técnico de assistência de enfermagem aos usuários do hospital e ambulatórios, auxiliar 
nas atividades de planejamento, ensino e pesquisa nela desenvolvidos; trabalhar em consonância com as normas e 
procedimentos de biossegurança; prestar atendimento ambulatorial, auxiliando os Enfermeiros e os Médicos, bem 
como realizar cura vos, aplicar injeções, e ministrar medicamentos aos pacientes. Realizar confecção e retirada de 
aparelhos gessados, conforme solicitação do médico responsável; posicionar pacientes para confecção de moldes, 
colocação e retirada de aparelhos gessados; orientar pacientes quanto aos cuidados necessários para a utilização de 
aparelhos gessados. 
 
Técnico em Enfermagem Instrumentador Cirúrgico 
Orientar e executar o trabalho técnico de assistência de enfermagem aos usuários do hospital e ambulatórios, auxiliar 
nas atividades de planejamento, ensino e pesquisa nela desenvolvidos; trabalhar em consonância com as normas e 
procedimentos de biossegurança; prestar atendimento ambulatorial, auxiliando os Enfermeiros e os Médicos, bem 
como realizar cura vos, aplicar injeções, e ministrar medicamentos aos pacientes. Realizar confecção e retirada de 
aparelhos gessados, conforme solicitação do médico responsável; posicionar pacientes para confecção de moldes, 
colocação e retirada de aparelhos gessados; orientar pacientes quanto aos cuidados necessários para a utilização de 
aparelhos gessados. Desempenhar atividades técnicas e tarefas de instrumentação cirúrgica preparando materiais e 
equipamentos necessários a realização de cirurgias. 
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Técnico em Laboratório 
Realizar coleta de material para exames patológicos, encaminhando para os laboratórios recebendo os resultados, a 
fim de repassá-los aos médicos responsáveis pela análise e responsáveis pelo pedido. 
 
Técnico em Radiologia e Imagenologia 
Executar serviços de exames radiológicos em pacientes encaminhados para os seus serviços, obedecidas as normas 
e procedimentos; preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia; operar aparelhos médicos para 
produzir imagens e gráficos funcionais como recurso auxiliar ao diagnóstico e terapia; preparar pacientes e realizar 
exames e radioterapia; prestar atendimento aos pacientes fora da sala de exame, realizando as atividades segundo 
boas práticas, normas e procedimento de biossegurança e código de conduta; mobilizar capacidades de 
comunicação para registro de informações e troca de informações com a equipe e com os pacientes. 
 
 
 

 
Bocaiúva – MG, 18 de setembro de 2026. 

 


