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ADVOGADO

Emitir pareceres juridicos sempre que for solicitado; presidir comissées de inquérito; examinar previamente projetos de
leis encaminhados a Camara, bem como, as emendas propostas pelo Poder Legislativo; orientar para o veto ou
aprovacao do Prefeito de Leis transitadas na Camara Municipal; receber, analisar e encaminhar os casos de denuncias;
elaborar, dar parecer em contratos e convénios em que a prefeitura seja parte; estudar, interpretar e propor alteracées na
legislacdo basica do municipio: representar o municipio em juizo mediante procuragdo do Prefeito: emitir pareceres
juridicos sempre que for solicitado; presidir comissdes de inquérito; representar o prefeito e seus assessores, quando
delegados pelo prefeito ou pelo Procurador do Municipio; na area social compete ao advogado prestar assessoria
juridico-social apoiar e esclarecer os direitos do cidaddo, da mulher da crianga e do adolescente, bem como a
responsabilizagao do agressor, encaminhando cada caso aos 6rgédos competentes; observar e cumprir as normas de
higiene e seguranca do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Realizar atendimento ao publico nas reparticdes, atender ao cidadao, prestar orientagdes, receber, encaminhar,
conduzir, despachar expedientes, auxiliar as tramitacbes de processos nas reparticdes ou setor; organizar
documentos; realizar outros servigcos de apoio administrativo que vierem ser cometidos pelo chefe imediato; operar
computador, telefone, maquina xerox e outros equipamentos de acordo com a funcdo e setor de lotagdo funcional;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento.

ASSISTENTE DE SAUDE

Prestar atendimento aos usuarios dos servigos de saude; preencher fichas clinicas, cartdes de vacinas, colaborando
nas campanhas de vacinagao; fazer pré-consultas verificando peso, altura e pressdo dos pacientes; registrar os
dados de todos os atendimentos, apresentando relatérios dos mesmos, a fim de permitir analises, estudos e
verificagbes; conservar a limpeza e higiene dos consultérios de atendimento; orientar os pacientes em medidas a
serem tomadas, mantendo os materiais em permanente condigdo de uso; fazer curativos, marcar consultas e
distribuir medicamentos, sob prescricdo médica; auxiliar o profissional da saude na realizacdo de exames e
tratamentos diversos; auxiliar ao Bioquimico nas atividades laboratoriais; organizar e promover a manutencao da
limpeza e bom estado de equipamentos e utensilios do laboratério; exercer sob rigoroso cumprimento das normas
técnicas, atividades laboratoriais orientadas; proceder a coleta de material para fim de exames laboratoriais diversos;
encaminhar ao laboratério especializados pré-determinados, os materiais para exame coletado durante o dia de
trabalho, de acordo com orientagao prévia; efetuar a limpeza e esterilizagdo do material utilizado durante o trabalho;
auxiliar na preparacao de material para exames, conforme orientagdo recebida; elaborar semanalmente e
mensalmente quadros estatisticos e demonstrativos dos trabalhos executados, fornecendo informagbes necessarias
ao pleno desenvolvimento dos trabalhos; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar
outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

ASSISTENTE SOCIAL

Realizar diagnésticos das demandas e reconhecimento das situagbes de vida da populagdo que subsidiem a
formulagdo dos Planos de Assisténcia Social; formular e executar os programas, projetos, beneficios e servigos
proprios da Assisténcia Social; elaborar, executar e avaliar o Plano Municipal de Assisténcia Social,; planejar,
organizar e administrar o acompanhamento dos recursos orgamentarios nos beneficios e servigos socioassistenciais
nos Centros de Referéncia em Assisténcia Social - CRAS; implementar o PAIF, de acordo com as caracteristicas do
territério de abrangéncia do CRAS; mediar grupos de familias dos PAIF; realizar atendimentos particularizados e
visitas domiciliares as familias referenciadas ao CRAS; acompanhar familias encaminhadas pelos servigos de
convivéncia e fortalecimento de vinculos ofertados no territério ou no CRAS. Na area da saude, o profissional tem
como competéncias intervir junto aos fendmenos socioculturais e econdmicos, que reduzem a eficacia dos
programas de prestacdo de servigos no setor, que seja relacionado a promocéo, protecdo e ou a recuperagao da
saude, discutir com os usuarios e/ou responsaveis situagdes problemas do acompanhamento social do tratamento da
saude; estimular o usuario a participar do seu tratamento; informar e discutir com os usuarios acerca dos direitos
sociais, mobilizando-os ao exercicio da cidadania; elaborar relatérios sociais e pareceres sobre matérias especificas
do Servico Social: participar de reunides técnicas da equipe interdisciplinar; discutir com os familiares sobre a
necessidade de apoio na recuperagdo e prevengdo da saude do paciente; realizar consulta social para dar
encaminhamento as situagdes detectadas; :participar, em conjunto com a equipe de saude, de agdes socioeducativas
nos diversos programas e clinicas,, no planejamento familiar, na redugdo de danos, alcool e outras drogas, nas
doencas infectocontagiosas; e nas situacdes de violéncia sexual e doméstica; observar e cumprir as normas de
higiene e seguranga do trabalho executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

AUXILIAR DE SERVICOS DA EDUCACAO BASICA
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Exercer atividades no campo da zeladoria em unidades escolares e na sede da Secretaria Municipal de Educacgao;
realizar trabalhos de limpeza e conservagdo de locais e de utensilios sob sua guarda, zelando pela ordem e pela
higiene em seu setor de trabalho; realizar trabalhos de movimentacdo de moveis, utensilios, aparelhos,
correspondéncia e de documentos diversos; relacionar, orgar e requisitar materiais e instrumentos necessarios a
execugcao de seu trabalho; preparar e distribuir alimentos, mantendo limpo e em ordem o local, zelando pela
adequada utilizagdo e guarda de utensilios e géneros alimenticios; realizar pequenos reparos de alvenaria,
marcenaria, pintura, eletricidade, instalagbes hidraulicas e de moveis e utensilios; executar servigos simples de
jardinagem e atividades afins; manter veiculos e maquinas em condicdo de conservacdo e funcionamento,
providenciando conserto, abastecimento, lubrificagdo e limpeza, e efetuar pequenos reparos mecanicos; realizar
trabalhos de protocolizagdo, preparo, selecdo, classificagdo, registro, colegdo e arquivamento de processos,
documentos e fichas; efetuar levantamentos, controle de estocagem, transporte e abastecimento de material;
identificar defeitos nos aparelhos, providenciando os reparos necessarios; observar e cumprir as normas de higiene e
seguranca do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Realizar atendimento ao publico nas reparticdes, atender ao cidadao, prestar orientagdes, receber, encaminhar,
conduzir, despachar expedientes, auxiliar as tramitacbes de processos nas reparticdes ou setor; organizar
documentos; realizar outros servigcos de apoio administrativo que vierem ser cometidos pelo chefe imediato; operar
computador, telefone, maquina xerox e outros equipamentos de acordo com a funcdo e setor de lotagdo funcional;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar, sob supervisao, tarefas simples de pequena complexidade, desenvolvendo especialmente as atividades
funcionais de: recepgédo, portaria, vigia, limpeza e conservagdo das vias publicas, de limpeza e conservagao de
prédios publicos, construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas, executar servicos de jardinagem; apoio em
obras civis, conservagao de préprios municipais e publicos; Operario; Borracheiro; Auxiliar de Mecanica; Auxiliar de
Pedreiro; Auxiliar de Condutores de Maquinas e Veiculos; Vigilancia Patrimonial e Publica; Auxiliar na Manutencéo de
Redes de Agua e Esgoto, auxiliares de oficiais de servigos publicos em geral dentre outros; Executar pequenos
mandados pessoais; abrir e fechar dependéncias de prédios publicos, inclusive escolares; Executar tarefas de copa e
cozinha inclusive na arrumacgéao e limpeza, Coletar os residuos dos depdsitos, Controlar equipamentos e materiais de
limpeza e de cozinha; Preparar a merenda escolar; Quando lotado na area de saude, zelar especialmente pelo
controle da infecgdo hospitalar, responsabilizando- se pela higienizagdo das superficies, pelo correto preparo de
alimentos servidos no ambito da saude. Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais
colocados a sua disposi¢ao; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS

Executar, sob supervisao, tarefas simples de pequena complexidade, desenvolvendo especialmente as atividades
funcionais de: recepcéo, portaria, vigia, limpeza e conservagdo das vias publicas, de limpeza e conservacédo de
prédios publicos, construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas, executar servigos de jardinagem; apoio em
obras civis, conservagao de préprios municipais e publicos; Operario; Borracheiro; Auxiliar de Mecanica; Auxiliar de
Pedreiro; Auxiliar de Condutores de Maquinas e Veiculos; Vigilancia Patrimonial e Publica; Auxiliar na Manutencgéo de
Redes de Agua e Esgoto, auxiliares de oficiais de servicos publicos em geral dentre outros; Executar pequenos
mandados pessoais; abrir e fechar dependéncias de prédios publicos, inclusive escolares; Executar tarefas de copa e
cozinha inclusive na arrumacgéao e limpeza, Coletar os residuos dos depdsitos, Controlar equipamentos e materiais de
limpeza e de cozinha; Preparar a merenda escolar; Quando lotado na area de saude, zelar especialmente pelo
controle da infecgdo hospitalar, responsabilizando- se pela higienizagdo das superficies, pelo correto preparo de
alimentos servidos no ambito da saude. Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais
colocados a sua disposi¢ao; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO EM POLITICAS SOCIAIS

Apoiar o trabalho dos técnicos de nivel superior da Secretaria de Assisténcia Social e em especial as equipes de
referéncia do Centro de Referéncia em Assisténcia Social (CRAS) e Centros de Referéncias Especializados de
Assisténcia Social (CREAS), no que se refere as fungdes técnico- administrativas como coletar informacgoes,
preencher formularios, digitar dados no Cadastro Unico (CadUnico); fornecer relatérios aos técnicos da gestdo do
SUAS para analise de dados; participar de reunides sistematicas de planejamento de atividades e de avaliagdo do
processo de trabalho com as equipes de referéncia; receber e prestar informagdes as familias usuarias do CRAS;
mediar processos grupais do servigo socioeducativo geracional, sob orientagao do técnico de referéncia do CRAS,
identificando e encaminhando casos para o servigo socioeducativo para familias ou para acompanhamento
individualizado; participar de reunides sistematicas de planejamento de atividades e de avaliagdo do processo de
trabalho com as equipes de referéncia; participar das atividades de capacitagdo (ou formagao continuada); observar e
cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do
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cargo e previstas em regulamento.

COVEIRO

Controlar segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias para sepultamento, exumacéo e localizacado
de sepulturas; abrir covas e moldar lajes para tampa-las; sepultar e exumar cadaveres; auxiliar no transporte de
caixoes; limpar e capinar o cemitério, mantendo-o limpo; abrir e fechar os portdes e controlar o horario de visita;
transportar materiais e equipamentos de trabalho; preparar e adubar a terra, ajudar no plantio de arvores e espécies
ornamentais e agua-las; participar dos trabalhos de caiagdo de muros, paredes, etc; Responsabilizar-se pelo controle
e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua disposi¢ao; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

EDUCADOR FiSICO

Veicular informagao que visam a prevengao, minimizagado dos riscos e protecdo a vulnerabilidade, buscando a
producéo do autocuidado; desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto & comunidade; incentivar a criagao
de espagos de inclusao social, com agbdes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por
meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer, das praticas corporais; proporcionar Educagdo Permanente em
Atividade Fisica/ Praticas Corporais nutricdo e saude juntamente com as ESF, sob a forma de coparticipacao
acompanhamento supervisionada, discussédo de caso e demais metodologias da aprendizagem em servigo, dentro de
um processo de Educagao Permanente; articular agdes, de forma integrada as ESF, sobre o conjunto de prioridades
locais em saude que incluam os diversos setores da administragdo publica; contribuir para a ampliacédo e a
valorizagdo da utilizagdo dos espagos publicos de convivéncia como proposta de inclusdo social; identificar
profissionais e/ou membros da comunidade com potencial para o desenvolvimento do trabalho em praticas corporais;
capacitar os profissionais, inclusive os Agentes Comunitarios de Saude — ACS, para atuarem como facilitador-
monitores no desenvolvimento de Atividades Fisicas/Praticas Corporais; supervisionar de forma compartilhada, e
participativa, as atividades desenvolvidas pelas ESF na comunidade; promover agdes ligadas & Atividade
Fisica/Praticas Corporais junto aos demais equipamentos publicos presentes no territorio; articular parcerias com
outros setores da area adstrita, junto com as ESF e a populagdo, visando ao melhor uso dos espagos publicos
existentes e a ampliagdo das areas disponiveis para as praticas corporais; promover eventos que estimulem agodes
que valorizem Atividade Fisica/Praticas Corporais e sua importancia para a saude da populagao.

ENFERMEIRO

Coordenar as atividades gerais de enfermagem nos Postos de Saude; orientar os servigos de vacinagao e auxiliar os
médicos em seus trabalhos; proceder ao acompanhamento e avaliagao do trabalho desenvolvido pelas auxiliares de
saude visando o adequado atendimento a populagao; propor e desenvolver programas de treinamento de agentes de
saude, visando o desenvolvimento profissional dos servidores da area de saude; atuar como enfermeiro obstetra de
acordo com a sua habilitagdo; realizar entrevista clinica e avaliagdo de eficacia das medidas que aliviam a dor;
utilizar-se de técnicas, equipamentos e instrumentos adequados ao bom desempenho profissional; zelar pela
manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho; participar de projetos de treinamento e
programas educativos; classificar e codificar doengas; manter atualizados os registros das a¢des necessarios a sua
area de competéncia; aplicar vacinas e injecbes; responder pela observancia de prescricdo médica relativas a
doentes; ministrar remédios e zelar pelo bem-estar e seguranca dos doentes; supervisionar a esterilizagdo do
material da sala de operagdes; atender casos urgentes no hospital, na via publica ou em domicilio; auxiliar os
médicos nas intervengdes cirdrgicas; supervisionar os servicos de higienizacdo dos doentes, bem como das
instalagdes; promover o abastecimento de material de enfermagem; orientar servicos de isolamento de doentes;
supervisionar os servigos dos Auxiliares e Técnicos de Enfermagem. Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as
acbes desenvolvidas pelos Agentes Comunitarios de Saude - ACS; organizar, supervisionar, coordenar e realizar
atividades de qualificacdo e Educagdo Permanente dos ACS, e Técnicos em Saude Bucal (TSB), com vistas ao
desempenho de suas fungdes; realizar assisténcia integral (promogéo e protegdo da saude, prevengédo de agravos,
diagndéstico, tratamento, reabilitagcdo e manutencdo da saude) aos individuos e familias na UBS e USF e, quando
indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espag¢os comunitarios (escolas, associagdes, etc.), em todas as
fases do desenvolvimento humano: solicitar exames complementares e prescrever medicagbes, conforme
protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal, observadas as disposi¢oes legais da
profissao; organizar e coordenar grupos especificos de individuos e familias em situacéo de risco da area de atuacao
dos ACS e/ou area de abrangéncia da UBS; participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da UBS/USF. Executar outras atividades correlatas.

FARMACEUTICO

Dimensionar a necessidade de aquisicdo de medicamentos e material médico-hospitalar; controlar o estoque de
remédios utilizados nas Unidades Basicas de Saude, nos ambulatérios médicos e no hospital, de acordo com a sua
area de atuacdo, observando as condigdes de armazenagem e data de validade dos mesmos; proceder a
conferéncia de medicamentos cedidos pela Unidade Basica de Saude, conforme prescricdo médica; assumir a
responsabilidade de todos os atos farmacéuticos; esclarecer ao publico o modo de utilizagdo de medicamentos e
seus possiveis efeitos colaterais; manter os medicamentos em bom estado de conservacdo, garantindo qualidade,
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eficacia e seguranca do produto bem como a conservagédo e limpeza do local; colaborar com os Conselhos de
Farmacia e autoridades sanitarias sobre irregularidades detectadas em medicamentos no estabelecimento sob sua
direcdo técnica; preparar e fornecer medicamentos conforme prescricdes médicas; aprontar produtos farmacéuticos
conforme férmulas estabelecidas; controlar entorpecentes e produtos similares, registrando a saida em guias e livros,
conforme receituarios, atendendo aos dispositivos legais; responsabilizar-se por medicamentos que exigem, pela
legislacdo, controle mais rigoroso, em fungdo de seus efeitos adversos sérios, necessitando estarem em armario
chaveando, sob a guarda do profissional farmacéutico, e cuja venda s6 pode ser efetuada mediante apresentagéo e
retengao de receita médica, com validade até 1 més apds a data da prescrigdo. Este controle das receitas médicas é
feito através de registro em um livro préprio para este fim; prestar esclarecimentos sempre que for necessario, além
de estar habilitado a promover ou integrar-se em atividades que contribuam para a melhor qualidade de vida da
comunidade em que esta inserido, através de nogdes basicas de salde; executar outras atividades correlatas e que
Ihe forem atribuidas.

FISCAL DE SERVICOS URBANOS

Tomar todas as providéncias pertinentes a violagdo das normas e posturas municipais e da legislagdo urbanistica;
emitir notificagdes e lavrar Autos de Infracdo e Imposicdo de Multa e de Apreenséo, cientificando formalmente o
infrator, bem como requisitar o auxilio de forca publica ou requerer ordem judicial, quando indispensavel a realizacao
de diligéncias ou inspecdes; auxiliar na elaboragdo do relatério geral de fiscalizagcdo; fazer cumprir as normas
municipais, estaduais ou federais repassadas ao municipio mediante convénios, relacionadas ao zoneamento,
urbanizagao, direitos e defesa do consumidor, , edilicias e de posturas em geral e aquelas atividades de fiscalizagao
relacionadas ao poder de policia administrativa; fiscalizar e dar atendimento as reclamagdes de polui¢cdo visual,
sonora, atmosférica, do solo, da agua e etc; vistoriar e conferir iméveis (edificados ou nao); observar e cumprir as
normas de higiene e seguranga do trabalho; fiscalizar e apreender os animais soltos nas areas urbanas da cidade;
executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

FISCAL SANITARIO

Verificar as condigdes de consumo dos alimentos, encaminhando para analise e apreendendo os alterados,
deteriorados ou falsificados, para garantir um consumo de alimentos saudaveis; fazer cumprir a legislacdo municipal
relativa a saude e higiene da populacdo, mediante fiscalizacdo permanente; a interdicdo de estabelecimentos; a
apreensdo de bens e mercadorias; o cumprimento de diligéncias; registrar em formulério préprio, eventuais
reclamagdes e denuncias da comunidade, no que se refere a problemas de higiene e condicbes de
acondicionamento dos produtos alimenticios, afim de que sejam corrigida as irregularidades verificadas; providenciar
exames periddicos, através de amostragem, de animais e pessoas, buscando detectar e alertar os 6rgaos
competentes quanto a riscos ou sinais de epidemias em todas as areas de saude animal e humana; executar outras
atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag&o superior; inspecionar, sob o ponto de vista
higiénico e sanitario, os produtos alimentares de origem animal, vegetal e seus derivados, verificando as condigbes e
locais de producdo, a manipulagcdo, armazenagem e comercializacdo, para certificar-se do cumprimento de normas
de Saude Publica; conduzir equipes de fiscalizagdo; orientar e fiscalizar a observancia a legislagcao sanitaria, fazendo
cumprir as normas do poder de policia administrativa do Municipio; lavrar auto de infragdo referente ao
descumprimento da legislagdo sanitaria municipal; inspecionar clubes de recreacdo, edificacbes particulares,
controlando a qualidade da agua de piscinas e reservatdrios, a fim de assegurar condi¢des de saude satisfatérias a
comunidade; comunicar as infragdes verificadas, propor a instauragédo de processos e proceder as devidas autuagdes
de interdi¢cdes inerentes a fungdo; orientar o comércio e a industria quanto as normas de higiene sanitaria; elaborar
relatérios das inspecgdes realizadas; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar
outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

FISIOTERAPEUTA

Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagao cinética e movimentagao, de pesquisa
de reflexos, provas de esforgo e de atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgaos afetados;
planejar e executar tratamentos de afec¢gbes reumaticas, osteoporoses, sequelas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurégenas e de nervos periféricos, miopatias e
outros; atender a amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese, para possibilitar a
movimentagao ativa e independente dos mesmos; ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os
defeitos dos pés, as afecgdes dos aparelhos respiratério e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em
exercicios ginasticos especiais a fim de promover corregdes de desvios posturais e estimular a expansao respiratéria
e a circulagao sanguinea; proceder ao relaxamento e a aplicagdo de exercicios e jogos com pacientes portadores de
problemas psiquicos; atuar no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de Saude; atuar em todos os
niveis de atengcdo a saude, integrando-se em programas de promog¢do, manutencdo, prevengao, protegao,
recuperacao e reabilitagcdo da saude; recepcionar e promover consultar, avaliagdes e reavaliagbes em pacientes,
colhendo dados, solicitando, executando e interpretando exames propedéuticos e complementares que permitam
elaborar o diagndstico; orientar os pacientes sobre a pratica de exercicios adequados que permitam diminuir as
afeccdes ou deficiéncias fisicas, orientando e acompanhando o seu desenvolvimento; prestar esclarecimentos, dirimir
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duvidas e orientar o paciente e seus familiares sobre o processo terapéutico; planejar e desenvolver treinamentos,
palestras e outros eventos, sobre sua especializacao; emitir laudos, pareceres, atestados e relatérios; observar e
cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento.

FONOAUDIOLOGO

Atuar na area especifica da saude, colaborando para a compreensao dos processos intra e interpessoais, utilizando
enfoque preventivo ou curativo, isoladamente ou em equipe multiprofissional; atuar junto as equipes multiprofissionais
no sentido de leva-las a identificar e compreender os fatores emocionais que intervém na saude geral do individuo
em unidades basicas de saude do municipio. Atuar individualmente ou em equipe multiprofissional, onde quer que se
deem as relagdes de trabalho nas organizagbes sociais formais ou informais, visando a aplicagdo do conhecimento
da fonoaudiologia para a compreensao, intervencdo e desenvolvimento das relagdes e dos processos intra e
interpessoais e suas articulagdes com as dimensodes politica, econdmica, social e cultural. As atribuicbes especificas
em cada area serao estabelecidas em regulamento

de cada Unidade.

GARI

Executar, sob supervisdo, tarefas simples de pequena complexidade, desenvolvendo especialmente as atividades
funcionais de: recepcao, portaria, vigia, limpeza e conservacdo das vias publicas, de limpeza e conservagido de
prédios publicos, construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas, executar servigos de jardinagem; apoio em
obras civis, conservagédo de proprios municipais e publicos; Operario; Borracheiro; Auxiliar de Mecanica; Auxiliar de
Pedreiro; Auxiliar de Condutores de Maquinas e Veiculos; Vigilancia Patrimonial e Publica; Auxiliar na Manutengao de
Redes de Agua e Esgoto, auxiliares de oficiais de servigos publicos em geral dentre outros; Executar pequenos
mandados pessoais; abrir e fechar dependéncias de prédios publicos, inclusive escolares; Executar tarefas de copa e
cozinha inclusive na arrumacgao e limpeza, Coletar os residuos dos depdsitos, Controlar equipamentos e materiais de
limpeza e de cozinha; Preparar a merenda escolar; Quando lotado na area de saude, zelar especialmente pelo
controle da infeccdo hospitalar, responsabilizando- se pela higienizacdo das superficies, pelo correto preparo de
alimentos servidos no ambito da saude. Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais
colocados a sua disposi¢ao; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

MEDICO - ESF

Prestar assisténcia integral aos individuos sob sua responsabilidade e valorizar a relagdo médico-paciente e médico-
familia como parte de um processo terapéutico e de confianga; realizar assisténcia integral (promogéo e protecdo da
saude, prevencao de agravos, diagnéstico, tratamento, reabilitagdo e manutengdo da saude) aos individuos e
familias em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; realizar
consultas clinicas e procedimentos nas Unidades de Saude da Familia e, quando indicado ou necessario, no
domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas, associacdes etc); realizar atividades de demanda
espontanea e programada em clinica médica, pediatria, gineco-obstetricia, cirurgias ambulatoriais e procedimentos
para fins de diagndstico; assistir as urgéncias clinico- cirurgicas; encaminhar, quando necessario, usuarios a servicos
de média e alta complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia; indicar a
necessidade de internagao hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagdo pelo acompanhamento do usuario;
contribuir e participar das atividades de educagdo permanente dos ACS, Auxiliares de Enfermagem, ASD e TSB;
participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da USF; X; participar das
atividades de educagdo permanente desenvolvida pela SMS; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga
do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

MOTORISTA (CNH "B")

Conduzir Veiculos Automotores leves ou pesados obedecendo e observando as regras de segurancga no transito e
legislagbes pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educagédo no trato com pessoas, sendo discreto,
paciente e disponivel para atender as necessidades do Setor a que estiver subordinado; zelar pela limpeza e bom
funcionamento do veiculo sob sua responsabilidade; manejar equipamentos em caminhdes em obras, coleta de
residuos controlando a aplicacdo do material de pavimentagao, para estender e alisar as camadas de asfalto ou de
preparo similar, sobre a superficie de ruas e avenidas da municipalidade; providenciara manutencao preventiva e
corretiva dos veiculos sob a sua responsabilidade, de acordo com as normas do setor de transportes ou outro érgéo
substituto; conduzir a documentagao do veiculo e dos bens transportados; manter os veiculos em perfeitas condi¢cbes
em relacdo as leis de transito; recolher o veiculo a garagem apés a tarefa cumprida; conduzir veiculos de e utilitarios,
de transporte escolar, ambulancia, mediante ordem de servigo e de acordo com as normas do setor e do transito;
apresentar relatorios de viagens; controlar a quilometragem e outras providéncias necessarias ao bom desempenho
da funcao; desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento. O candidato a vaga devera possuir habilitagdo de acordo com a area
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de atuacao. Devera possuir também cursos de diregao defensiva e de qualificagdo na funcéo, de acordo com a area
de atuagao (saude, educacéo, assisténcia social ou administrativa).

MOTORISTA (CNH "D")

Conduzir Veiculos Automotores leves ou pesados obedecendo e observando as regras de seguranga no transito e
legislagdes pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educagao no trato com pessoas, sendo discreto,
paciente e disponivel para atender as necessidades do Setor a que estiver subordinado; zelar pela limpeza e bom
funcionamento do veiculo sob sua responsabilidade; manejar equipamentos em caminhdes em obras, coleta de
residuos controlando a aplicacdo do material de pavimentagao, para estender e alisar as camadas de asfalto ou de
preparo similar, sobre a superficie de ruas e avenidas da municipalidade; providenciara manutengao preventiva e
corretiva dos veiculos sob a sua responsabilidade, de acordo com as normas do setor de transportes ou outro 6rgéao
substituto; conduzir a documentacao do veiculo e dos bens transportados; manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes
em relacdo as leis de transito; recolher o veiculo a garagem ap6és a tarefa cumprida; conduzir veiculos de e utilitarios,
de transporte escolar, ambulancia, mediante ordem de servigo e de acordo com as normas do setor e do transito;
apresentar relatorios de viagens; controlar a quilometragem e outras providéncias necessarias ao bom desempenho
da fungéo; desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento. O candidato a vaga devera possuir habilitacdo de acordo com a area
de atuacgdo. Devera possuir também cursos de diregdo defensiva e de qualificagdo na fungao, de acordo com a area
de atuagao (saude, educagao, assisténcia social ou administrativa).

NUTRICIONISTA ESCOLAR

Integrar equipe multiprofissional, promovendo a operacionalizagdo dos servigos, para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populacdo; prestar assisténcia nutricional, identificando a populagéo-alvo e as
necessidades nutricionais; orientar familiares e responsaveis providenciando a educagéo e orientagdo nutricional;
planejar cardapios; confeccionar escalas de trabalho; selecionar fornecedores; selecionar géneros pereciveis, nao
pereciveis, equipamentos e utensilios; supervisionar compras, recepcdo de géneros e estoque de alimentos;
supervisionar pessoal operacional, preparo e distribuicdo das refeigdes; executar procedimentos técnico-
administrativos; efetuar controle higiénico- sanitario, através do controle da higienizacdo de pessoal, utensilios e dos
alimentos; controlar a validade dos produtos; planejar unidades de alimentac&o e nutricdo; nutricdo; planejar servicos
e programas de nutrigdo de pacientes de hospital, da clientela de unidades de saude, dos educandos da rede
municipal, de clientela carente das unidades de saude do municipio; organizar cardapios e elaborar dietas; controlar
a estocagem, preparagado, conservagao e distribuicdo de alimentos; promover programas de assisténcia integral a
saude; analisar os indicadores diretos e indiretos do estado nutricional das comunidades; atuar nas agdes de nutricao
materno-infantil, da mulher, da crianga, do adolescente, do idoso; aplicar as técnicas da conservagao de alimentos e
da legislagdo em qualidade de alimentos; realizar palestras e orientagdes alimentares, responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; inserir-se no programa de saude da familia; zelar
pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamento e local de trabalho; participar de projetos de treinamento e
programas educativos; classificar e codificar doengas; manter atualizados os registros das a¢des necessarios a sua
area de competéncia; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em

regulamento.

ODONTOLOGO

Atuar em conformidade com as atribui¢cdes préprias da profissdo, em atengdo permanente aos principios éticos, leis e
atos normativos do Conselho Profissional; prevenir, diagnosticar e tratar as enfermidades e afecgdes dos dentes e da
boca; ministrar diversas formas de tratamento cirurgico, medicamentoso e de outra natureza para as doengas e
afecgdes dos dentes e da boca; elaborar e aplicar medida de carater publico, para diagnosticar e melhorar as
condigdes de higiene dentaria e bucal das pessoas que procuram pelo atendimento nas Unidades de Atendimento da
Prefeitura; sugerir, promover e coordenar programas de saude bucal preventivo nas diferentes camadas sociais e
6rgaos do municipio; acompanhar, verificar e orientar a limpeza geral do consultério odontoldgico e a assepsia do
instrumental utilizado; solicitar a reposicdo periédica de material de consumo, conforme normas estabelecidas;
preencher fichas individuais dos pacientes e relatério mensal do trabalho realizado; fazer registros dos servigos
executados; proceder a exames solicitados; difundir os preceitos de saude publica, odontolégica através de aulas,
palestras, impressos, escritos; executar programas de saude do escolar e fazer preventivas da saude bucal das
criangas; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias do cargo; inserir-
se nas estratégias de saude da familia; realizar programas de treinamento; classificar e codificar doengas; manter
atualizados os registros das acdes necessarios a sua area de competéncia. Observar e cumprir as normas de higiene
e seguranga do trabalho; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

OPERADOR DE MAQUINAS Il (OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS)
Maquinas Leves: executar as tarefas relacionadas a operagao de trator agricola para o preparo de terrenos agricolas
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e plantio (arar e gradear); operar trator de coleta de residuos e similares. Maquinas Pesadas: operar
retroescavadeira, patrol, maquina motoniveladora e outros veiculos que exijam maior complexidade na sua operacéo;
realizar manutengao e conservagao de vias publicas; preparar solos para pavimentagao, calgamento, dentre outros;
orientar a manutencédo e conservagcdo das maquinas; executar as atividades de acordo com o manual técnico do
equipamento; Geral: Fazer a manutencdo, conservagido e guarda de equipamentos, de acordo com as normas e
exigéncias técnicas; examinar as condi¢des de funcionamento da maquina antes de iniciar o trabalho; dirigir e operar
as maquinas seguindo todo as normas de seguranca no transito; zelar pelo equipamento, ferramentas e materiais
diversos inspecionando-os antes do inicio da jornada de trabalho; verificar diariamente o estado dos pneus;
abastecer e lubrificar a maquina; vistoriar troca de 6leo do equipamento; promover a manutencdo preventiva e
corretiva de acordo com a programagao; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar
outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

ORIENTADOR SOCIAL

Desenvolver atividades instrumentais e registro para assegurar direitos, (re)construgdo da autonomia, autoestima,
convivio e participagdo social dos usuarios, a partir de diferentes formas e metodologias, contemplando as
dimensdes individuais e coletivas, levando em consideragéo o ciclo de vida e agbes intergeracionais; assegurar a
participacdo social dos usuarios em todas as etapas do trabalho social, apoiar e desenvolver atividades de
abordagem social e busca ativa; atuar na recepgédo dos usuarios possibilitando ambiéncia acolhedora; apoiar na
identificacdo e registro de necessidades e demandas dos usuarios, assegurando a privacidade das informacgdes;
organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia nas unidades e, ou, na
comunidade; acompanhar, orientar e monitorar os usuarios na execugdo das atividades; apoiar na organizagédo de
eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e, ou, na comunidade;;; apoiar na orientagdo, informacgao,
encaminhamentos e acesso a servigos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de renda, ao mundo do
trabalho por meio de articulagdo com politicas afetas ao trabalho e ao emprego, dentre outras politicas publicas,
contribuindo para o usufruto de direitos sociais; apoiar na articulagdo com a rede de servigos socioassistenciais e
politicas publicas; participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades, avaliagdo de processos,
fluxos de trabalho e resultado; desenvolver atividades que contribuam com a prevencédo de rompimentos de vinculos
familiares e comunitarios, apoiar na identificagdo e acompanhamento das familias em descumprimento de
condicionalidades; informar, sensibilizar e encaminhar familias e individuos sobre as possibilidades de acesso e
participacdo em cursos de formacdo e qualificacdo profissional, programas e projetos de inclusdo produtiva e
servigos de intermediagdo de m&o de obra; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

PROFESSOR DE ED. BASICA

Exercer a docéncia na educagdo basica, em unidade escolar, responsabilizando-se pela regéncia de turmas ou por
aulas, pela orientacdo de aprendizagem na educacéo de jovens e adultos, pela substituicdo eventual de docente,
pelo ensino do uso da biblioteca, pela docéncia em laboratério de ensino, em sala de recursos didaticos e em oficina
pedagodgica e pela recuperagdo de aluno com deficiéncia de aprendizagem; participar do processo que envolve
planejamento, elaboracdo, execucdo, controle e avaliagdo do projeto politico- pedagdgico e do plano de
desenvolvimento pedagdgico e institucional da escola; participar da elaboragdo do calendario escolar; exercer
atividade de coordenacdo pedagodgica de area de conhecimento especifico, nos termos do regulamento; atuar na
elaboragao e na implementagdo de projetos educativos ou, como docente, em projeto de formagao continuada de
educadores, na forma do regulamento; participar da elaboragdo e da implementagdo de projetos e atividades de
articulagdo e integragéo da escola com as familias dos educandos e com a comunidade escolar; participar de cursos,
atividades e programas de capacitagdo profissional, quando convocado ou convidado; acompanhar e avaliar
sistematicamente seus alunos durante o processo de ensino-aprendizagem; realizar avaliagdes periddicas dos cursos
ministrados e das atividades realizadas; promover e participar de atividades complementares ao processo da sua
formacgao profissional; exercer outras atribuicées integrantes do plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional
da escola, previstas no regulamento desta lei e no regimento escolar; observar e cumprir as normas de higiene e
segurancga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

PROFESSOR DE ED. FiSICA

Exercer a docéncia em Educagdo Fisica na educagdo basica, em unidades escolares da rede municipal,
responsabilizando-se pela regéncia de turmas, ministracdo de aulas e orientagdo de aprendizagem; Planejar,
executar e avaliar atividades pedagdgicas de Educagéo Fisica, contemplando o desenvolvimento motor, cognitivo,
afetivo e social dos educandos, em conformidade com as diretrizes curriculares; Promover praticas corporais,
esportivas, recreativas, expressivas e de lazer, respeitando as diferengas individuais, as necessidades educacionais
especiais e a diversidade cultural; Participar do planejamento, elaboragéo, execugéao, controle e avaliagao do Projeto
Politico-Pedagdgico (PPP) e do Plano de Desenvolvimento Pedagdgico e Institucional da escola; Contribuir para a
promogao da saude, da qualidade de vida e da socializacdo dos alunos por meio de atividades fisicas orientadas;
Estimular valores como cooperagao, respeito, disciplina e inclusdo através de praticas esportivas e recreativas;
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Participar da elaboragao do calendario escolar e colaborar em eventos esportivos, jogos escolares, festivais e outras
atividades comunitarias promovidas pela escola; Participar de programas de formagdo continuada, cursos e
capacitagdes voltados ao aperfeicoamento da pratica docente em Educacdo Fisica; Acompanhar e avaliar
sistematicamente o desempenho dos alunos durante atividades fisicas, elaborando instrumentos de registro e
relatérios; Promover acbes e projetos de integragcdo escola-familia-comunidade relacionados ao esporte, lazer e
qualidade de vida; Zelar pela seguranca e pela integridade fisica dos alunos durante a realizagdo das atividades,
observando e cumprindo normas de higiene, saude, biosseguranca e seguranga do trabalho; Organizar, conservar e
orientar o uso adequado de materiais, espagos, equipamentos esportivos e recreativos da escola; Executar outras
atribuicbes compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

PSICOLOGO

Promover estudos sobre caracteristicas psicossociais de grupos étnicos, religiosos, classes e segmentos sociais
nacionais, culturais, intra e interculturais; atuar junto a organizagées comunitarias, em equipe multiprofissional no
diagndstico, planejamento, execugao e avaliagdo de programas comunitarios; assessorar os 6rgaos do municipio na
elaboragao e implementagao de programas de mudanga de carater social e técnico, em situagdes planejadas ou nao;
compor equipe multiprofissional das Unidades sociassistenciais. Na area do trabalho: atuar individualmente ou em
equipe multiprofissional, onde quer que se déem as relagbes de trabalho nas organizagbes sociais formais ou
informais, visando a aplicagdo do conhecimento da Psicologia para a compreensao, intervencao e desenvolvimento
das relagdes e dos processos intra e interpessoais e suas articulagdes com as dimensdes politica, econémica, social
e cultural. As atribuicdes especificas em cada area serdo estabelecidas em regulamento

de cada Unidade.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Cumprir normas e regulamentos da instituicdo; ter como norma o Cédigo de Etica Profissional do COREN; receber o
paciente no Centro Cirurgico; participar de reunides com seus lideres quando solicitado; participar de treinamentos e
programas de desenvolvimento oferecidos; manter a ordem e a limpeza no seu ambiente de trabalho; zelar pelas
condigdes ambientais de seguranca do paciente, da equipe multiprofissional; zelar pelo correto manuseio de
equipamentos; estar ciente das cirurgias marcadas para a sala de sua responsabilidade; priorizar os procedimentos
de maior complexidade, conforme orientagao do enfermeiro; prover o material e equipamentos adequados, de acordo
com cada tipo de cirurgia e as necessidades individuais do paciente, descritas no planejamento de assisténcia
realizado pelo enfermeiro assistencial; remover sujidades dos equipamentos expostos e das superficies, levando em
consideragao as orientagdes do setor de controle de infecgdo da Unidade; verificar a limpeza de paredes e do piso
das Unidades; verificar o funcionamento dos gases medicinais e equipamentos; verificar o funcionamento da
iluminagdo das Unidades assistenciais; tomar providéncias para a manutengdo da temperatura adequada da sala;
auxiliar na transferéncia do paciente da maca para a mesa cirurgica, certificando-se do correto posicionamento de
cateteres, sondas e drenos; auxiliar no correto posicionamento para o ato cirurgico; notificar o enfermeiro responsavel
sobre possiveis intercorréncias; utilizar corretamente equipamentos, materiais permanentes, descartaveis e roupas;
auxiliar o anestesiologista na inducéo/reversdo do procedimento anestésico; preencher corretamente todos os
impressos pertinentes ao prontuario do paciente e a instituicdo; comunicar ao enfermeiro defeitos em equipamentos e
materiais; controlar materiais, compressas e gases como fator de seguranca para o paciente; auxiliar na
paramentacdo da equipe cirurgica; abrir os materiais estéreis dentro de técnicas assépticas; solicitar a presenca do
enfermeiro sempre que necessario; encaminhar pegas exames e outros pedidos realizados no transcorrer da cirurgia;
auxiliar na transferéncia do paciente da mesa cirdrgica para a maca, certificando-se do correto posicionamento de
cateteres, sondas e drenos; Realizar a desmontagem das Unidades utilizadas; observar e cumprir as normas de
higiene e seguranca do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento. .

Vigilante

Manter vigilancia sobre depésitos de materiais, patios, areas abertas, centros de esportes, escolas, obras em
execugao e edificios onde funcionam reparticdes municipais; percorrer sistematicamente as dependéncias de
edificios da administracdo publica e areas adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso
estdo fechadas corretamente e observando pessoas que |he paregcam suspeitas, para possibilitar a tomada de
medidas preventivas; fiscalizar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias de edificios municipais, prestando
informagdes e efetuando encaminhamentos, examinando autorizagdes, para garantir a seguranga do local; anotar em
impresso proprio, entrada e saida de veiculos, pertencentes a prefeitura, bem como sua procedéncia e seu destino,
para posterior controle; zelar pela seguranga de materiais e veiculos postos sob sua guarda; zelar pela limpeza das
areas sob sua vigilancia; cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

Ponto Chique — MG, 14 de maio de 2026.
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