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] ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO DE PROVAS

CONHECIMENTOS GERAIS

NIVEL MEDIO
Lingua Portuguesa
1. Compreenséo e Interpretagdo de Textos: Identificagdo da ideia central, localizagcdo de informagdes explicitas e
dedugdes basicas de informagdes implicitas. 2. Tipologia e Géneros Textuais: Reconhecimento das caracteristicas
de textos narrativos, descritivos, expositivos, injuntivos e argumentativos. 3. Ortografia Oficial: Emprego correto das
letras (x/ch, s/z, glj, ss/¢) e aplicagdo do Acordo Ortografico vigente. 4. Acentuagéo Grafica: Regras de acentuagéo
para palavras oxitonas, paroxitonas, proparoxitonas, monossilabos tonicos e regras especiais (hiatos). 5. Semantica
Fundamental: Identificagdo e uso de sindnimos, antdnimos, homénimos e parénimos em contexto. 6. Estrutura e
Formacgéo de Palavras: Reconhecimento de radicais, prefixos, sufixos e processos de derivagdo e composigéo. 7.
Morfologia | (Flexdo e Emprego): Substantivos, artigos, adjetivos e numerais (flexdo de género e numero). 8.
Morfologia Il (Pronomes): Classificagdo dos pronomes (pessoais, demonstrativos, relativos, possessivos, indefinidos)
e seu papel na frase. 9. Morfologia Il (Verbos): Conjugagéo de verbos regulares e irregulares nos tempos e modos
do indicativo e do subjuntivo. 10. Morfologia IV (Invariaveis): Emprego e sentido de advérbios, preposigoes,
conjuncgdes (coordenativas e subordinativas) e interjeigcbes. 11. Sintaxe da Oragao: Identificagédo de sujeito, predicado,
complementos verbais e nominais, adjuntos e aposto. 12. Sintaxe do Periodo Composto: Reconhecimento das
oragdes coordenadas e subordinadas e os conectivos que as introduzem. 13. Concordancia Nominal: Regras gerais
e casos comuns de concordancia entre substantivos, adjetivos e determinantes. 14. Concordancia Verbal: Regra geral
e casos particulares de concordancia (sujeito composto, verbos impessoais como “haver” e “fazer”). 15. Regéncia
Nominal e Verbal: Uso adequado das preposigdes exigidas por nomes e por verbos de uso cotidiano (assistir, visar,
aspirar, etc.). 16. Emprego do Sinal Indicativo de Crase: Regras gerais, casos obrigatorios, proibitivos e facultativos
elementares. 17. Colocagéo Pronominal: Regras de proclise, énclise e mesoéclise na norma-padrdo. 18. Pontuagéo
Basica: O uso da virgula (em enumeragdes, apostos, vocativos e adjuntos deslocados), ponto final, ponto e virgula e
dois-pontos. 19. Sentido Denotativo e Conotativo: Diferenciacao entre o sentido literal e o sentido figurado das
palavras. 20. Figuras de Linguagem Basicas: Reconhecimento de metafora, comparagéo, personificagao, hipérbole e
eufemismo.

Matematica e Raciocinio Logico

1. Conjuntos Numéricos: Operagbes com numeros naturais, inteiros, racionais e reais; propriedades e representagéo
na reta numérica. 2. Razao e Proporgao: Grandezas diretamente e inversamente proporcionais; divisdo proporcional.
3. Regra de Trés Simples e Composta: Resolugédo de problemas praticos de proporcionalidade com uma ou mais
grandezas. 4. Porcentagem e Juros Simples: Calculos de acréscimos, descontos sucessivos e juros simples aplicados
ao cotidiano financeiro. 5. Sistema Monetario e Matematica Financeira Basica: Resolugdo de problemas de compra,
venda, lucro, prejuizo e equivaléncia de valores. 6. Equagdes e Inequagdes do 1° e 2° Graus: Resolugéo de equagdes
algébricas lineares e quadraticas aplicadas a problemas praticos. 7. Sistemas de Equacdes Lineares: Resolugéo de
sistemas com duas incognitas pelos métodos de substituicao e adicdo. 8. Fungdes do 1° e 2° Graus: Lei de formagéo,
graficos cartesianos, raizes e pontos de maximo e minimo. 9. Grandezas e Medidas: Sistema Legal de Unidades de
Medida (comprimento, area, volume, capacidade, massa e tempo) e conversdes. 10. Geometria Plana: Perimetro e
area de figuras planas (triangulos, retangulos, paralelogramos, trapézios e circulos). 11. Geometria Espacial Basica:
Célculo de volume e area total de prismas retos (blocos retangulares e cubos) e cilindros. 12. Trigonometria no
Triangulo Retangulo: Razdes trigonomeétricas (seno, cosseno e tangente) e aplicagcdo do Teorema de Pitagoras. 13.
Estatistica Descritiva: Leitura e interpretacéo de tabelas e graficos estatisticos; calculo de média aritmética simples e
ponderada, mediana e moda. 14. Analise Combinatdria Basica: Principio Fundamental da Contagem (PFC),
permutacdes, arranjos e combinagdes simples. 15. Probabilidade Basica: Calculo da probabilidade de ocorréncia de
eventos simples em espagos amostrais equiprovaveis. 16. Estrutura Légica de Proposigdes: Reconhecimento de
proposi¢cdes simples e compostas, valores-verdade e negagbes. 17. Conectivos Logicos: Tabela-verdade e
equivaléncias légicas dos conectivos “e”, “ou”, “se... entdo” e “se e somente se”. 18. Argumentacado Légica: Analise
de silogismos, validade de argumentos e dedugéo ldgica a partir de premissas dadas. 19. Raciocinio Sequencial e
Espacial: Reconhecimento de padrées em sequéncias numéricas, literais, figurais e matrizes légicas. 20. Problemas
Légicos Aritméticos: Resolugéo de problemas de raciocinio légico envolvendo idades, datas, calendarios, parentescos
e posigoes relativas.

Legislagao Municipal e Geral

1. Regimento Interno da Camara e Lei Organica do Municipio de Serranos — MG. 2. Principios Fundamentais
(Constituicdo Federal): Dos Principios Fundamentais (arts. 1° ao 4°): fundamentos da Republica, objetivos da
Republica Federativa do Brasil e principios nas relagdes internacionais. 3. Direitos e Garantias Fundamentais
(Constituigéo Federal): Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos (art. 5°): direitos a vida, a liberdade, a igualdade,
a segurancga e a propriedade, e suas garantias constitucionais. 4. Direitos Sociais e Nacionalidade (Constituicdo
Federal): Dos Direitos Sociais (arts. 6° ao 11°) e da Nacionalidade (arts. 12° e 13°): educagéo, saude, trabalho,
moradia, previdéncia social, brasileiros natos e naturalizados, e simbolos da Republica. 5. Principios da
Administragdo Publica: Principios constitucionais expressos e implicitos da Administracdo Publica (Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia). 6. Poderes Administrativos: Uso e abuso de poder, poder
vinculado, poder discricionario, poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar e poder de policia. 7. Atos
Administrativos: Conceito, requisitos de validade (competéncia, finalidade, forma, motivo e objeto), atributos,
espécies, extingao, anulagao e revogagao. 8. Orgaos Publicos: Conceito, natureza juridica, teorias sobre a imputagdo
funcional e classificagdo dos érgéos publicos na estrutura do Estado. 9. Agentes Publicos e Cargos: Espécies de
agentes publicos, regime juridico administrativo, cargos, empregos e fungbes publicas, provimento, vacancia e
acumulagdo de cargos. 10. Regime Especial e Trabalhista: Regime estatutario, regime trabalhista (CLT), direitos,
obrigagdes, responsabilidades e organizacgao funcional do expediente administrativo.
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NIiVEL SUPERIOR
Lingua Portuguesa

. Leitura e Analise do Discurso: Apreenséo da intencionalidade discursiva, analise de pressupostos e subentendidos,
e identificagdo de teses e argumentos em textos complexos. 2. Coesao Textual Avangada: Mecanismos anaféricos e
cataforicos, elipses, substituicbes lexicais e o uso de operadores argumentativos na articulagdo de paragrafos. 3.
Fatores de Coeréncia e Intertextualidade: Pragmatica, informatividade, progressdo tematica e o dialogo entre
diferentes textos (citagéo, aluséo, parodia). 4. Semantica Aplicada e Lexicologia: Polissemia, ambiguidade intencional
ou estrutural, campos semanticos e a adequagao vocabular ao registro formal. 5. Morfossintaxe (O Valor Discursivo
das Classes de Palavras): O papel dos adjetivos na argumentagéo, o valor semantico das preposi¢bes e a fungéo
articuladora das conjungdes. 6. Sintaxe do Periodo Complexo: Estruturagéo, valor semantico e fungdes sintaticas das
oragbes reduzidas e desenvolvidas; paralelismo sintatico. 7. Fungdes do “Que” e do “Se”: Analise morfolégica e
sintatica profunda das particulas “que” (pronome, conjungao, etc.) e “se” (apassivadora, indice de indeterminagéo,
condicional, etc.). 8. Tempos, Modos e Vozes Verbais: Correlacdo dos tempos verbais na estruturagéo do texto;
converséo entre voz ativa, passiva (analitica e sintética) e reflexiva, mantendo o sentido e a corregdo. 9. Concordancia
Verbal e Nominal Avangada: Casos complexos, concordancia ideoldgica (silepse), expressbes partitivas,
porcentagens e sujeitos oracionais. 10. Regéncia Verbal e Nominal e a Alteragédo de Sentido: Analise de verbos com
multiplas regéncias e suas respectivas mudangas de significado; regéncia de pronomes relativos antecedidos por
preposicao. 11. Crase em Contextos Complexos: Andlise da fusdo vocdlica em locugbes femininas, antes de
pronomes relativos e demonstrativos, e casos especiais de regéncia. 12. Colocagdo Pronominal em Estruturas
Complexas: O uso dos pronomes obliquos atonos em locugdes verbais, tempos compostos e oragdes subordinadas
com multiplos atratores. 13. Pontuagéo Estilistica e Argumentativa: O uso da virgula e outros sinais ndo apenas como
regra, mas como recurso para evitar ambiguidades, isolar interferéncias e gerar efeitos de sentido. 14. Estilistica
Sintatica e Semantica: Andlise de figuras de pensamento (ironia, paradoxo) e figuras de sintaxe (anacoluto, elipse,
zeugma, hipérbato) e seus efeitos textuais. 15. Variagéo Linguistica e Adequagédo Contextual: O registro culto formal
frente as variagOes diatopicas e diastraticas, focado na exigéncia da linguagem profissional e académica. 16. Falacias
e Logica Argumentativa: Identificacdo de raciocinios falaciosos, contradicdes légicas e sofismas em textos
dissertativos e artigos de opinido. 17. Tipologia Argumentativa e Retérica: Estratégias de persuasdo, modalizadores
discursivos (certeza, duvida, obrigatoriedade) e a construgdo da impessoalidade. 18. Redacao Oficial | (Principios e
Normas): Principios constitucionais aplicados a redacao oficial (clareza, precisao, objetividade, concisdo, coeséo e
impessoalidade), com base no Manual de Redacao da Presidéncia da Republica atualizado. 19. Redagé&o Oficial Il (O
Padrao Oficio): Estrutura, forma, formatagcdo e os elementos constituintes do Padrdo Oficio (cabegalho, vocativo,
corpo do texto, fechos e identificacdo do signatario). 20. Redagéo Oficial Il (Documentos Especificos): Caracteristicas
e diferengas entre Oficio, Memorando (extinto na nova nomenclatura federal, mas ainda cobrado em ambito
municipal), Ata, Relatério, Correio Eletrénico (e-mail institucional) e Exposicao de Motivos.

Matematica e Raciocinio Logico

1. Matematica Financeira Avangada: Capitalizagdo composta, taxas nominais, efetivas e equivalentes, descontos
comercial e racional, e sistemas de amortizagédo (SAC e Price). 2. Fungdes Polinomiais, Exponenciais e Logaritmicas:
Propriedades algébricas, graficos, modelagem matematica de crescimento/decrescimento e resolugdo de equagdes
exponenciais e logaritmicas. 3. Progressdes Aritméticas (PA) e Geométricas (PG): Termo geral, soma dos termos,
interpolagéo e aplicagdes financeiras ou geométricas complexas. 4. Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares
(Aguia Linear): Operagdes com matrizes, calculo de determinantes (Laplace, Sarrus), classificagdo de sistemas
lineares (SPD, SPI, Sl) e discussao por parametros (regra de Cramer). 5. Geometria Analitica Plana: Estudo do ponto,
da reta (equacdes, inclinagao, paralelismo e perpendicularismo), da circunferéncia e segdes conicas (elipse, hipérbole
e parabola). 6. Trigonometria Avangada: Ciclo trigonométrico, fungbes trigonométricas, identidades, equagdes e
inequacgdes trigonométricas. 7. Geometria Plana Avangada: Semelhanga de tridngulos, relacdes métricas na
circunferéncia, teorema de Tales, poténcia de ponto e razdes entre areas de figuras semelhantes. 8. Geometria
Espacial Métrica: Célculo de areas e volumes de sdlidos de revolugédo (cones, esferas, cilindros) e troncos de
piramides e cones. 9. Estatistica Inferencial e Descritiva Avangada: Medidas de disperséo (variancia, desvio padrao
e coeficiente de variagdo), distribuigdo de frequéncias, nogdes de probabilidade condicional e teorema de Bayes. 10.
Andlise Combinatéria Avangada: Permuta¢cdes com repeticdo, combinagdes com repeticao, divisbes em grupos,
principio da inclusdo-exclusdo e problemas com restricdes multiplas. 11. Probabilidade Avangada: Distribuicao
binomial, calculo de eventos complexos dependentes e independentes, e analise de variaveis aleatérias discretas.
12. Logica Proposicional Avangada: Formalizacdo de argumentos, tautologias, contradigbes, contingéncias,
equivaléncias ldgicas notaveis e leis de De Morgan. 13. Légica de Primeira Ordem (Quantificadores): Uso e negagao
de quantificadores existenciais (“existe”) e universais (“todo”, “nenhum”); silogismos categoricos e diagramas légicos
complexos. 14. Analise Critica de Argumentos e Falacias: Identificagdo de falacias formais e informais, testes de
validade de inferéncias complexas e consisténcia de premissas. 15. Raciocinio Critico e Solugdo de Problemas:
Problemas de otimizagdo, programacéo linear basica, principio das gavetas de Dirichlet e légica restritiva. 16.
Conjuntos e Teoria das Relagbes: Operagdes avangadas com conjuntos (unido, intersec¢do, diferencga,
complementar), diagramas de Venn para trés ou mais conjuntos, relagdes e funcdes. 17. Nogbes de Matematica
Discreta: Divisibilidade avangada, congruéncia médulo m, nimeros primos entre si e algoritmos basicos de contagem
analitica. 18. Modelagem Matematica Aplicada a Gestao: Tradugéo de problemas textuais complexos do cotidiano
administrativo/publico em equacgdes, inequagdes e sistemas logicos. 19. Analise de Dados e Interpretagdo Grafica
Critica: Leitura e cruzamento de dados de tabelas estatisticas complexas, desvios de interpretagdo e analise critica
de relatdrios numéricos. 20. Jogos de Logica e Raciocinio Espacial Avangado: Problemas de dedugé&o estruturada,
alocagdes condicionais, verdades e mentiras, e manipulagdo de estruturas tridimensionais abstratas.

Legislagao Municipal e Geral

1. Regimento Interno da Camara e Lei Organica do Municipio de Serranos — MG. 2. Principios Fundamentais
(Constituicdo Federal): Dos Principios Fundamentais (arts. 1° ao 4°): fundamentos da Republica, objetivos da
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Republica Federativa do Brasil e principios nas relagbes internacionais. 3. Direitos e Garantias Fundamentais
(Constituigéo Federal): Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos (art. 5°): direitos a vida, a liberdade, a igualdade,
a segurancga e a propriedade, e suas garantias constitucionais. 4. Direitos Sociais e Nacionalidade (Constituicdo
Federal): Dos Direitos Sociais (arts. 6° ao 11°) e da Nacionalidade (arts. 12° e 13°): educagéo, saude, trabalho,
moradia, previdéncia social, brasileiros natos e naturalizados, e simbolos da Republica. 5. Principios da
Administragdo Publica: Principios constitucionais expressos e implicitos da Administracdo Publica (Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia). 6. Poderes Administrativos: Uso e abuso de poder, poder
vinculado, poder discricionario, poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar e poder de policia. 7. Atos
Administrativos: Conceito, requisitos de validade (competéncia, finalidade, forma, motivo e objeto), atributos,
espécies, extingdo, anulagéo e revogagéo. 8. Orgdos Publicos: Conceito, natureza juridica, teorias sobre a imputagéo
funcional e classificagdo dos érgéos publicos na estrutura do Estado. 9. Agentes Publicos e Cargos: Espécies de
agentes publicos, regime juridico administrativo, cargos, empregos e fungbes publicas, provimento, vacancia e
acumulagdo de cargos. 10. Regime Especial e Trabalhista: Regime estatutario, regime trabalhista (CLT), direitos,
obrigagdes, responsabilidades e organizagao funcional do expediente administrativo.

Conhecimentos Especificos por Ocupagao
Agente Administrativo (C6d. 101)

Direitos do servidor e usuarios: Lei n.° 13.460/2017, Decreto n.° 9.094/2017, Decreto n.° 1.171/94. Conteudo geral:
1. Direito Constitucional: Direitos e garantias fundamentais. Organizagéo politico-administrativa do Estado brasileiro.
Competéncias e autonomia dos Municipios. 2. Direito Administrativo - Principios e Organizagdo: Principios da
Administragdo Publica. Administragdo direta e indireta. Autarquias, fundagbes, empresas publicas e sociedades de
economia mista. 3. Atos e Poderes Administrativos: Conceito, requisitos, atributos, classificagao e extingdo dos atos
administrativos. Poderes administrativo, disciplinar, regulamentar e de policia. 4. Licitagdes e Contratos
Administrativos: Lei n°® 14.133/2021. Principios, modalidades, fases, dispensa e inexigibilidade. Gestéo, fiscalizagédo
e alteragdo de contratos. 5. Agentes Publicos e Improbidade Administrativa: Regimes juridicos, direitos, deveres e
responsabilidades. Lei de Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992 e alteragbes). 6. Administragdo Publica e
Modelos de Gestéo: Evolugao dos modelos (patrimonialismo, burocracia e gerencialismo). Novas formas de gestao
publica, governanga corporativa no setor publico e governo eletrénico (e-gov). 7. Planejamento Estratégico no Setor
Publico: Ferramentas de diagnodstico (SWOT, PDCA). Balanced Scorecard (BSC). Formulagdo de objetivos, metas e
indicadores de desempenho governamental. 8. Gestdo de Processos: Mapeamento, modelagem, analise e melhoria
continua de processos (BPM). Simplificagdo administrativa e desburocratizagdo. 9. Gestao de Pessoas: Lideranga,
motivagdo, comunicagao corporativa, avaliagdo de desempenho e gestao por competéncias na administragéo publica.
10. Administragéo Financeira e Orgamentaria (AFO): Principios orgamentarios. Ciclo orgamentario. Instrumentos de
planejamento: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA). 11.
Receita e Despesa Publica: Conceitos, classificagbes, estagios e fontes. Restos a pagar, despesas de exercicios
anteriores e suprimentos de fundos. 12. Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): Lei Complementar n° 101/2000.
Planejamento, limites para despesas com pessoal, endividamento, transparéncia, controle e prestagéo de contas. 13.
Contabilidade Publica: Estrutura conceitual e campo de atuag&o. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).
Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP). 14. Economia do Setor Publico: Falhas de mercado
(bens publicos, externalidades, assimetria de informagao). Fungdes econdmicas do governo (alocativa, distributiva e
estabilizadora). 15. Tributagdo Municipal: Sistema Tributario Nacional. Competéncia tributaria dos municipios:
impostos (IPTU, ISS, ITBI), taxas e contribuicdes de melhoria. 16. Formulagéo e Avaliagdo de Politicas Publicas:
Ciclo das politicas publicas (formulagao, implementagao, monitoramento e avaliagdo). Planejamento urbano municipal
e o Estatuto da Cidade (Lei n°® 10.257/2001). 17. Controle da Administragéo Publica: Sistemas de controle interno e
externo. O papel dos Tribunais de Contas e do Ministério Publico. Auditoria governamental. 18. Transparéncia e
Acesso a Informagéo: Lei de Acesso a Informacao (Lei n® 12.527/2011). Transparéncia ativa e passiva. 19. Protegdo
de Dados: Lei Geral de Protegcdo de Dados (LGPD - Lei n° 13.709/2018). Principios, tratamento de dados no setor
publico e responsabilidades. 20. Redagéo Oficial: Padrdes de oficios, memorandos, pareceres técnicos, relatorios e
despachos administrativos, conforme diretrizes do Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica.

Auxiliar Técnico Legislativo (Céd. 102)
Direitos do servidor e usuarios: Lei n.° 13.460/2017, Decreto n.° 9.094/2017, Decreto n.° 1.171/94. Conteudo geral:
Direitos do servidor e usuarios: Lei n.° 13.460/2017, Decreto n.° 9.094/2017, Decreto n.° 1.171/94. Conteudo geral:
1. Nogbes de Administragdo Publica: Principios constitucionais fundamentais (legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia) e a estrutura organizacional do Estado. 2. Poder Legislativo Municipal: Fungdes
institucionais (legislativa, fiscalizadora, julgadora e administrativa), papel da Mesa Diretora, das comissoes
parlamentares e dos vereadores. 3. Processo Legislativo Basico: Fases do processo de formagéo das leis, espécies
normativas (emendas a Lei Organica, leis ordinarias, resolugbes, decretos legislativos, indicagdes e requerimentos).
4. Comunicacao Institucional e Midias Digitais: Gestdo e monitoramento de redes sociais publicas, atualizacdo de
portais institucionais, administracdo de mailings e produgédo de newsletters. 5. Produgéo e Edigao de Conteudo:
Técnicas de redagéo jornalistica e web, selegdo de noticias estaduais e federais, e edigao basica de textos e imagens
para publicagbes oficiais. 6. Legislagdo Aplicada a Comunicagéo Publica: Limites da publicidade institucional (Art.
37, § 1° da Constituicdo Federal), condutas vedadas a agentes publicos em anos eleitorais e restricbes de promogéao
pessoal. 7. Transparéncia e Acesso a Informagéo (Lei n° 12.527/2011): Diretrizes da LAI, publicidade ativa e passiva,
e manutencao continua de portais de transparéncia legislativa. 8. Redacao Oficial: Caracteristicas da comunicagéo
oficial, clareza, concisédo, formalidade e padronizagdo de documentos (oficios, memorandos, atas, relatérios e
portarias). 9. Gestdo de Documentos e Arquivologia: Ciclos de vida dos documentos, métodos de arquivamento,
tabelas de temporalidade, processos de guarda, busca e desentranhamento de pegas. 10. Rotinas de Protocolo e
Tramitagdo: Recebimento, registro, autuagao, classificagéo, distribuicdo, monitoramento de prazos e controle de fluxo
de documentos fisicos e processos eletronicos. 11. Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021):
Principios basicos, fases do processo licitatério, pesquisa e cotagao de precos, modalidades e gestao e fiscalizagao
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de contratos. 12. Controle Externo e Prestacdo de Contas (TCE): Papel dos Tribunais de Contas, rotinas de
alimentagdo de sistemas informatizados de controle e obriga¢des de envio de informagdes de compras. 13. Gestédo
de Materiais e AlImoxarifado: Rotinas de recebimento, conferéncia de especificagdes, analise de notas fiscais, controle
de qualidade, armazenamento e inventario de suprimentos. 14. Controle Patrimonial: Procedimentos de tombamento,
registro, movimentagéo, conservagao e baixa de bens moéveis e imoveis pertencentes ao Poder Legislativo. 15.
Comissbes Administrativas e Sindicancias: No¢des de funcionamento de comissbes de processos administrativos
disciplinares (PAD), avaliagédo de estagio probatério e comissdes de licitagdo. 16. Nogdes de Recursos Humanos no
Setor Publico: Direitos e deveres dos servidores publicos municipais, regimes juridicos, suporte operacional a folhas
de pagamento e controle de frequéncia. 17. Orgamento e Finangas Publicas Basicas: Instrumentos de planejamento
(PPA, LDO, LOA) e estagios da despesa publica (empenho, liquidagao e pagamento) para suporte ao setor financeiro.
18. Atos Administrativos: Conceito, requisitos de validade (competéncia, finalidade, forma, motivo e objeto), atributos,
classificacéo, espécies e formas de extingdo. 19. Planejamento e Organizagao Administrativa: Ferramentas de gestéo
do tempo, controle de rotinas, organizagdo de pautas para a Mesa Diretora e monitoramento do vencimento de
processos e contratos. 20. Etica, Moral e Probidade Administrativa: Cédigo de ética do servidor publico, Lei de
Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992) e garantia do sigilo profissional.

Contador (Cod. 201)

Legislagido especifica: Cédigo de Etica profissional e Resolugdes vigentes. Contetido geral do cargo: 1.
Contabilidade Geral e Estrutura Conceptual: Principios fundamentais de contabilidade, marco conceitual (CPC 00),
patrimdnio, contas, variagdes patrimoniais e 0 método das partidas dobradas. 2. Pronunciamentos Técnicos do CPC
(Ativo e Passivo): Tratamento contabil de estoques, ativo imobilizado, intangivel, propriedade para investimento,
reducéo ao valor recuperavel de ativos (impairment), passivos contingentes e provisdes. 3. Demonstragdes Contabeis
(Estrutura e Elaborag&o): Balango Patrimonial, Demonstragéo do Resultado do Exercicio (DRE), Demonstracédo das
Mutagbes do Patriménio Liquido (DMPL) e Demonstragéo do Fluxo de Caixa (DFC). 4. Analise das Demonstragdes
Contabeis: Analise horizontal e vertical, indicadores de liquidez, estrutura de capital, endividamento, rentabilidade e
lucratividade. 5. Contabilidade de Custos: Classificagdo de custos (fixos, variaveis, diretos, indiretos), sistemas de
custeio (por absorcéo, variavel/direto, padrao) e custeio baseado em atividades (ABC). 6. Matematica Financeira
Aplicada: Capitalizagdo simples e composta, taxas nominais, efetivas e equivalentes, equivaléncia de capitais e
sistemas de amortizagdo (SAC, Price e Tabela Alema). 7. Contabilidade Publica (Conceitos e Normas): Conceito,
campo de aplicagdo, regimes contabeis no setor publico, patrimdnio publico e variagbes patrimoniais quantitativas e
qualitativas. 8. Orgamento Publico e Planejamento: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO),
Lei Orgamentaria Anual (LOA) e os principios orgamentarios fundamentais. 9. Lei n° 4.320/1964: Normas gerais de
direito financeiro, fases da despesa publica (empenho, liquidacdo e pagamento), receitas orgamentarias e
extraorgamentarias, e créditos adicionais. 10. Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000): Planejamento,
renuncia de receita, geragdo de despesa, limites de endividamento e de despesa com pessoal, e relatérios fiscais
(RREO e RGF). 11. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP): Estrutura, naturezas de informagéao
(patrimonial, orcamentaria, de controle), regras de escrituragéo e langamentos tipicos. 12. Demonstragées Contabeis
no Setor Publico (MCASP): Balango Orgamentario, Balango Financeiro, Balango Patrimonial, Demonstragéo das
Variagdes Patrimoniais (DVP) e Demonstragéo do Fluxo de Caixa. 13. Custos no Setor Publico: Diretrizes para a
apuracao, mensuragao e evidenciagdo de custos na administragdo publica, conforme a Lei de Responsabilidade
Fiscal e o MCASP. 14. Auditoria Contabil e Independente: Normas brasileiras de auditoria, planejamento, execugéao,
papéis de trabalho, testes substantivos e de observacdo, e emissdo de pareceres/relatérios. 15. Auditoria
Governamental e Controle Interno: Atuagao do controle interno e externo (Tribunais de Contas), tipos de auditoria no
setor publico, achados de auditoria e responsabilizagdo. 16. Licitagdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021) na Gestao
Contabil: Aspectos contabeis, orcamentarios e financeiros das fases licitatorias, empenho, garantias, reajustes e
extingdo de contratos administrativos. 17. Administragdo Financeira e Execugdo Orgamentaria: Sistemas integrados
de administrag&o financeira, programagao financeira, gestéo de caixa e controle da execugdo da despesa publica.
18. Gestdo e Controle do Patrimdnio Publico: Inventario, tombamento, controle de almoxarifado, bens méveis e
imoveis, e critérios de depreciagdo, amortizagdo e exaustdo no setor publico. 19. Obrigacdes Fiscais, Acessorias e
SPED: Sistema Publico de Escrituragédo Digital (EFD-Reinf, DCTFWeb, eSocial, ECD, ECF) e retengdes na fonte
(IRRF, PIS, COFINS, CSLL) na administracdo publica e privada. 20. Legislagdo do CFC: Normas Brasileiras de
Contabilidade (NBCs) profissionais e técnicas, e responsabilidades legais da profissédo contabil.
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