ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARROIO TRINTA
EDITAL DO PROCESSO SELETIVO
N.° 002, DE 13 DE JULHO DE 2026

ANEXO IV
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Tabela 1 — Atribuigdes por cargo
Cargos Atribuicoes

Descrigéo sintética: executar, sob supervisdo, tarefas bragais simples, que ndo exijam conhecimentos ou
habilidades especiais, tais como varrigao de ruas, parques e jardins, limpeza de ralos, caixas de passagem
e bocas-de-lobo, capina e rogada de terrenos, transporte de materiais de construgdo, moéveis, equipamentos
e ferramentas, carga e descarga de veiculos. Atribui¢des tipicas: varrer ruas, pragas, parques e jardins do
Municipio, utilizando vassouras, ancinhos e outros instrumentos similares, para manter os referidos locais
em condi¢des de higiene e transito; percorrer os logradouros, seguindo roteiros preestabelecidos, para
aparar o gramado de ruas, vias expressas, pragas e demais logradouros publicos municipais, recolhendo e
acondicionando a grama em latdes, sacos plasticos, cestos, carrinhos de tragdo manual e outros depoésitos
adequados; limpar ralos, caixas de passagem e bocas-de-lobo e raspar meios-fios; fazer abertura e limpeza
de valas, limpeza de galerias, fossas sépticas, esgotos, caixas de areias, pogos e tanques bem como
capinar e rogar terrenos, quebrar pedras e pavimentos; auxiliar no nivelamento de superficies a serem
Auxiliar de Obras e Servigos Publicos | pavimentadas e na execugdo de servigos de calcetaria; auxiliar na fabricagdo de tijolos, manilhas, tubos,
telhas e outros artefatos de cimento ou barro; auxiliar no preparo de argamassa, concreto, redes de esgoto
pluvial e cloacal, caixas de redes de inspegdo, bocas-de-lobo e executar outras tarefas auxiliares de obras;
moldar bloquetes, mourdes, placas e outros artefatos pré-moldados, utilizando a féorma e o material
adequado, seguindo instru¢cdes predeterminadas; colocar e retirar correntes e lonas nas caixas
estacionarias bem como descarrega-las em aterro sanitario; auxiliar na construgdo de palanques e
andaimes e outras obras; transportar materiais de construgdo, moveis, equipamentos e ferramentas, de
acordo com instrucdes recebidas e carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais
indicados; limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que ndo exijam
conhecimentos especiais; observar as medidas de segurangca na execucdo das tarefas, usando
equipamentos de protegdo e tomando precaugdes para ndo causar danos a terceiros; executar outras
atribuicbes afins.

Descrigao sintética: executar servigos de limpeza predial, arrumagéo e de zeladoria, bem como aucxiliar no
preparo de refeigdes. Atribuigdes tipicas: a) quando no exercicio de tarefas de copa e cozinha: preparar e
servir café e cha a visitantes, dirigentes e servidores do setor; lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e
demais utensilios de cozinha; arrumar e, posteriormente, recolher bandejas com copos, xicaras, pratos,
bules, agucareiros e garrafas térmicas; lavar, secar e guardar todos os materiais utilizados nas copas e nas
cozinhas; manter limpo os utensilios de copa e cozinha; auxiliar em barracas, stands ou em festividades e
eventos promovidos pela Prefeitura a servir produtos e a efetuar a limpeza dos materiais utilizados; auxiliar
no preparo de refeigdes, lavando, selecionando e cortando alimentos; auxiliar o recebimento e estocagem
da merenda escolar verificando, diariamente, os prazos de validade dos alimentos, descartando os
inserviveis e solicitando a chefia sua reposi¢éo. b) quando no exercicio de tarefas de limpeza: percorrer as
dependéncias da Prefeitura, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando
pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos; limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de
edificios publicos municipais, a fim de manté-los nas condi¢gées de asseio requeridas; realizar a limpeza,
desinfecgéo e higienizacédo de todas as dependéncias dos préprios municipais como a sede da Prefeitura,
arodoviaria, as escolas, as unidades de saude, os ambulatérios, hospitais, banheiros publicos, entre outros,
instalados ou que vierem a ser instalados, inclusive os locais temporariamente destinados a eventos,
seguindo, sempre, as normas de limpeza e desinfecgao préprias de cada unidade da Prefeitura ou conforme
normas e determinacéo superior; esfregar chao, paredes, aparelhos sanitarios, bancadas, portas, janelas e
mobiliario, no que couber, utilizando materiais e equipamentos préprios de modo a manter e conservar os
proprios municipais; aplicar cera e lustrar chdo e moveis; conservar banheiros e cozinhas, efetuando a
reposigao de materiais como sabao, sabonete, toalhas, panos de mao, de copa e de chao, papel toalha e
papel higiénico; auxiliar nas tarefas de limpeza, higienizagdo e desinfec¢ao de vidragaria — frascos, tubos
de ensaios, baldes e outros, utilizados na area da saude, de acordo com determinagdo superior e
observadas as normas determinadas para o setor; auxiliar nas tarefas de limpeza, desinfeccdo e
organizagao dos laboratérios de analises clinicas municipais, arrumando estantes, armarios, depdsitos,
transportando, entregando e descarregando materiais, observando cuidados com materiais e produtos, de
acordo com as normas do setor; recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e
depositando-os de acordo com as determinagbes; coletar, seletivamente, lixo organico e inorganico das
lixeiras e cestas localizadas nos prédios municipais, ensacando-os adequadamente, e efetuando sua
disposigao final, conforme orientagao superior; coletar o lixo hospitalar, consultérios e outras unidades de
saude, ensacando-o adequadamente e realizando sua disposi¢céo final, conforme orientagdo especifica
recebida;

Participar da elaboragéo da proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino; - elaborar e cumprir plano
de trabalho, programas, projetos, segundo a proposta pedagodgica do estabelecimento; - zelar pela
aprendizagem dos alunos; - estabelecer estratégias de recuperagéo para alunos de menor rendimento; -
ministrar os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; - colaborar com as atividades
de articulagdo da escola com as familias e a comunidade; - promover experiéncias de ensino e
aprendizagem contribuindo para o aprimoramento da qualidade de ensino; - participar de reunides, dias de
estudo, atividades civicas e outras; - seguir as diretrizes do ensino emanados do 6rgdo superior competente.
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