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ANEXO IV 
ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES PÚBLICAS 

Tabela 1 – Atribuições por função pública 
Funções Públicas Atribuições 

Agente Escolar 

Zelar pela segurança do prédio, equipamentos, materiais, funcionários, educandos da unidade escolar e 
demais membros da comunidade; Desempenhar a função com zelo, presteza, competência, assiduidade, 
pontualidade, senso de responsabilidade, discrição e honestidade; Acatar as orientações dos superiores e 
tratar com urbanidade e respeito os funcionários da unidade escolar e os usuários dos serviços 
educacionais; Auxiliar na realização de solenidades, comemorações e outras atividades realizadas na 
unidade escolar; Observar atentamente toda área da unidade escolar sob sua responsabilidade; Permitir a 
entrada de pessoas nas dependências da unidade escolar, somente após identificação; Estar atento para 
que as dependências da unidade escolar não sejam danificadas; Abrir e fechar a unidade escolar nos 
horários determinados pela chefia imediata, responsabilizando-se pelas chaves; Recorrer à autoridade 
policial, quando necessário; Auxiliar, sempre que necessário, em outros setores da unidade escolar; 
Colaborar, eventualmente, no cuidado direto com o educando; Comparecer às reuniões da escola ou da 
Secretaria Municipal de Educação e comparecer a processos de formação; apoiar as atividades de 
manutenção de toda a unidade sob sua guarda, consertos em geral e a manutenção de áreas como jardins 
ou espaços coletivos; executar outras tarefas afins. 

Auxiliar de Sala 

Participar e auxiliar das atividades desenvolvidas pelo professor, em sala de aula, ou fora dela; Manter-se 
integrado(a) com o(a) professor(a) e as crianças; Participar das reuniões e de grupos de estudos; Seguir a 
orientação da gestão escolar da Unidade educativa e da Equipe da Secretaria Municipal de Educação; 
Auxiliar na elaboração de materiais pedagógicos; Promover ambiente de respeito mútuo e cooperação entre 
as crianças e demais profissionais da Unidade Educativa, proporcionando o cuidado e educação; Atender 
as crianças respeitando a fase em que estão vivendo; Interessar-se e entender a Proposta Curricular da 
Educação Infantil, da Rede Municipal de São Carlos; Participar das formações propostas pela Secretaria 
Municipal de Educação; Atender as solicitações das crianças; Auxiliar na adaptação das novas crianças; 
Comunicar ao(a) professor(a) titular e ao(a) gestor(a), anormalidades no processo de trabalho; Zelar pela 
guarda de materiais e equipamentos de trabalho; Participar ativamente, no processo de adaptação das 
crianças, atendendo as suas necessidades; Participar do processo de integração da unidade educativa, 
família e comunidade; Desenvolver hábitos de higiene, junto à criança; Atender as necessidades de 
Medicina, Higiene e Segurança da criança na Unidade Educativa; Conhecer o processo de desenvolvimento 
da criança, mantendo-se atualizado, através de leituras, encontros pedagógicos, formação continuada, 
seminários e outros eventos; Comunicar ao professor e/ou gestão escolar situações que requeiram atenção 
especial e de conhecimento da família; Realizar outras atividades correlatas com a função; Auxiliar o 
Professor Titular na elaboração e execução de projetos; Não terá direito à hora-atividade, nem fará 
planejamento, seguindo as orientações e plano de aula do Professor Titular, realizar outras tarefas afins. 

Motorista - Transporte Escolar 

Conduzir  veículos  automotores  destinados  ao  transporte  de passageiros  e  cargas;  recolher  os  veículos  
à garagem ou local destinado quando  concluída  a  jornada do dia, comunicando qualquer defeito 
porventura existente;  manter os veículos em perfeitas condições de funcionamento; fazer reparos  de  
emergência;  zelar  pela  conservação  do  veículo  que  lhe for entregue;  encarregar-se  do  transporte  e  
entrega de correspondência ou de carga  que lhe for confiada; promover o abastecimento de combustíveis, 
água e óleo;  verificar  o  funcionamento  do  sistema  elétrico,  lâmpadas, faróis, sinaleiras,  buzinas  e  
indicadores  de direção; providenciar a lubrificação quando  indicada;  verificar  o grau de densidade e nível 
de água da bateria, bem   como  a  calibração  dos  pneus;  auxiliar  médicos  e  enfermeiros  na assistência   
a  pacientes,  conduzindo  caixas  de  medicamentos,  tubos  de oxigênio,  macas  etc;  proceder  ao  
mapeamento  de viagens, identificando o usuário,  tipo  de  carga,  seu  destino,  quilometragem, horários 
de saída e chegada;  auxiliar  na carga e descarga do material ou equipamento; tratar os passageiros  com  
respeito  e  urbanidade;  manter  atualizado o documento de habilitação profissional e do veículo; executar 
outras tarefas afins. 

Professor Ensino Fundamental - 
Ciências 

Cumprir com o que estabelece o artigo 13 da Lei 9394/96, que refere-se: "Os docentes incumbir-se-ão de 
participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de ensino; elaborar e cumprir plano 
de trabalho, segundo a proposta pedagógica do estabelecimento de ensino; zelar pela aprendizagem dos 
alunos; estabelecer estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias 
letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos períodos dedicados ao 
planejamento, à avaliação e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades de articulação da 
escola com as famílias e a comunidade". Ter conhecimento do conteúdo, capacidade de trabalho e 
habilidades metodológicas e didáticas; demonstrar profissionalismo e comprometimento; participar da 
elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento; seguir as diretrizes educacionais do 
Estabelecimento e da Secretaria Municipal de Educação, comprometendo-se em integrar a ação 
pedagógica na consecução dos fins e objetivos; ministrar aulas, garantindo a efetivação do processo ensino-
aprendizagem e o projeto político-pedagógico da Unidade Escolar; executar o trabalho diário, de forma a se 
vivenciar em clima de respeito mútuo e de relações que conduzam à aprendizagem; elaborar programas, 
planos de curso e planos de aula no que for de sua competência, de conformidade com as diretrizes 
metodológicas da escola e com a legislação vigente; avaliar o desempenho dos alunos, atribuindo-lhes 
notas ou conceitos nos prazos fixados; manter com os colegas o espírito de colaboração e solidariedade 
indispensáveis a eficácia da ação educativa; manter com os colegas o espírito de colaboração; promover 
recuperações preventivas e paralelas e/ou atividades de complementação, aperfeiçoamento e 
aprofundamento, conforme a exigência dos diagnósticos de avaliação; comparecer pontualmente às aulas, 
festividades, reuniões pedagógicas, conselhos de classe, palestras e outras promoções convocadas pela 
direção da escola ou pela secretaria municipal de educação; cumprir e fazer cumprir os horários e calendário 

Professor Ensino Fundamental - 
Ensino Religioso 

Professor Ensino Fundamental - 
Geografia 

Professor Ensino Fundamental - 
História 

Professor Ensino Fundamental - 
Língua Inglesa 

Professor Ensino Fundamental - 
Língua Portuguesa 

Professor(a) de Educação Especial 
Professor(a) de Educação Física 

Professor(a) de Educação Infantil - 
Pedagogia 

Professor Ensino Fundamental - 
Matemática 
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Professor(a) de Ensino Fundamental - 
Anos Iniciais 

escolar; Zelar pela disciplina dentro e fora da sala de aula, tratando os alunos com dignidade; realizar com 
clareza, precisão e presteza, toda escrituração referente à execução da programação, frequência e 
aproveitamento dos alunos; monitorar, orientar e auxiliar na alimentação, higiene pessoal, bem como 
desenvolver atividades voltadas à preservação da limpeza e acompanhar as crianças e alunos sob sua 
responsabilidade; zelar pela conservação, limpeza e o bom nome da escola, bem como a conservação dos 
bens materiais; encaminhar aos serviços competentes os casos de indisciplina ocorridos, após sua própria 
advertência; acompanhar o desenvolvimento de seus alunos, comunicando ocorrências à direção e ao 
serviço de orientação educacional; executar as normas estabelecidas no regime escolar, nas diretrizes 
emanadas dos órgãos superiores e na legislação vigente; executar outras tarefas afins. 

Professor(a) de Ensino Fundamental - 
Artes 

Professor(a) de Informática 

 


