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_ ANEXOIV
ATRIBUIGOES DA FUNGAO PUBLICA

Tabela 1 — Atribuicdes por fungdo publica

Fungao Publica

Procurador Legislativo

Atribuigoes

Apresentar, com exclusividade, a Camara Municipal em Juizo, admitida a delegacao de atividades mediante
solicitacdo da Mesa Diretora, em casos especificos; Ajuizar as agdes da Camara, compondo e redigindo
toda e qualquer agdo em que figure a Camara Municipal como autora e defesas, quando ré; Receber
citacdes e intimagdes em nome da Camara Municipal; Comparecer as audiéncias judiciais e extrajudiciais
nos feitos e procedimentos nos quais a Camara Municipal seja parte; Prestar assessoramento técnico-
juridico a elaboracao das leis em geral; Assessorar juridicamente as Bancadas, Comissdes Permanentes,
Temporarias e Vereadores, sempre que solicitado; Redigir correspondéncia sujeita a qualquer aspecto
juridico legal; Estudar e redigir minutas de projetos de lei, decretos, resolugdes e atos normativos da
competéncia da Mesa Diretora, bem como documentos contratuais de qualquer espécie, em conformidade
com as normas legais e de interesse da Camara; Interpretar normas legais e administrativas diversas,
quando solicitado; Representar a Camara de Vereadores sempre que solicitado pelo Presidente; Estudar
assuntos de direito, de ordem geral ou especifica, de modo a habilitar a Camara a solucionar problemas de
administracdo; Assessorar nas licitagdes publicas que envolvam interesses da Camara; Orientar na
organizagéo da coleténea da legislacéo federal, estadual e municipal, aplicavel a Camara de Vereadores;
Apresentar relatério, anual, sobre as atividades exercidas pela Procuradoria; Participar de cursos,
seminarios palestras e outros eventos correlatos relacionados com o exercicio do cargo, sempre que
designado pelo Presidente ou superior hierarquico; Operar microcomputador organizando e gerenciando
arquivos magnéticos, digitando dados e textos, atualizando cadastros, atualizando site na Internet, entre
outras operagdes simples relativas a microinformatica; Dirigir o veiculo oficial da Camara quando for
necessario o deslocamento para cumprir as fungdes do cargo, no interesse da Camara Municipal; Executar
outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente da Camara.
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