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LEI N°1055/2026

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUACU

GABINETE DO PREFEITO
¥ Pca. Gilberto Gil, s/n — CNPJ 14.106.280/0001-21
Cep: 46640-000 Telefax: (77) 3415-2418 e-mail — pmituacu@hotmail.com

LEI MUNICIPAL N° 1055, DE 22 DE JULHO DE 2026

“Altera a Lei Municipal n°. 942/2018, que
dispde sobre o Plano de Carreira, Cargos
e Vencimentos dos Servidores Publicos
da Camara Municipal de Vereadores de
ltuagu/BA, e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITUACU, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicbes que lhe s&o conferidas pelo artigo 58, Incisos IV, da Lei Orgénica do
Municipio, FAZ SABER, que a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES aprovou e
ele sanciona a seguinte Lei:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Ficam criados, no Quadro de Pessoal Permanente da Camara Municipal de
ltuagu, os seguintes cargos de provimento efetivo, a serem preenchidos mediante
prévia aprovag&o em concurso publico de provas ou de provas e titulos:

I. Assistente Juridico (GRUPO DE ATIVIDADES DE NIiVEL SUPERIOR — NS);
Il. Assistente Contébil (GRUPO DE ATIVIDADES DE NIVEL SUPERIOR- NS);
lil. Motorista (GRUPO DE ATIVIDADES OPERACIONAIS - AQ);

IV. Recepcionista (GRUPO DE ATIVIDADES OPERACIONAIS - AQ).

Art. 2°. Ficam criados, no Quadro de Pessoal Comissionado da Céamara
Municipal de Ituagu, os cargos de Assessor Legislativo e de Assistente Legislativo,

§ 1°. Aos cargos previstos no caput deste artigo sédo assegurados os direitos
previstos em legislacdo municipal, em especial, o gozo de 30 (trinta) dias de férias
anuais, com o acréscimo do ter¢o constitucional, e o pagamento do 13° salario.

§ 2°. O Assessor Legislativo, mediante determinacéo da Presidéncia da Casa
Legislativa, podera cumprir, parcialmente, sua jornada de trabalho em locais externos a
sede do Poder Legislativo Municipal, desde que seja indispensavel ao exercicio das
suas fungdes.

Art. 3° As atribuigbes, os requisitos de escolaridade, a carga horaria, o nimero
de vagas e o vencimento base dos cargos criados por esta Lei constam dos seus
anexos.

Art. 4°. Ficam extintos os cargos de Advogado e Contador, constantes do Anexo
| — Grupo de Atividades de Nivel Superior (NS), da Lei Municipal n® 942, de 09 de maio
de 2018.

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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Paragrafo Unico. Como n3oc havia vaga provida nos cargos acima indicados,
extintos por esta Lei, ndo se aplica o disposto no art. 41, § 3°, da CRFB/88, que
disciplina disponibilidade remunerada de servidor estéavel.

Art. 5°. Os Anexos |, I, Ill, IV e V da Lei n® 942, de 09 de maio de 2018, em
funcéo das disposi¢gfes constantes dos arts. 1°, 2° e 4° desta Lei, passam a vigorar
com a nova redacg&o constante dos Anexos |, 11, Ill, IV e V desta Lei.

Art. 6°. As despesas decorrentes da execuc¢&o desta Lei correrdo por conta das
dotagdes orgamentarias proprias da Camara Municipal de ltuagu, observados os limites
constitucionais e legais de despesa com pessoal, bem como a disponibilidade
financeira e orcamentaria.

Art. 7°. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Art. 8°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Gabinete do Prefeito do Municipio de ltuagu-BA, em 22 de julho de 2026.

Phellipe Ramonn Gongalves Brito
Prefeito Municipal

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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ANEXO |
CARGOS EFETIVOS
GRUPOS/CLASSES/ICARGOS

GRUPO DE ATIVIDADES OPERACIONAIS (AQ)

CLASSE A:
CARGO: MOTORISTA
VENCIMENTO BASE: R$ 1.940,00

CARGA HORARIA: 40 H

CLASSE B:
CARGO: AGENTE DE PORTARIA
VENCIMENTO BASE: R$ 1.835,00

CARGA HORARIA: 40 H

CLASSE C:
CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
VENCIMENTO BASE: R$ 1.720,00

CARGA HORARIA: 40 H

CARGO: RECEPCIONISTA
VENCIMENTO BASE: R$ 1.720,00

CARGA HORARIA: 40 H

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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GRUPO DE ATIVIDADES DE NiVEL SUPERIOR (NS)

CLASSE A:

CARGO: ASSISTENTE JURIDICO
VENCIMENTO BASE: R$ 3.150,00
CARGA HORARIA: 30 H

CLASSE B:

CARGO: ASSISTENTE CONTABIL
VENCIMENTO BASE: R$ 2.690,00
CARGA HORARIA: 30 H

CARGO: CONTROLADOR INTERNO
VENCIMENTO BASE: R$ 2.690,00
CARGA HORARIA: 30 H

CLASSE C:
CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO

VENCIMENTO BASE: R$ 2.350,00
CARGA HORARIA: 30 H

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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ANEXO Il
CARGOS EFETIVOS TABELA DE VENCIMENTOS

CARGO 1 [2 3 4 5

MOTORISTA R$ R$ R$ R$ R$

1.940,00 | 199820 |2.05814 |2.119,88 |2.183,47

AGENTE DE | R$ R$ R$ R$ R$
PORTARIA 1.835,00 | 1.890,05 1.946,75 2.005,15 2.065,30
AUXILIAR DE | R$ R$ R$ R$ R$
SERVICOS 1.720,00 1.771,60 1.824,74 1.879,48 1.935,86
GERAIS

RECEPCIONISTA | R$ R$ R$ R$ R$

1.720,00 |1.771,60 |1.82474 |1.879,48 |1.935,86

ASSISTENTE
JURIDICO R$ R$ R$ R$ R$
315000 |3.24450 |3.341,83 |344208 |3.54534
ASSISTENTE R$ R$ R$ R$ R$
CONTABIL 2.690,00 |2.770,70 |2.85382 |293943 |3.027.61
CONTROLADOR |R$ R$ R$ R$ R$
INTERNO 269000 |2.770,70 |2.85382 |293943 |3.027,61
ANALISTA R$ R$ R$ R$ R$

LEGISLATIVO 2.350,00 2.420,50 2.493,11 2.567,90 2.644,93

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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ANEXO 1l
CARGOS EFETIVOS
QUADRO DE PESSOAL
GRUPOS/CARGOS/VAGAS
TABELA |
GRUPO | - ATIVIDADES QUANTIDADE
OPERACIONAIS (AQ)
MOTORISTA 01
RECEPCIONISTA 01
AGENTE DE PORTARIA 02
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 02
TABELA Il
GRUPO Il - ATIVIDADES DE NIVEL QUANTIDADE
SUPERIOR (NS)
ASSISTENTE JURIDICO 01
ASSISTENTE CONTABIL 01
CONTROLADOR INTERNO 01
ANALISTA LEGISLATIVO 01
Visite Ituacu
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ANEXO IV
CARGOS COMISSIONADOS

CARGO: ASSESSOR DA PRESIDENCIA

SIMBOLO REMUNERATORIO: R$ 2.500,00
CARGA HORARIA: 30 H
VAGA: 01

CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO

SIMBOLO REMUNERATORIO: R$ 2.350,00
CARGA HORARIA: 30 H
VAGAS: 01

CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO:

SIMBOLO REMUNERATORIO: R$ 2.300,00
CARGA HORARIA: 30 H

VAGA: 01
_ ANEXOV
DESCRICAO SINTETICA DOS CARGOS
TITULO DO CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS CODIGO: 001
GRUPO OCUPACIONAL: OPERACIONAL LOTAGAO

DESCRICAO SUMARIA:

Executar trabalhos de limpeza e conservac&o em geral, bem como servicos de entrega
de correspondéncias, recebimento, atendimento, zeladoria dos equipamentos de
informatica e dagueles que compdem o sistema de som do plenario, utilizando os
materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas.

PRE-REQUISITOS:

- Ensino fundamental completo;
- Aprovacg&o em concurso publico.

Visite Ituacu
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DESCRICAO DETALHADA:

- Executar trabalhos de limpeza e conservacéo em geral nas dependéncias internas e
externas da Camara Municipal;

- Zelar pela guarda e conservacio dos equipamentos de informatica e por aqueles que
comp&em o sistema de som da Camara Municipal;

- Recebimento e entrega de correspondéncias;

- Atendimento ao publico, cumprindo com rotinas previamente definidas pelos seus
superiores hierarquicos;

- Efetuar a limpeza e conservagéao de utensilios, moveis e equipamentos em geral, para
manté-los em condigdes de uso;

- Augxiliar na remoc¢é&o de moveis e equipamentos;

- Atender ao telefone, anotar e transmitir informacdes e recados, bem como receber,
separar e entregar correspondéncias, papéis, jornais, revistas e outros materiais;

- Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local
de trabalho;

- Controlar o estoque e sugerir a compra de materiais pertinentes a sua area de
atuacéao;

- Executar outras atividades de apoio operacional ou correlatas.

TITULO DO CARGO: AGENTE DE PORTARIA CODIGO: 002

GRUPO OCUPACIONAL: OPERACIONAL LOTACAO

DESCRICAO SUMARIA:

Primar pela seguranca patrimonial da Camara Municipal e zelar pelo seu patriménio.

PRE-REQUISITOS:
- Ensino fundamental completo;
- Aprovacg&o em concurso publico.

Visite Ituacu
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DESCRICAO DETALHADA:

- Efetuar inspecéo pelo prédio da Camara Municipal e imediagfes, examinando portas,
janelas, portées e alarmes, atentando para eventuais anormalidades,
responsabilizando-se pela guarda das chaves;

- Operar equipamento de vigilancia eletrénica em geral;

- Executar rondas de inspecéo pelo prédio da Cémara Municipal e imediacgdes,
examinando portas, janelas e portdes, para assegurar-se gue estdo devidamente
fechados, atentando para eventuais anormalidades;

- Impedir a entrada, no prédio da Camara Municipal ou em areas adjacentes, de
pessoas estranhas e sem autorizag&o, fora do horario de trabalho, convidando-as a se
retirarem, como medida de seguranca;

- Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante o seu plantéo;

- Lavrar ocorréncia, em livro préprio para que sejam tomadas as devidas providéncias;
- Zelar pelo prédio e suas instalagdes - jardim, parques, patio, cercas, muros, portdes,
sistemas elétricos e hidraulicos - tomando as providéncias que fizerem necessarias

para evitar roubos, prevenir incéndios e outros danos;

- Controlar a movimentacéo de pessoas, veiculos, bens e materiais no local de
trabalho;

- Atender e efetuar ligagdes telefonicas guando necessarias ao exercicio de suas
fungdes precipuas;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: MOTORISTA CODIGO: 003

GRUPO OCUPACIONAL: OPERACIONAL LOTACAO

DESCRICAO SUMARIA:

Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou valores. Realizam
verificagdes e manutengdes basicas do veiculo e utilizam equipamentos e dispositivos
especiais tais como sinalizag&do sonora e luminosa, software de navegacéo e outros.
Trabalhar seguindo normas de seguranga, primeiros socorros, higiene, qualidade e
prote¢&o ao meio ambiente.

Visite Ituacu
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PRE-REQUISITOS:

- Ensino fundamental completo;

- Carteira Nacional de Habilitac&o - Categoria A e B;
-Experiéncia minima de 03 anos;

- Aprovacg&o em concurso publico.

DESCRICAO DETALHADA:

- Transportar passageiros e equipamentos, adotando medidas adequadas a prevencéao
ou solugéo de qualquer incidente, para garantir a seguranga dos passageiros;

- Providenciar a manuteng&o do veiculo, assegurando suas condi¢des de uso;

- Proceder com a verificacéo diaria das condi¢gdes do veiculo que Ihe for destinado,
com relacéo ao estado dos pneus, abastecimento de combustivel, agua e oleo,
testagem de freios e da parte elétrica, para certificar-se de suas condigdes de
funcionamento;

- Zelar pela limpeza do veiculo que Ihe for destinado, visando manter o bom estado de
conservacao do mesmo, executar pequenos reparos de urgéncia nos veiculos, tais
como: troca de pneus, fusiveis, ldmpadas, quando em viagem;

- Comunicar ao superior imediato, sempre que necessario, as falhas apresentadas
pelos veiculos, para encaminhamentos de reparos, garantindo as condigbes de
seguranga;

- Encarregar-se do transporte e da entrega da carga, executando, orientando e
auxiliando no carregamento e descarregamento da mesma, atendendo as
necessidades dos servigos;

- Preencher regularmente os boletins de ocorréncias, relatoérios de servicos e demais
impressos relacionados com o controle e utilizag&o dos veiculos;

- Examinar as ordens de servico para saber o itinerario a ser seguido e outras
instrugdes, a fim de agilizar e racionalizar o trabalho;

- FEfetuar pequenas compras de materiais e entregas de documentos e
correspondéncias;

- Zelar pela guarda e conservacédo do veiculo, ferramentas e demais materiais de
trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

Visite Ituacu
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TITULO DO CARGO: RECEPCIONISTA CODIGO: 004

GRUPO OCUPACIONAL: OPERACIONAL LOTAGAO

DESCRICAO SUMARIA:

Realizar o atendimento inicial ao publico, vereadores, servidores, autoridades e
visitantes da Céamara Municipal de Ituagu, prestando informagdes basicas e
encaminhando-0s aos setores competentes.

PRE-REQUISITOS:

- Ensino Fundamental Completo;
- Aprovacg&o em concurso publico.

DESCRICAO DETALHADA:

- Recepcionar vereadores, servidores, autoridades, visitantes e publico em geral,
prestando informagdes Iniciais e encaminhando-os aos setores competentes;

- Atender chamadas telefdnicas, anotar e transmitir recados, bem como prestar
informacdes relacionadas ao funcionamento da Camara Municipal, observadas as
orienta¢des superiores;

- Controlar, quando necessario, o acesso de pessoas as dependéncias da Camara
Municipal, realizando registros, orienta¢des e encaminhamentos pertinentes;

- Receber, protocolar, organizar, distribuir e encaminhar documentos,
correspondéncias, expedientes e demais comunicagdes administrativas;

- Auxiliar na organizagdo do atendimento ao publico durante sessbes, reunides,
audiéncias publicas, eventos institucionais e demais atividades da Camara Municipal;

- Manter organizada a area de recepcéo, zelando pelo bom atendimento, cordialidade,
urbanidade e adequado fluxo de informacdes;

- Prestar apoio administrativo simples as unidades da Camara Municipal, inclusive na
digitagdo, conferéncia, arquivamento, reproduc&o e organizacdo de documentos,
quando solicitado;

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
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- Orientar o publico quanto & localizagdo de setores, horarios de funcionamento,
procedimentos basicos e demais informagdes institucionais de carater geral;

- Comunicar ao superior imediato ocorréncias, solicitacées, reclamacdes ou situagdes
que demandem providéncias administrativas;

- Zelar pelo sigilo das informagdes a que tiver acesso em raz&o do exercicio do cargo;

- Utilizar equipamentos de informatica, telefone, sistemas de comunicacéo e demais
instrumentos necessarios ao desempenho das atribuigdes do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE JURIDICO CODIGO: 005

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR LOTAGAO

DESCRIGAQ SUMARIA:

Prestar apoio técnico-juridico as atividades legislativas e administrativas da Camara
Municipal de ltuagu, vedada a representac&o judicial ou extrajudicial do referido 6rgéo
legislativo.

PRE-REQUISITOS:

- Nivel Superior em Direito;
- Inscric&o na OAB ha, pelo menos, 02 (dois) anos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Prestar assessoramento juridico & Mesa Diretora, a Presidéncia, s comissdes
permanentes e temporarias, aos vereadores e aos setores administrativos da Camara
Municipal, quando solicitado;

- Elaborar, analisar e revisar minutas de projetos de lei, resolugdes, decretos
legislativos, portarias, contratos, convénios, termos, pareceres, requerimentos e demais
atos normativos ou administrativos de interesse do Poder Legislativo;

- Emitir pareceres juridicos sobre matérias submetidas & apreciacdo da Camara
Municipal, observadas as competéncias institucionais e as normas constitucionais,
legais e regimentais aplicaveis;
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Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
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- Acompanhar a tramitacdo de proposi¢cdes legislativas, orientando quanto &
constitucionalidade, legalidade, juridicidade, técnica legislativa e adequacao regimental,

- Prestar apoio técnico-juridico as sessdes plenarias, reunides de comissfes,
audiéncias publicas e demais atividades institucionais da Camara Municipal;

- Analisar processos administrativos, licitatorios, contratos, termos aditivos,
procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitag&o, quando demandado, emitindo
manifestagdes juridicas cabiveis;

- Orientar os setores da Camara Municipal quanto & aplicacdo da legislagéo
administrativa, constitucional, eleitoral, financeira, orgamentaria, de pessoal, licitacdes
e contratos, transparéncia publica e demais normas pertinentes;

- Acompanhar publicacdes legais, decisdes judiciais, orientagdes dos Tribunais de
Contas e alteracdes legislativas de interesse da Camara Municipal;

- Auxiliar na elaborac&o de respostas a 6rgéos de controle externo, Ministério Publico,
Poder Judiciario, Tribunal de Contas, org&os administrativos e demais instituigdes,
quando houver demanda institucional, vedando-se, no entanto, que realize a
representac&o judicial ou extrajudicial da Camara Municipal de ltuagu;

- Organizar, manter e consultar arquivos juridicos, legislac&o, jurisprudéncia, doutrina,
pareceres e demais documentos necessarios ao desempenho das atribuicdes do
cargo;

- Zelar pela legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia dos atos
administrativos e legislativos submetidos a sua analise;

- Manter sigilo profissional sobre informacgdes, documentos e processos de que tiver
conhecimento em raz&o do exercicio do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE CONTABIL CODIGO: 006

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR LOTAGAO

DESCRICAO SUMARIA:

Executar atividades de apoio técnico-contabil, orgamentario, financeiro e patrimonial da
Camara Municipal de ltuacgu, observadas as normas legais aplicaveis.
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PRE-REQUISITOS:

- Nivel Superior em Ciéncias Contéabeis;
- Inscric&o no CRC.

DESCRICAO DETALHADA:

- Executar atividades de natureza contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial no
ambito da Camara Municipal de ltuagu, observadas as normas legais e regulamentares
aplicaveis;

- Auxiliar na elaborac&o, execug&o, acompanhamento e controle do orgamento da
Cémara Municipal, bem como na abertura de créditos adicionais e demais
procedimentos orgamentarios;

- Realizar langamentos, registros, conciliagdes, classificagdes e conferéncias contabeis,
financeiras e patrimoniais, zelando pela exatidao das informacgdes;

- Elaborar balancetes, demonstrativos, relatérios contabeis, prestagbes de contas e
demais documentos exigidos pelos 6rgéos de controle interno e externo;

- Acompanhar a execucéo da despesa publica, verificando empenhos, liquidagdes,
pagamentos, retencdes tributarias e demais atos relacionados & gestéo financeira;

- Auxiliar na elaboragéo e no acompanhamento de folhas de pagamento, encargos
sociais, obrigagdes acessorias e informacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais,
quando solicitado;

- Controlar saldos orgcamentarios, financeiros e patrimoniais, mantendo atualizados os
registros contabeis e os sistemas oficiais utilizados pela Camara Municipal;

- Prestar informacgdes e apoio técnico a Presidéncia, a Mesa Diretora, s comissoes,
aos vereadores e aos setores administrativos em matérias contabeis, financeiras e
or¢camentarias;

- Auxiliar na elaborag&o de respostas, relatorios e documentos destinados ao Tribunal
de Contas, orgéos de controle, Ministério Publico e demais instituicbes competentes;

- Acompanhar alteracbes na legislac&o contabil, financeira, orcamentaria, fiscal e de
responsabilidade fiscal aplicavel ao Poder Legislativo Municipal;

- Zelar pela observéncia dos principios da legalidade, transparéncia, economicidade,
eficiéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos;

Visite Ituacu
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- Manter sigilo sobre informagfes, documentos e dados contabeis, financeiros e
administrativos a que tiver acesso em raz&o do exercicio do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: CONTROLADOR INTERNO CcODIGO: 007

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR LOTAGAO

DESCRICAO SUMARIA:

Planejar, coordenar, executar e acompanhar as atividades de controle interno no
ambito da Camara Municipal de ltuagu, observadas as normas constitucionais, legais e
regulamentares aplicaveis

PRE-REQUISITOS:

- Nivel Superior em Administrag&o, Ciéncias Contabeis ou Economia;
- Inscric&o no Conselho de Classe respectivo.

DESCRICAO DETALHADA:

- Avaliar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia dos atos de
gestédo administrativa, contabil, orgcamentarnia, financeira, patrimonial e operacional do
Poder Legislativo Municipal;

- Acompanhar a execug&o orgamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal,
verificando a conformidade dos procedimentos com a legislag&o vigente e com o0s
principios da administrag&o publica;

- Examinar processos de despesa, licitagGes, contratos, convénios, termos aditivos,
dispensas, inexigibilidades, pagamentos, diarias, adiantamentos e demais atos
administrativos sujeitos a controle;

- Emitir relatorios, pareceres, recomendagdes, notificagfes e manifestagdes técnicas
relacionadas as atividades de controle interno;

- Orientar a Presidéncia, a Mesa Diretora, os vereadores e os setores administrativos
quanto ao cumprimento das normas de controle interno, transparéncia publica,
responsabilidade fiscal, licitagdes, contratos e gestédo administrativa;
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- Acompanhar o cumprimento das metas, programas, a¢fes, limites constitucionais e
legais, especialmente aqueles relativos & despesa com pessoal, duodécimo, execucéo
or¢camentaria e responsabilidade fiscal,

- Verificar a regularidade da prestac&o de contas anual e dos demonstrativos, relatorios
e informagdes encaminhados ao Tribunal de Contas, 6rgédos de controle externo e
demais instituigdes competentes;

- Auxiliar na elaboragcdo de respostas, justificativas, defesas, informagdes e
documentos destinados ao Tribunal de Contas, Ministério Puablico, Poder Judiciario e
demais org&os de fiscalizag&o, quando demandado;

- Monitorar recomendacdes, determinagfes e decisdes dos orgéos de controle externo,
acompanhando as providéncias adotadas pela Camara Municipal para o seu
cumprimento;

- Realizar auditorias, inspe¢des, conferéncias, levantamentos e verificagdes internas,
propondo medidas corretivas e preventivas para aperfeicoamento da gestéo publica;
- Avaliar a observancia das normas de transparéncia, acesso a informac&o, publicagéo
de atos oficiais e alimentac&o dos sistemas oficiais utilizados pela Camara Municipal;

- Comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades, falhas, riscos
administrativos ou indicios de ilegalidade identificados no exercicio das atividades de
controle interno;

- Zelar pela guarda, organizacéo e sigilo das informagdes, documentos, relatérios e
processos analisados em razao do exercicio do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO CODIGO: 008

GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR LOTAGAO

DESCRICAO SUMARIA:

Planejar, organizar, executar e acompanhar atividades administrativas e legislativas da
Camara Municipal de ltuagu, com énfase na gestéo de processos, rotinas, fluxos de
trabalho e procedimentos internos

PRE-REQUISITOS:

- Nivel Superior em Administragéo;
- Inscricdo no CRA.
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Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.

Certificacdo Digital: UWIHKASF-DKOK75NR-C6G2NEBI-49LNRBMG
Versdo eletrdnica disponivel em: httpz//iwww. ituacu.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



—DIARIO— Edicio 3.486 | Ano 12

27 de julho de 2026
Pigina 19

) Prefeitura Municipal
!.19559 de Ituacu

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUACU

GABINETE DO PREFEITO
¥ Pca. Gilberto Gil, s/n — CNPJ 14.106.280/0001-21
Cep: 46640-000 Telefax: (77) 3415-2418 e-mail — pmituacu@hotmail.com

DESCRICAO DETALHADA:

- Prestar apoio técnico-administrativo a Presidéncia, & Mesa Diretora, as comissées,
aos vereadores e aos setores da Camara Municipal, auxiliando na organizacgéao, analise
e tramitac&o de expedientes legislativos e administrativos;

- Elaborar estudos, relatorios, pareceres técnicos administrativos, minutas, despachos,
informacSes, memorandos, oficios e demais documentos relacionados & gestéo
administrativa e ao funcionamento institucional da Cadmara Municipal;

- Auxiliar no planejamento, implementagcdo, acompanhamento e avaliacdo de
programas, projetos, planos de trabalho, metas administrativas e ag¢des institucionais
do Poder Legislativo Municipal;

- Analisar, mapear e propor melhorias nos processos administrativos, fluxos
documentais, rotinas internas, métodos de trabalho e procedimentos de controle,
visando & eficiéncia, economicidade e qualidade dos servigos publicos;

- Atuar no apoio & gestdo de pessoas, auxiliando na organizacio de informacgoes
funcionais, controle de frequéncia, férias, capacitacbes, avaliacdes, lotagéo,
movimentagc&do e demais rotinas administrativas de pessoal, observada a legislacéo
aplicavel;

- Auxiliar na elaborag&o, organizacédo e acompanhamento de processos de compras,
contratagdes, licitagdes, contratos, termos aditivos, controles de prazos, recebimento
de materiais e fiscalizag&o administrativa, quando demandado;

- Apoiar a elaboragéo, execucéo e acompanhamento do planejamento administrativo,
financeiro e orcamentario da Cémara Municipal, em articulagdo com o0s setores
competentes;

- Organizar dados, indicadores, controles internos, planilhas, cadastros, arquivos e
relatérios gerenciais necessarios ao acompanhamento das atividades administrativas e
legislativas;

- Prestar apoio a organizacéo de sessdes plenarias, reunifes de comissdes, audiéncias
publicas, eventos institucionais e demais atividades da Céamara Municipal,
especialmente quanto & documentag&o, registros, logistica e controle administrativo;

- Auxiliar na elaboragéo e revisdo de atos administrativos, regulamentos internos,
manuais, instrucées normativas, procedimentos operacionais e instrumentos de
padronizag&o administrativa;
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- Acompanhar prazos, publicagbes, protocolos, expedientes, requerimentos,
proposigdes e demais documentos submetidos & apreciac&o ou providéncia da Camara
Municipal;

- Orientar servidores e setores quanto & correta execug&o de rotinas administrativas,
uso de sistemas, organizacéo documental, cumprimento de prazos e observéncia dos
principios da administrac&o publica;

- Atuar na gestdo, organizagdo e preservagdo de arquivos fisicos e digitais,
documentos administrativos, legislativos e institucionais, observadas as normas de
transparéncia, acesso a informacéo e protec&o de dados;

- Auxiliar na elaboracéo de respostas, informacdes e documentos destinados a orgéos
de controle, entidades publicas, cidaddos e demais interessados, quando solicitado
pela autoridade competente;

- Utilizar sistemas informatizados, ferramentas de gestéo, planilhas, bancos de dados e
demais recursos tecnoldgicos necesséarios ao desempenho das atividades do cargo;

- Zelar pela legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
transparéncia e continuidade dos servicos administrativos e legislativos;

- Manter sigilo sobre informagdes, documentos e processos de gue tiver conhecimento
em razao do exercicio do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: ASSESSOR DA PRESIDENCIA CcODIGO: 009

GRUPO OCUPACIONAL: CARGO DE PROVIMENTO EM

COMISSAO LOTAGAO

DESCRICAO SUMARIA:

Assessorar diretamente a Presidéncia da Camara Municipal de ltuagu no desempenho
de suas afribuigdes institucionais, administrativas, politicas e de representacéo

PRE-REQUISITOS:

- Ensino Médio Completo
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DESCRICAO DETALHADA:

- Prestar apoio & Presidéncia na organizac&o da agenda institucional, compromissos
oficiais, reunies, audiéncias, solenidades, visitas, eventos e demais atividades
relacionadas ao exercicio do mandato presidencial;

- Auxiliar na articulac&o entre a Presidéncia, a Mesa Diretora, vereadores, servidores,
orgéos publicos, entidades da sociedade civil e demais instituicbes, conforme
orientagéo superior;

- Elaborar, revisar, organizar e encaminhar minutas de oficios, memorandos,
comunicacdes, despachos, relatorios, respostas, convites, solicitagdes e demais
expedientes de interesse da Presidéncia;

- Acompanhar demandas encaminhadas & Presidéncia, controlando prazos, registros,
providéncias e retornos, a fim de assegurar o adequado fluxo de informagdes e
decisoes;

- Prestar apoio no atendimento a autoridades, representantes de d6rg&os publicos,
liderancas comunitarias, municipes, visitantes e demais pessoas que procurem a
Presidéncia da Camara Municipal;

- Auxiliar na preparacéo de informagdes, documentos, dados e subsidios necessarios a
tomada de decisdes pela Presidéncia;

- Acompanhar sess@es legislativas, reunides internas, reunifes externas, audiéncias
publicas e eventos institucionais quando determinado pela Presidéncia, prestando
apoio administrativo e organizacional;

- Encaminhar solicitagées da Presidéncia aos setores competentes da Camara
Municipal, acompanhando sua tramitag&o e comunicando os resultados obtidos;

- Prestar apoio & Presidéncia na coordenacéo de atividades administrativas internas,
zelando pela integracéo entre os setores da Camara Municipal e pela eficiéncia dos
servigos prestados;

- Baixar instrugfes para que sejam organizados arquivos, documentos, registros,
correspondéncias e informagdes relacionadas ao gabinete da Presidéncia, observadas
as normas de transparéncia, acesso a informacéo e sigilo funcional;

- Auxiliar na comunicacg&o institucional da Presidéncia, inclusive na preparacéo de
informacbes para divulgacio de atos, agendas, eventos e acbes oficiais, quando
autorizado;
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- Manter postura compativel com a funcéo, observando discrigéo, urbanidade, lealdade
institucional, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e respeito ao interesse publico;

- Manter sigilo sobre informagbes, documentos, assuntos internos e decisdes
administrativas de que tiver conhecimento em raz&o do exercicio do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO CODIGO: 10

GRUPO OCUPACIONAL: CARGO DE PROVIMENTO EM

COMISSAO LOTACAO

DESCRICAO SUMARIA:

Assessorar os vereadores no desempenho de suas fun¢des legislativas, politicas e
institucionais, especialmente na elaboracdo, organizacdo e acompanhamento de
proposigdes de interesse do Municipio de ltuagu

PRE-REQUISITOS:
- Ensino Médio Completo

DESCRICAO DETALHADA:

- Auxiliar os vereadores na elaborag&o de projetos de lei, projetos de resolugéo,
decretos legislativos, indicagdes, requerimentos, mogdes, emendas, substitutivos e
demais proposi¢fes legislativas, observadas as orientagdes politicas do parlamentar e
as normas regimentais da Camara Municipal;

- Reunir informacgdes, dados, documentos, demandas e subsidios necessarios a
formulag&o de proposicoes legislativas, buscando elementos junto & comunidade, aos
bairros, povoados, entidades, associagdes, liderancas comunitarias e cidaddos do
Municipio de ltuagu;

- Realizar levantamento de necessidades, reivindicagbes e sugestdes da populagéo,
encaminhando aos vereadores informagfes que possam fundamentar iniciativas
legislativas, indicagfes ao Poder Executivo e demais manifesta¢des parlamentares;

- Apoiar a preparacéo de justificativas, exposi¢fes de motivos, relatorios, notas
técnicas simples e demais documentos de suporte as proposi¢es apresentadas pelos
vereadores;

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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- Acompanhar a tramitac&o das proposi¢oes legislativas de interesse dos vereadores,
controlando prazos, registros, encaminhamentos, deliberagbes e providéncias
necessarias;

- Prestar apoio, por determinacio da Presidéncia, aos vereadores em sessdes
plenarias, reunides de comissfes, audiéncias publicas, reunides comunitarias, visitas
institucionais e demais atividades relacionadas ao mandato parlamentar;

- Auxiliar na organizacéo de agendas externas dos vereadores, especialmente aquelas
destinadas & escuta da populacéo, coleta de demandas, acompanhamento de servigos
publicos e dialogo com comunidades urbanas e rurais de ltuagu;

- Manter contato institucional, mediante orientacdo da Presidéncia da Casa, com
argéos publicos, entidades da sociedade civil, representantes comunitéarios e cidad&os,
visando & obtenc¢&o de informacgdes de interesse legislativo;

- Organizar arquivos, registros, documentos, relatérios, demandas populares, respostas
recebidas e demais informagfes relacionadas ao assessoramento parlamentar;

- Elaborar minutas de oficios, correspondéncias, solicitagdes, convites, relatorios e
comunicagdes vinculadas ao exercicio do mandato parlamentar, conforme orientagéo
da Presidéncia da Casa;

- Zelar para que as atividades de assessoramento respeitem a legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, urbanidade, transparéncia e
interesse publico;

- Manter sigilo sobre informacdes, documentos, estratégias parlamentares e assuntos
institucionais de que tiver conhecimento em razdo do exercicio do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO cODIGO: 11

GRUPO OCUPACIONAL: CARGO DE PROVIMENTO EM

COMISSAO LOTAGAO

DESCRICAO SUMARIA:

Assessorar a Presidéncia, a Mesa Diretora e os setores administrativos da Camara
Municipal de ltuacu na organizac&o, coordenacio e aperfeicoamento das rotinas
internas da Casa Legislativa

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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PRE-REQUISITOS:
- Ensino Médio Completo

DESCRICAO DETALHADA:

- Planejar, organizar, acompanhar e avaliar fluxos de trabalho, processos
administrativos, expedientes, documentos, informacdes e procedimentos necessarios
ao funcionamento eficiente da Camara Municipal;

- Propor medidas de organizacdo administrativa, racionalizacdo de servigos,
padronizagéo de procedimentos e melhoria continua dos processos internos, com
vistas & maior eficiéncia, economicidade e qualidade do atendimento ao cidad&o;

- Subsidiar a tomada de decisfes da Presidéncia e da Mesa Diretora por meio da
elaboragcdo de informacdes técnicas, relatorios, levantamentos, diagnosticos
administrativos, indicadores, estudos e propostas de melhoria dos servigos legislativos
e administrativos;

- Auxiliar na definicdo de prioridades, metas, cronogramas, métodos de trabalho e
instrumentos de acompanhamento das atividades da Camara Municipal, buscando
tornar os servigos mais ageis, eficazes e acessiveis a populagéo;

- Atuar na organizag&o da estrutura administrativa da Casa Legislativa, contribuindo
para a integrac&o entre setores, distribuicdo adequada de demandas, controle de
prazos e acompanhamento das providéncias determinadas pela autoridade
competente;

- Apoiar a modemizac&o administrativa da Camara Municipal, inclusive mediante uso
de sistemas informatizados, planilhas, cadastros, arquivos digitais, ferramentas de
gest&do e mecanismos de transparéncia publica;

- Auxiliar na organizag&o do atendimento ao publico, propondo melhorias nos canais de
acesso, registro, encaminhamento e acompanhamento de solicitagbes, reclamagdes,
sugestdes e demandas apresentadas pelos cidad&os;

- Elaborar minutas de atos administrativos, instrugdes internas, comunicados, oficios,
memorandos, relatorios, manuais, formularios e demais documentos necessarios a
organizacéo e ao funcionamento da Casa Legislativa;

- Acompanhar a execucéo de atividades administrativas relacionadas a compras,
contratos, patrimdnio, almoxarifado, pessoal, protocolo, arquivo, atendimento,
comunicac&o institucional e apoio as sessdes legislativas, conforme orientacéo
superior;

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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- Prestar apoio a organizac&o de sessdes plenarias, reunifes de comissdes, audiéncias
publicas, eventos institucionais e demais atividades legislativas, especialmente quanto
a logistica, documentacéo, registros e acessibilidade das informag&es ao publico;

- Colaborar na implementacéo de praticas de transparéncia, acesso a informagao,
organizacédo documental e comunicacéo clara dos servigos da Camara Municipal &
comunidade de ltuagu;

- Orientar, quando determinado, servidores e colaboradores quanto a execucéo de
rotinas administrativas, cumprimento de prazos, uso de ferramentas de gestéo e
observéncia dos principios da administragé&o publica;

- Identificar falhas, entraves, necessidades de melhoria e oportunidades de inovacéo
nos servicos da Camara Municipal, apresentando alternativas que contribuam para
decisdes mais eficientes e melhor atendimento a populagao;

- Manter organizac&o, sigilo, zelo e responsabilidade no tratamento de documentos,
dados, informacgdes administrativas e assuntos institucionais de que tiver conhecimento
em razéo do exercicio do cargo;

- Executar outras atividades afins e correlatas.

Gabinete do Prefeito do Municipio de ltuagu-BA, em 22 de julho de 2026.

Phellipe Ramonn Gongalves Brito
Prefeito Municipal

Visite Ituacu
Conhega uma das maiores e mais belas grutas do mundo, seus rios
e cachoeiras, seus cafezais, jazidas de calcario.
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N PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUACU
EE Pca. Gilberto Gil, s/n— CNPJ 14.106.280/0001-21 _
- —=1= Cep: 46640-000 Telefax: (77) 3415-2418 e-mail — pmituacu@hotmail.com

Bt i
B

iTUACU

TERRA DA ALEGRLS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 032/2026
INEXIGIBILIDADE DE ]_ICITA(;AO N° 018/2026
CREDENCIAMENTO N° 007/2026

CONTRATO N° 141/2026

MUNICIPIO DE ITUACU, ESTADO DA BAHIA, Pessoa Juridica de
Direito Piblico Interno, com sede na Praca Gilberto Gil, s/n° - Centro -
Ttuacu/BA, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 14.106.280/0001-21.

CONTRATADA: RENATA SILVA RIBEIRO BARBOSA, portador do

CPF/MF n® 051.269.145-29, natural de Ituacu/BA residente e domiciliado
na Rua Artur Alves Rocha, Centro, ltuacu/BA, CEP 46640-000.

OBJETO: Contratacdo de pessoa fisica para a realizacdo de show artistico
pela banda “ARRASTAO DO FORRO” no dia 11/07/2026, com duracio
02h00min, para os festejos do Sdo Pedro, no Povoado da Gruta da
Mangabeira, Municipio de Ituacu/BA.

VALOR: R$ 2.528,00 (dois mil, quinhentos e vinte e oito reais)
DATA DA ASSINATURA: 08 de julho de 2026.
VIGENCIA: 08 de setembro de 2026.

FUNDAMENTACAQO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/21.

SIGNATARIOS: Phellipe Ramonn Gongalves Brito - Prefeito Municipal, e
Renata Silva Ribeiro Barbosa, contratada.

Visite Ttuagu

O portal da Chapada Diamantina.
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iTUACU

TERRA D ALEGRIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 032/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 018/2026
CREDENCIAMENTO N° 007/2026

CONTRATO N° 142/2026

MUNICIPIO DE ITUACU, ESTADO DA BAHIA, Pessoa Juridica de
Direito Piblico Interno, com sede na Praca Gilberto Gil, s/n° - Centro -
Ttuacu/BA, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 14.106.280/0001-21.

CONTRATADA: 60.149.350 VINICIUS DE PAULA HONDA DA
SILVA ME, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°

60.149.350/0001-46, sediada em Rua Albenes Gomes Rocha, 151, Primavera,
Ttuagu/BA, CEP 46640-000.

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para a realizacio de show artistico pela
banda “VINI HONDA" no dia 25/07/2026, com duracio 02h00min, para a
Ressaca da Varzea, no Povoado da Varzea, Municipio de Ituacu/BA.

VALOR: R$ 6.000,00 (seis mil reais)
DATA DA ASSINATURA: 08 de julho de 2026.
VIGENCIA: 08 de setembro de 2026.

FUNDAMENTACAQO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/21.

SIGNATARIOS: Phellipe Ramonn Gongalves Brito - Prefeito Municipal, e
Vinicius de Paula Honda da Silva, contratada.

Visite Ttuagu

O portal da Chapada Diamantina.
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iTUACU

TERRA D ALEGRIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026
CHAMADA PUBLICA 001/2026
CONTRATO N° 143/2026

MUNICIPIO DE ITUACU, ESTADO DA BAHIA, Pessoa Juridica de
Direito Piblico Interno, com sede na Praca Gilberto Gil, s/n° - Centro -
Ttuacu/BA, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 14.106.280/0001-21.

CONTRATADA: DENILSON CABRAL NOVALIS, brasileiro, maior, capaz,
inscrito no CAF o BA092025.01004019956CAF, portador da CLRG.SSP/BA n°
21.716.876-06, inscrito no CPF/MF sob o n° 082.687.045-78, residente e
domiciliada na Fazenda Olhos D’Agua do Meio, Zona Rural, Ituacu/BA.

OBJETO: Aquisicido de géneros alimenticios da agricultura familiar e do
empreendedor familiar rural, para o atendimento ao Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar - PNAE, das escolas da rede municipal de ensino deste
municipio de Ituacu, durante o ano letivo de 2026.

VALOR: R$ 39.999,37 (trinta e nove mil, novecentos e noventa e nove reais
e trinta e sete centavos)

DATA DA ASSINATURA: 08 de julho de 2026.
VIGENCIA: 31 de dezembro de 2026.

FUNDAMENTACAQO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/21.

SIGNATARIOS: Phellipe Ramonn Gongalves Brito - Prefeito Municipal, e
Denilson Cabral Novais, contratada.

Visite Ttuagu

O portal da Chapada Diamantina.
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TERRA D ALEGRIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 032/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 018/2026
CREDENCIAMENTO N° 007/2026

CONTRATO N° 146/2026

MUNICIPIO DE ITUACU, ESTADO DA BAHIA, Pessoa Juridica de
Direito Piblico Interno, com sede na Praca Gilberto Gil, s/n° - Centro -
Ttuacu/BA, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 14.106.280/0001-21.

CONTRATADA: DEUSDETE SILVA BARBOSA, representante
legal pela grupo/banda Coladinho A 2, portador do CPF/MF n°
007.831..325-22, CLRG.SSP/BA n° 12.680.797-31, natural de Ituacu/BA,

residente e domiciliado na Rua Plinio de Castro, 10, Centro, Ituacu/BA,
CEP 46640-000.

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para a realizacio de show artistico pela
banda “COLADINHO A DOIS” no dia 25/07/2026, com duracdo 02h00min,

para a Ressaca da Varzea, no Povoado da Vérzea, Municipio de Ituacu/BA.

VALOR: R$ 1.895,00 (um mil, oitocentos e noventa e cinco reais)
DATA DA ASSINATURA: 08 de julho de 2026.

VIGENCIA: 08 de setembro de 2026.

FUNDAMENTACAQO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/21.

SIGNATARIOS: Phellipe Ramonn Gongalves Brito - Prefeito Municipal, e
Deusdete Silva Barbosa, contratada.

Visite Ttuagu

O portal da Chapada Diamantina.
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iTUACU

TERRA D ALEGRIA

CONTRATO N° 147/2026

MUNICIPIO DE ITUACU, ESTADO DA BAHIA, Pessoa Juridica de
Direito Piblico Interno, com sede na Praca Gilberto Gil, s/n° - Centro -
Ttuacu/BA, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 14.106.280/0001-21.

CONTRATADA: BARROS SST LTDA, inscrita no CNP] n°
52.421.128/0001-22, com sede Rua Graciliano Ramos, n® 287, Vitoria da
Conquista-BA, CEP 45027-110.

OBJETO: Contratacio de empresa para Elaboracdo de 8 Projetos de
Prevencio e Protecio Contra Incéndio (PPCI), conforme normas técnicas
vigentes, garantindo a regularizacdo da edificacdo junto ao Corpo de
Bombeiros e a obtencdo do AVCB, conforme solicitacdes presentes nas
notificagdes apresentadas nas escolas municipais pelo Corpo de
Bombeiros do Estado da Bahia.

VALOR: R$ 38.000,00 (trinta e oito mil reais)

DATA DA ASSINATURA: 23 de julho de 2026.
VIGENCIA: 31 de dezembro de 2026.
FUNDAMENTACAQO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/21.

SIGNATARIOS: Phellipe Ramonn Gongalves Brito - Prefeito Municipal, e
Osvaldino Barros Santos, contratada.

Visite Ttuagu

O portal da Chapada Diamantina.
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