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PROJETO DE LEI N° 693/2025

ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS EFETIVOS

CARGO

ATRIBUICOES

ASSISTENTE SOCIAL

Planejar, organizar, administrar a execucdo de beneficios e servigos sociais; Participar do
planejamento e gestdo das politicas sociais; Coordenar a execucdo de programas, projetos e
servicos sociais desenvolvidos pela Municipalidade; Elaborar campanhas de prevencdo na
area da assisténcia social, em articulacdo com as dreas de saude, educacdo, habitacao,
saneamento bdsico, meio ambiente, trabalho e renda; Elaborar e executar projetos
comunitdrios para atendimento de demandas especificas de idosos, mulheres e associacdes
comunitdrias entre outros segmentos; Compor e participar de equipes multidisciplinares para
a elaboracdo, coordenacao e execucdo dos programas, projetos e servicos nas areas da saude,
educacdo, assisténcia social, habilitacdo, saneamento bdasico, meio ambiente, trabalho e
renda entre outros; Desenvolver e participar, junto com profissionais das outras dareas, da
elaboracdo e execucdo de programas de e apoio a grupos especificos de pessoas; Participar da
elaboracdo, coordenacdo e execucdo de campanhas educativas no campo da saude publica,
higiene, saneamento, educacdo e assisténcia social; Coordenar e realizar levantamento de
dados para identificar e conhecer os indicadores sociais, promovendo o diagndstico social do
Municipio; Desenvolver a¢cGes educativas e socioeducativas nas unidades de saude, unidades
de educacdo e unidades de assisténcia social, visando a busca de solucdo de problemas
identificados pelo diagnostico social; Realizar entrevistas e avaliagdo social do publico para
fins de concessao de auxilios e beneficios, e de emissdo de laudos técnicos que identifiquem a
elegibilidade frente as necessidades sociais; Organizar e manter atualizadas as referéncias
sobre as caracteristicas socioeconémicas dos usudrios nas unidades de assisténcia social da
Prefeitura; Promover o atendimento ao usudrio da assisténcia social em Rede de Protecdo e
Inclusdo Social, com vistas ao atendimento integral; Realizar visita domiciliar sempre que se
faca necessdrio, visando dotar uma ampla visdo da realidade biopsicossocial a qual esta
inserido o individuo; Motivar a comunidade a participar das atividades, dos programas e
projetos desenvolvidos pela Prefeitura; Coordenar, executar ou supervisionar a realizagdo de
programas e servico sdcio assistencial, desenvolvendo atividades de carater educativo ou
receptivo para proporcionar a melhoria da qualidade de vida pessoal e familiar dos usuarios
das politicas publicas; Orientar os usudrios inclusive aqueles com problemas referentes a
readaptacdo ou reabilitagdo profissional e social por diminuicdo da capacidade de trabalho,
orientando-os sobre suas relagdes empregaticias; Estudar e propor solu¢ées para a melhoria
de condi¢bes materiais, ambientais e sociais do trabalho; Prestar orientagao social, realizar
visitas, identificar recursos e meios de acesso para atendimento ou defesa de direitos junto a
individuos, grupos e segmentos populacionais; Realizar visitas domiciliares para constatar a
situagdo do servidor afastado por invalidez ou afastado por motivo de doenca; Elaborar,
coordenar e executar programas e projetos de reabilitacdo comunitaria para pessoas com
deficiéncia; Divulgar as politicas sociais utilizando os meios de comunicagdo, participando de
eventos e elaborando material educativo; Formular projetos para captacdao de recursos;
Articular com outras unidades da Prefeitura, com entidades governamentais e nao
governamentais, com universidades e outras instituicdes, a formacdo de parcerias para o
desenvolvimento de a¢des voltadas para a comunidade; Executar outras tarefas correlatas.
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AUXILIAR DE
MANUTENGCAO DE
CEMITERIO

Abertura e preparacdo de sepulturas, cavando e preparando covas, verificando a
disponibilidade e localizagao conforme normas estabelecidas, garantindo medidas adequadas
para o sepultamento. Realizacdo de sepultamento, auxiliando no transporte e posicionamento
do caixdo na sepultura, fechando-a posteriormente com terra ou laje, assegurando a
inviolabilidade do tumulo. Proceder a exumacdo de corpos e ao traslado de restos mortais,
conforme solicitacbes e autorizagbes legais. Zelar pela conservacdo e limpeza das dareas
comuns do cemitério, incluindo capinacdo, varricdo e aplicacdo de produtos para controle de
pragas. Localizar e identificar jazigos e sepulturas nas plantas do cemitério, mantendo
registros atualizados para facilitar futuras consultas. Prestar informacOes e orienta¢des aos
visitantes sobre a localizagdo de sepulturas e normas do cemitério. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo seu superior imediato.

MOTORISTA
CATEGORIAS “A, B, C
e D” — MOTORISTA
DE AMBULANCIA;
SOCORRISTA; E
ONIBUS ESCOLAR

Dirigir veiculos de pequeno, médio e grande porte, observando as normas e leis especificas e
zelando pela conservacao e manutencdo dos mesmos, para atender as diversas necessidades
de servicos. Dirigir carro pipa, percorrendo as ruas da cidade e sitios para suprir
abastecimento de dgua nos locais necessarios. Auxiliar no carregamento e descarregamento
de materiais e equipamentos, quando necessario, colaborando com outras atividades
operacionais. Dirigir ambulancia, transportando doentes para cidades vizinhas ou quando do
recebimento de alta hospitalar, tomando os cuidados necessarios para garantir o melhor
conforto dos pacientes. Dirigir-se a farmacia para aquisicdo de remédios e demais itens
necessarios ao tratamento de doentes. Realizar viagens, locais, intermunicipais e
interestaduais, observando as normas de seguranca e leis do transito para atender as diversas
necessidades da comunidade. Recolher lixos em vias publicas, utilizando veiculos especificos
para este fim, direcionando-os para descarte em local determinado pela prefeitura. Realizar
verificagbes e manutengdes bdsicas nos veiculos, como checar pneus, niveis de 6leo e agua,
sistema de freios e parte elétrica, garantindo o bom funcionamento e a conservagdo dos
mesmos. Observar e cumprir os periodos de revisdo e manutencdo preventiva dos veiculos,
comunicando aos responsaveis sobre eventuais necessidades de reparo. Trocar lampadas,
pneus, fusiveis e outros itens necessdrios, quando de eventuais problemas durante a viagem,
para assegurar a chegada ao destino tragado. Dirigir 6nibus escolares, prezando pela
seguranca dos alunos. Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem
para permitir sua manutencdo e abastecimento. Executar outras atividades inerentes ao
cargo.

VIGILANTE

Exercer a guarda em inspeg¢des diurna ou noturna nas dependéncias da Prefeitura e outros
drgdos municipais nos quais estiver prestando servicos, evitando roubos, entrada de pessoas
estranhas, incéndios ou outras anormalidades, a fim de preservar a integridade fisica e moral
do estabelecimento e do patriménio; Promover a vigilancia dos prédios, percorrendo e
inspecionando suas dependéncias, atuando na preveng¢do de incéndios, roubos, furtos, bem
como no registro de pessoas estranhas fora do horario normal de funcionamento; Verificar as
autorizagOes para ingresso nos referidos locais e vedar a entrada as pessoas ndo autorizadas;
Fazer ronda em intervalos fixados; Verificar as dependéncias dos prédios publicos, tais como:
portas, portdes, janelas e outras vias de acesso, providenciando o fechamento dos mesmos
apos o enceramento do expediente; Executar outras tarefas correlatas.

ENFERMEIRO PSF

Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinica, fazendo a
indicacdo para a continuidade da assisténcia prestada; Realizar consulta de enfermagem,
solicitar exames complementares, prescrever/transcrever medicagdes, conforme protocolos
estabelecidos nos Programas do Ministério da Saude e as Disposi¢cOes legais da profissao;
Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar as Unidades de Saude da Familia; Executar
as acOes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: Crianca, Adolescente,
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mulher, adulto e idoso; No nivel de suas competéncias, executar assisténcia basica e acdes de
vigilancia epidemioldgica e sanitdria; Acompanhar pacientes, transportados nas ambulancias,
para outros pontos do municipio ou para municipios vizinhos dando total assisténcia aos
mesmos em sua area de conhecimento; Realizar agdes de saude em diferentes ambientes, nas
Unidades de Saude da Familia e, quando necessario, no domicilio; Realizar as atividades
corretamente as dareas prioritarias de intervengdo na Atencdo Bdsica, definidas na Norma
Operacional da Assisténcia a Saude; Aliar a atuagado clinica a pratica da saude coletiva; Realizar
visitas rotineiras domiciliares a pacientes do municipio; Participar de maneira ativa e com
dedicacdo nas Campanhas de saude realizadas pela Prefeitura e Secretaria de Saude;
Organizar e coordenar a criacdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de saude mental, etc.; Supervisionar e coordenar acbes para capacitacdo dos
Agentes Comunitarios de Saude c de auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de
suas fungdes; Executar outras tarefas correlatas.

FARMACEUTICO

Manipular insumos farmacéuticos; subministrar produtos médicos e cirlrgicos, seguindo
receituarios médicos; controle de entorpecentes e produtos equiparados em atendimento aos
dispositivos legais; andlise de produtos farmacéuticos através de métodos quimicos; analise
de soro antiofidico, pirogénio e outras substancias para controle de pureza, qualidade e
atividade terapéutica; andlises clinicas de exsudatos e transudatos humanos valendo-se de
técnicas especificas para complemento de diagndsticos de doencas; realizacdo de testes,
analises e estudos com plantas medicinais; andlise legal de pecas anatémicas, substancias
suspeitas de estarem envenenadas, de exsudatos e transudatos humanos ou animais,
utilizando-se de técnicas e métodos quimicos, fisicos e outros; analise bromatoldgica de
alimentos para garantir o controle de qualidade com vistas ao resguardo da saude publica;
manipulagdo, andlise, estudos de rea¢des e balanceamento de férmulas para obtengdo de
produtos destinados a higiene; assessoramento de superiores sobre legislacdo e assisténcia
farmacéutica; e, executar outras atividades correlatas.

MEDICO, MEDICO
PSF, MEDICO
PEDIATRA,
MEDICO
PLANTONISTA

Atender a consultas médicas em postos de salde, escolas, creches, ambulatérios e outros;
Prescrever regimes dietéticos; Solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem
necessarios; Acompanhar pacientes, transportados nas ambulancias, para outros pontos do
municipio ou para municipios vizinhos dando total assisténcia aos mesmos em sua area de
conhecimento; Fazer estudos caracteroldgico de pacientes, evidenciar suas pré-disposicdes
constitucionais e encaminhd-las a tratamento médico especializado, quando for o caso;
Encaminhar casos especiais a setores especializados; Aplicar métodos de medicina preventiva,
como medida de precaucdo contra enfermidades; Realizar exames médicos; Realizar
diagndsticos, prescrever e ministrar tratamentos para as diversas doencas, perturbacdes e
lesdes do organismo e aplicar os métodos da medicina aceitos e reconhecidos
cientificamente, Praticar atos cirurgicos e correlatos; Emitir laudos e pareceres; Cumprir e
aplicar as leis e regulamentos da Secretaria e do SUS; Desenvolver a¢des de saude coletiva;
Participar de processos educativos e de vigilancia em saude; Planejar, coordenar, controlar,
analisar e executar atividades de Atengao a Saude individual e coletiva; Assessorar e prestar
suporte técnico de gestdo em saulde; Regular os processos assistenciais (organizando a
demanda e oferta de servicos) no ambito do Sistema Unico de Satde do Municipio,
integrando-o com outros niveis do Sistema; Participar de todos os atos pertinentes a Medicina
e prescrever e aplicar especialidades farmacéuticas de uso interno e externo indicados em
Medicina; Efetuar visitas domiciliares, quando se fizer necessério, as familias moradoras do
municipio; Participar, quando solicitado, de Junta Médica; Desenvolver ag¢des de
planejamento e programas em saude e outras atividades afins; Participar de maneira ativa e
com dedicacdo nas Campanhas de saude realizadas pela Prefeitura e Secretaria de Saude;
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Atender criangas que necessitem dos Servicos de Pediatria para fins de exame clinico,
educacdo e adaptacao; Acompanhar pacientes, transportados nas ambulancias, para outros
pontos do municipio ou para municipios vizinhos dando total assisténcia aos mesmos em sua
area de conhecimento; Providenciar no encaminhamento de criancas a servigos
especializados, para fins de diagndsticos, quando necessario; Ministrar tratamento e, quando
for o caso, prescrever regime dietético; Examinar, periodicamente, escolares em geral;
Efetuar visitas domiciliares para acompanhamento de recém-nascidos e criangas em risco de
morte, ou qualquer que se fizer necessario; Orientar os responsaveis pelas criangas no se fizer
necessdrio; Preencher fichas clinicas individuais; Prestar o devido atendimento aos pacientes
encaminhados por outro especialista, ou profissional na drea de saude; Participar, quando
solicitado, de junta médica; Exercer censura sobre produtos médicos de acordo com sua
especialidade; Participar de programas voltados para a saude publica; Solicitar exames
laboratoriais e outros que se fizerem necessarios; Realizar visitas rotineiras domiciliares a
pacientes do municipio; Participar de maneira ativa e com dedicacdo nas Campanhas de saude
realizadas pela Prefeitura e Secretaria de Saude; Executar tarefas afins.

NUTRICIONISTA

Coordenar e executar programas, projetos e politicas sociais desenvolvidos pela
administracdo publica direta e indireta, entidade e organizacées populares dos municipios, em
conformidade com o Conselho Profissional de Nutricdo, visando auxiliar na promoc¢ao da
melhoria da qualidade de vida da populacdo; implementar hdbitos alimentares saudaveis,
aconselhando e instruindo a populacdo, sugerindo refeicdes balanceadas, com base na
observacdo de aceitacdo dos alimentos pelo comensais e no estudo dos meios e técnicas de
introdu¢ao gradativa de produtos naturais mais nutritivos e econdmicos, relacionando
patologia com a deficiéncia nutricional, procedente ao planejamento e elaboragdo de
carddpios e dietas; contribuir, preventiva e corretivamente, com os conhecimentos de sua
area de atuagdo assessorando escolas, ambulatdrios, consultérios, hospitais e outros;
possibilitar melhor rendimento dos servicos, através da programacdo e desenvolvimento de
treinamento do pessoal auxiliar de nutricdo, orientando os trabalhos, supervisionando a
distribuicdo das refeicGes, solicitando e recebendo alimentos bem como zelando por sua
armazenagem e distribuicdo; propiciar a plena atencdo prestada aos usuarios, integrando a
equipe multiprofissional de saude e educagdo, sempre que necessario, bem como
encaminhando, requerendo pareceres técnicos e ou exames complementares, de outros
profissionais de salde; assegurar a confeccdo de alimentacgdo sadia, providenciando recursos
adequados e zelando pela ordem e manutencdo de boas condi¢Ges higiénicas; garantir
regularidade nos servicos de comissdes e grupo de trabalho encarregado da compra de
géneros alimenticios, aquisicdo de equipamentos, maquinarias e material especifico;
promover a melhoria e aperfeicoamento das equipes multiprofissionais, subsidiando decisées
e agoes bem como, participando efetivamente dos processos de planejamento e avaliagao das
mesmas; e, executar outras atividades correlatas que lhe forem designadas pelo superior
imediato.

ODONTOLOGO - PSF,
ODONTOLOGO

Realizar levantamento epidemioldgico na drea de saude bucal da populagdo adscrita; Realizar
os procedimentos clinicos definidos na norma operacional basica do Sistema Unico de Saude e
na norma operacional bdsica da assisténcia a saude; Realizar o tratamento integral, no ambito
da atencdo badsica para a populagdo adscrita; Encaminhar e orientar os usuarios que
apresentam problemas complexos a outros niveis de assisténcia, assegurando seu
acompanhamento; Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias; Realizar
pequenas cirurgias ambulatoriais; Prescrever medicamentos e outras orientagdes na
conformidade dos diagndsticos efetuados; Emitir laudos, pareceres e atestados sobre
assuntos de sua competéncia; Executar as acOes de assisténcia integral, aliando a atuacgdo
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clinica a saude coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com
planejamento local; Coordenar acdes coletivas voltadas para promoc¢do e prevencdao em
saude bucal; Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as a¢des coletivas;
Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as a¢Ges educativas e preventivas
em saude bucal; Realizar frequentes visitas as escolas do municipio verificando os estado de
saude bucal dos alunos da rede municipal realizando campanhas de conscientiza¢do; Tratar
condicbes patolégicas da boca e da face; Realizar odontologia preventiva; Efetuar a
identificacdo de doengas buco-dentais e o encaminhamento a especialistas, quando diante de
alteragGes fora da area de sua competéncia; Participar, quando convocado, de junta médica;
Interpretar radiografias de cavidade bucal e da regido facial; Participar de programas voltados
para a salde publica; Promover a recuperagdo da saude bucal, bem como orientar a forma de
higiene bucal dos usudrios do sistema de saude publica municipal e redes de ensino
municipal, prestando assisténcia odontoldgica; Fazer extracdo de dentes e de raizes; Realizar
restauracdo e obturacbes; Cuidar da conservacdo e manutencdo dos equipamentos
odontoldgicos; Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo auxiliar de Odontdlogo; Executar
outras tarefas correlatas.

TECNICO DE
ENFERMAGEM/
AUXILIAR DE
ENFERMAGEM

Atender as necessidades dos enfermos portadores de doencas de pouca gravidade,
dispensando-lhes cuidados simples de enfermagem, sob a supervisdo médico ou de um
enfermeiro, para propiciar-lhes o restabelecimento da saude. Realizar administracao de
vacinas, controle de sinais vitais e curativos. Auxiliar no controle e prevencdo de infeccoes,
seguindo protocolos de biosseguranca e promovendo ambientes seguros. Executar acdes
assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do enfermeiro, como administracdao de
medicamentos, realizagdo de curativos e coleta de material para exames. Ministrar
medicamentos e tratamento aos pacientes, observando as prescricbes médicas ou para
atendimento de suas necessidades. Auxiliar no trabalho de parto, preparando o ambiente e as
pacientes. Esterilizacdo material, observando as prescri¢cGes, a fim de permitir a realizacdo de
exames, tratamentos, intervengdes cirurgicas e atendimento obstétrico. Aplicar injecdes por
via muscular ou intravenosa, observando prescricGes médicas. Encaminhamento de pacientes
para consulta ou vacinagdo, efetuando registros necessdrios para controle de uso dos
servicos. Cadastramento e preenchimento de formuldrios especificos dos pacientes, para
facilitar o atendimento. Manter arquivo com fichas dos pacientes, para agilizar futuros
atendimentos. Executar servicos de apoio administrativo, datilografando relatdrios, fichas e
correspondéncias em geral, ligadas as atividades do posto de saude, para melhor
cumprimento das atividades. Seguir protocolos técnicos e éticos para a administracdo de
vacinas; Assegurar que a sala de vacinagdo esteja limpa, organizada e higienizada, garantindo
a conservacgao adequada dos materiais de trabalho; Fiscalizar o descarte correto dos residuos
resultantes das a¢des de vacinagdo; Supervisionar e monitorar o trabalho desenvolvido pela
equipe; Proporcionar educagdo permanente para a equipe e a populagdo sobre vacinagdo e
saude publica. Executar outras atividades inerentes ao cargo.

AGENTE
COMUNITARIO DE
SAUDE

Realizar mapeamento de sua area; cadastrar as familias que estdo em sua area de atuagdo e
atualizar permanentemente o cadastro; identificar individuos e familias expostas a situa¢do de
risco; ldentificar dreas de risco; orientar as familias para utilizacdo adequada dos servigos de
saude, encaminhando-as servi¢cos, conforme orientagdo de sua coordenagao local; realizar
acles e atividades, no nivel de sua competéncia, nas dreas prioritdrias da Atencao Basica;
realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua
responsabilidade; realizar busca ativa de casos como tuberculose, hanseniase e todas demais
doencas de cunho epidemioldgico; estar sempre bem informado e informar aos demais
membros das equipes, sobre a situacdo das familias acompanhadas, particularmente aquelas
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em situacdo de risco; desenvolver acdes de educacdo e vigilancia a saude, com énfase na
promocdo da saude e na prevencao de doencas; monitorar as familias com criangas menores
de 01 (um) ano, consideradas em situacdo de risco; acompanhar o crescimento e
desenvolvimento das criancas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos; identificar e encaminhar gestantes
para o servico de pré-natal na Unidade de Saude da Familia; realizar a¢Oes educativas para
prevengao do cancer cérvico-uterino e de mama encaminhando as mulheres em idade fértil
para a realizagcdo de exames periddicos nas unidades de referéncia; promover a educagao e a
mobilizagdo comunitdria, visando desenvolver a¢des coletivas de saneamento e melhoria do
meio ambiente, entre outras dentro do planejamento da equipe, sob a coordenac¢do do
profissional enfermeiro; traduzir para a Equipe de Saude da Familia a dinamica social da
comunidade, suas necessidades potencialidades e limites; identificar parceiros e recursos
existentes na comunidade que possam ser potencializadas pelas equipes; executar outras
acOes e atividades a serem definidas de acordo com prioridades locais durante o
desenvolvimento do Programa; e, outras atribuicdes correlatas constantes na Lei que dispde
sobre o cargo de Agente Comunitdrio de Saude.

AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS

Executar trabalho rotineiro de limpeza em geral, em edificios, escolas, posto de saude, clube,
matadouro, logradouros publicos e demais unidades funcionais da prefeitura, espanando,
varrendo, lavando ou encerando dependéncias, méveis, utensilios e instalacdes, para manter
as condicdes de higiene e conserva-los. Executar tarefas de jardinagem, capina, rocada e
manutencdo de areas verdes publicas, contribuindo para a estética e conservacdo dos espacos
urbanos. Efetuar servicos de limpeza de filtro, caixas d’agua, cisternas e demais depdsitos,
removendo detritos de acordo com a melhor forma para os habitantes, garantindo assim,
qualidade da agua a ser utilizada. Realizagdo de limpeza e arrumagao de edificios publicos,
garantindo ambientes asseados e organizados. Isso envolve varri¢cdo, lavagem, remogdo de
lixo e manutencdo de dreas internas e externas. Controle do acesso as dependéncias publicas,
fiscalizacdo entradas e saidas, prestar informacgdes e zelar pela seguranga patrimonial. Prestar
informacbes gerais, anotando recados e encaminhando visitantes, contribuindo para um
atendimento eficaz e cordial ao publico. Auxilio no transporte de materiais, documentos e
equipamentos, tanto internamente quanto entre diferentes 6rgdos municipais, garantindo a
eficiéncia logistica. Realizacdo de pequenos reparos e zelar pela conservacdo das instalacoes,
equipamentos e utensilios, comunicando necessidades de manutencdo mais complexa
quando necessario. Lavar, secar e passar pegas de vestidrio, roupa de cama, mesa e outros
similares em lavanderia publica, domicilio ou local determinado para atender as necessidades
das escolas, creches, hospitais, maternidade e outros érgdos de interesse da prefeitura.
Abertura e fechamento de escolas, creches, lavanderias e demais setores da prefeitura, para
garantir o acesso dos servidores dos referidos edificios. Quando de seu conhecimento pratico
ou for designado, executar tarefas inerentes ao preparo e distribuicdo de merendas,
selecionando alimentos, preparando lanches e refeicdes e distribuindo aos alunos, para
atender ao programa alimentar dos estabelecimentos de ensino e creches. Efetuar o controle
dos géneros alimenticios necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-
os de acordo com as normas e instrugdes estabelecidas, para obter melhor aproveitamento e
conversa¢dao dos mesmos. Selecionar os ingredientes necessdrios ao preparo das refei¢oes,
separando-os e medindo-os de acordo com o cardapio do dia, para facilitar a utilizacdo dos
alimentos. Preparar lanches e refei¢des, lavando, descascando, cortando, temperando,
refogando, assando e cozinhando alimentos diversos, de acordo com orientacdo superior,
para atender ao programa alimentar estabelecido. Distribuir refeicGes preparadas,
entregando-as conforme rotina determinada, para atender aos alunos e demais criancgas.
Registrar o numero de refeicdes distribuidas, anotando-as em impressos proprias, para
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possibilitar calculos estatisticos. Receber ou recolher louca e talheres apds as refeicdes,
colocando-as no local de lavagem, para providenciar a limpeza dos mesmos. Dispor quanto a
limpeza de louca e utensilios empregados no preparo das refeicdes. Manter limpeza e
organizacdo da cozinha e dos utensilios, assegurando condicdes adequadas de higiene e
seguranca no ambiente do trabalho, observando as normas e instrugdes, para prevenir
acidentes. Executar outras atividades inerentes ao cargo.

AGENTE DE
COMBATE AS
ENDEMIAS

Exercer as atividades de combate e prevencdo de endemias, mediante a notificagdo dos focos
endémicos, vistoria e deteccdao de locais suspeitos, eliminagdo de focos, orientacdo gerais de
saude; Prevenir a malaria e da dengue, conforme orientacdo do Ministério da Saude;
Acompanhar, por meio de visita domiciliar todas as familias sob sua responsabilidade, de
acordo com as necessidades definidas pela equipe; Emitir relatérios, subir escadas para
verificacdo de caixa d’dgua, calhas e telhados, trabalhando com bombas de aspersdo de 40 Kg
carregar EPI s, bolsa com equipamentos com peso de 15 Kg, dentre outras que demandam
resisténcia fisica; Executar outras tarefas correlatas.

AGENTE
ADMINISTRATIVO

Executar trabalhos que envolvam a interpretacdo e aplicacdo das leis e normas
administrativas; Redigir expediente administrativo, Proceder a aquisicdo, guarda e
distribuicdlo de material; Redigir pareceres e informacdes; Redigir expedientes
administrativos, tais como: memorandos, cartas, oficios, relatdrios; Revisar quanto ao aspecto
redacional, ordens de servicos, instrucdes, exposicdes de motivos, projetos de lei, minutas de
decretos e outros; Realizar e conferir calculos relativos a lancamentos, alteracdes de tributos,
avaliacdo de imdveis e vantagens financeiras e descontos determinados por lei; Realizar ou
orientar coleta de precos de materiais que possam ser adquiridos sem ocorréncia; Efetuar ou
orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conserva¢dao de materiais e outros
suprimentos; Manter atualizados os registros de estoque; Fazer ou orientar levantamentos de
bens patrimoniais; Eventualmente realizar trabalhos datilograficos, operar com terminais
eletronicos e equipamentos de microfilmagem; Atuar na area de computagdo, orientar e
acompanhar processos; Organizar coletanea de leis, decretos, regulamentos e outros atos
normativos referentes a assuntos da Prefeitura; Coletar, analisar, classificar e interpretar
dados estatisticos; Passar certidfes e autenticar documentos; Executar outras tarefas
correlatas.

PROFESSOR

Executar, dentro de suas respectivas especialidades e qualificacGes, tarefas que promovam a
educacdo de criancas, jovens e adultos, utilizando técnicas didaticas especificas as
necessidades, seguindo curriculos pré-organizados, para uma integracdo social satisfatoria,
conforme o campo de habilitagdo; Orientar a aprendizagem dos alunos; Participar do processo
de planejamento das atividades da escola; Organizar as operacfes inerentes ao processo
ensino aprendizagem; Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino; Planejar e
executar o trabalho docente; Levantar dados relativos a realidade de sua classe; Estabelecer
mecanismos de avaliacdo; Constatar necessidades e caréncias do aluno e repor seu
encaminhamento a setores especificos de atendimento; Cooperar com a coordenagdo
pedagdgica e orientacdo educacional; Organizar registros de observa¢ao do aluno; Participar
de atividades extras-classe; Coordenar area de estudo; Integrar 6rgaos complementares da
escola; Manter registro das atividades da classe e apresenta-los quando solicitado; Manter um
fluxo constante de comunicag¢do com os pais dos alunos, visando a uma participagdo mutua na
educacdo dos mesmos; Participar de programas de carater civico, cultural e artistico,
integrando escola e comunidade; Zelar pelo material didatico a sua disposi¢cdo e pelo prédio
da unidade escolar em que leciona; Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
Executar atividades correlatas.

SUPERVISOR

Estudar e propor medidas que visem melhorar os processos pedagdgicos; Elaborar e
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ESCOLAR

desenvolver projetos educacionais; Participar da elaboracdo de instrumentos especificos de
orientacao pedagdgica e educacional e cultural; Participar de estudos de revisao de curriculo e
programas de ensino e elaborar e desenvolver projetos de ensino, pesquisa e extensao;
Elaborar planos, programas, projetos e atividades de trabalho, buscando a participacao de
individuos e grupos, nas definicbes de alternativas para os problemas identificados;
Interpretar, de forma diagnostica, a problematica sdcia educacional para atuar na prevencdo e
tratamento de problemas de origem social, psicolégica e educacional, que interferem na
saude, na aprendizagem e no trabalho; Participar da elaboracdo de programas para a
comunidade, nos campos educacional, social e da saude, analisando os recursos disponiveis e
as caréncias dos grupos, com vistas ao desenvolvimento social; Realizar atividades de carater
educativo, recreativo e assistencial, objetivando a facilitar a integracdo e inser¢do social;
Coordenar o desenvolvimento de projetos, acompanhando sua operacionalizagdo; Emitir
pareceres parciais ou conclusivos; Elaborar relatérios e manuais de normas e procedimentos,
material didatico e divulgacdo de projetos desenvolvidos; Realizar pesquisas, estudos e
analise, buscando a participacdo de individuos e grupos nas definicdes de alternativas para
problemas identificados; Prestar servicos de educacdo para a saude a individuos e familias e
grupos comunitdrios, como forma de protecdo a saude e prevencado de doencas; Programar a
acdo basica da comunidade nos campos da saude, do ensino e da convivéncia social,
analisando os recursos disponiveis e as caréncias sbcias econdmicas, com vistas ao
desenvolvimento comunitario; Realizar atividades de carater educativo, recreativo, cultural,
assisténcia a saude e outros que facilitem os processos de estabelecimento da saude integral
de individuos, familias e grupos; Atuar em equipe multiprofissional e orientar e supervisionar
estagidrios e outros profissionais na execug¢do de seus servicos; Zelar pela limpeza e
conservagdao de materiais, equipamentos e do local de trabalho; Executar outras tarefas de
mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua especialidade e ambiente
organizacional.

PSICOLOGO

| - Area de saude: a) Estudar e avaliar individuos que apresentem disturbios psiquicos ou
problemas de comportamento social, devendo elaborar e aplicar técnicas psicoldgicas
apropriadas para orientar-se no diagndéstico e tratamento; b) Desenvolver trabalhos
psicoterdpicos, a fim de restabelecer os padrdoes desejaveis de comportamento e
relacionamento humano; c) Articular-se com equipe multidisciplinar para elaboracdo e
execucdo de programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas; d) Atender aos
pacientes da rede municipal de saude, avaliando-os e empregando técnicas psicoldgicas
adequadas para tratamento terapéutico; e) Prestar assisténcia psicoldgica individual ou em
grupos aos familiares dos pacientes, preparando-os adequadamente para as situagdes
resultantes de enfermidades e de alteragdes comportamentais; f) Reunir informagdes a
respeito de pacientes, levantando dados psicopatoldgicos para fornecer aos médicos
subsidios para diagndsticos e tratamento de enfermidades; Participar, quando solicitado, da
junta médica municipal; e, g) Entre outras correlatas.

Il — Area de assisténcia social: a) exercer atividades relacionadas com treinamento de pessoal
da Prefeitura, participando da elaboragdo, do acompanhamento e da avaliagdo de
programas; b) estudar e desenvolver critérios visando a realizagdo de analise ocupacional,
estabelecendo os requisitos minimos de qualificagdo psicolégica necessaria ao desempenho
de tarefas das diversas classes do quadro funcional da Prefeitura, visando a identificacdo das
fontes de dificuldades no ajustamento e demais problemas psicoldgicos existentes no
trabalho, propondo medidas preventivas e corretivas julgadas conveniente; c) Estudar e
propor solucBes para a melhoria de condi¢Ges ambientais, materiais e locais de trabalho; d)
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Apresentar, quando solicitado, principios e métodos psicoldgicos que concorram para maior
eficiéncia da aprendizagem no trabalho e controle de seu rendimento; e) Assistir ao servidor
com problemas referentes & adaptacdo ou reabilitacdo profissional por alteracdo ou
modificacdo da capacidade de trabalho, inclusive orientando-o sobre suas relagbes
empregaticias; f) Orientar e desenvolver projetos de capacitacdo em servico para os
servidores recém-ingressos na Prefeitura, acompanhando a sua integracdao a fungdo que ira
exercer e aos seu grupo de trabalho; g) Esclarecer e orientar os servidores municipais sobre o
Estatuto dos Servidores e decisdes da Administracdo Publica; e, h) Outras atividades
correlatas.

PEDAGOGO

Orientar, Coordenar e controlar a aplicacdo, o estudo e a interpretacdo de testes e a
realizacdo de entrevistas complementares com alunos; Orientar ou realizar entrevistas com
candidatos a orientacdo profissional, educacional, vital e vocacional; Orientar a coleta de
dados estatisticos sobre os resultados dos testes e realizar, sua interpretacdo para fins
cientificos; Realizar sinteses e diagndsticos em trabalhos de orientacdo educacional,
vocacional, profissional e vital; Planejar e executar ou supervisionar trabalhos em casos de
alunos com problemas de ajustamento; Realizar sintese de exames de processo de selecdo;
Orientar criancas e adolescentes com problemas no ambiente escolar; Participar de reuniées
e realizar trabalhos de estudos e experimentos; Selecionar baterias de testes e elaborar as
normas de sua aplicacdo; Elaborar aplicar, estudar e corrigir testes destinados a selecdo de
candidatos a ingresso em estabelecimento de ensino; Realizar trabalhos administrativos
correlates; Desempenhar tarefas afins.

ORIENTADOR
SOCIAL

Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializacdo visando a atencao,
defesa e garantia de direitos e prote¢do aos individuos e familias em situagdes de
vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que contribuam com o fortalecimento da fungao
protetiva da familia; Desenvolver atividades instrumentais e registro para assegurar direitos,
(re)construgdo da autonomia, autoestima, convivio e participacdo social dos usuarios, a partir
de diferentes formas e metodologias, contemplando as dimensdes individuais e coletivas,
levando em considerac¢do o ciclo de vida e a¢Oes intergeracionais; Assegurar a participacdo
social dos usudrios em todas as etapas do trabalho social; Apoiar e desenvolver atividades de
abordagem social e busca ativa; Atuar na recepcdo dos usuarios possibilitando ambiéncia
acolhedora; Apoiar na identificacdo e registro de necessidades e demandas dos usudrios,
assegurando a privacidade das informagdes; Apoiar e participar no planejamento das acdes;
Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia nas
unidades e, ou, na comunidade; Acompanhar, orientar e monitorar os usuarios na execuc¢ao
das atividades; Apoiar na organizacdo de eventos artisticos, Iudicos e culturais nas unidades e,
ou, na comunidade; Apoiar no processo de mobilizacdo e campanhas intersetoriais nos
territérios de vivéncia para a prevencao e o enfrentamento de situagdes de risco social e, ou,
pessoal, violagdo de direitos e divulgacao das agdes das Unidades socioassistenciais; Apoiar na
elaboracgdo e distribuicdo de materiais de divulgacdo das agdes; Apoiar os demais membros da
equipe de referéncia em todas etapas do processo de trabalho; Apoiar na elaboragdo de
registros das atividades desenvolvidas, subsidiando a equipe com insumos para a relagdo com
os orgdos de defesa de direitos e para o preenchimento do Plano de Acompanhamento
Individual e, ou, familiar; Apoiar na orientagdao, informa¢do, encaminhamentos e acesso a
servigos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de renda, ao mundo do trabalho por
meio de articulagdo com politicas afetas ao trabalho e ao emprego, dentre outras politicas
publicas, contribuindo para o usufruto de direitos sociais; Apoiar no acompanhamento dos
encaminhamentos realizados; Apoiar na articulacdo com a rede de servicos socioassistenciais
e politicas publicas; Participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades,
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avaliacdo de processos, fluxos de trabalho e resultado; Desenvolver atividades que
contribuam com a prevencdao de rompimentos de vinculos familiares e comunitdrios,
possibilitando a superacdao de situacbes de fragilidade social vivenciadas; Apoiar na
identificacdo e acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades;
Informar, sensibilizar e encaminhar familias e individuos sobre as possibilidades de acesso e
participacdo em cursos de formacdo e qualificacdo profissional, programas e projetos de
inclusdo produtiva e servicos de intermediacdo de mdo de obra; Acompanhar o ingresso,
frequéncia e o desempenho dos usuarios nos cursos por meio de registros periddicos; Apoiar
no desenvolvimento dos mapas de oportunidades e demandas; Participar de reunides de
equipe, de encontros, semindrios e programas de treinamento, sempre que convocado;
Realizar atividades administrativas junto ao Conselho Tutelar e Conselhos dos Direitos da
Crianca e do Adolescente; Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata,
compativeis com a fungao.

SECRETARIO
ESCOLAR

Executar tarefas relativas a anotacdo, redacdo, datilografia e organizacdo de documentos e a
outros servicos de escritdrio, como: recepgdo, registro de compromissos e informacgdes,
principalmente junto aos cargos diretivos da escola, procedendo segundo normas especificas
rotineiras ou de acordo com seu préprio critério, para assegurar e agilizar o fluxo de trabalhos
administrativos da escola; conhecer o Projeto Politico-Pedagdégico deste estabelecimento d e
ensino; cumprir a legislacdio em vigor e as instru¢cdes normativas emanadas da SEED, que
regem o registro escolar do aluno e a vida legal deste estabelecimento de ensino; distribuir as
tarefas decorrentes dos encargos da secretaria aos demais técnicos administrativos; receber,
redigir e expedir a correspondéncia que lhe for confiada; organizar e manter atualizados a
coletanea de legislagao, resolugdes, instrugdes normativas, ordens de servigo, oficios e demais
documentos; efetivar e coordenar as atividades administrativas referentes a matricula,
transferéncia e conclusdo de curso; elaborar relatérios e processos de ordem administrativa a
serem encaminhados as autoridades competentes; encaminhar a direcdo, em tempo habil,
todos os documentos que devem ser assinados; organizar e manter atualizado o arquivo
escolar ativo e conservar o inativo, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacdo da
identidade e da regularidade da vida escolar do aluno e da autenticidade dos documentos
escolares; responsabilizar-se pela guarda e expedicdo da documentacdo escolar do aluno,
respondendo por qualquer irregularidade; manter atualizados os registros escolares dos
alunos no sistema informatizado; organizar e manter atualizado o arquivo com os atos oficiais
da vida legal da escola, referentes a sua estrutura e funcionamento; atender a comunidade
escolar, na area de sua competéncia, prestando informacGes e orientacGes sobre a legislacdo
vigente e a organizagdo e funcionamento deste estabelecimento de ensino, conforme
disposicGes do Regimento Escolar; zelar pelo uso adequado e conservagdao dos materiais e
equipamentos da secretaria; orientar os professores quanto ao prazo de entrega do Livro
Registro de Classe com os resultados da frequéncia e do aproveitamento escolar dos alunos;

cumprir e fazer cumprir as obrigagGes inerentes as atividades administrativas da secretaria,
guanto ao registro escolar do aluno referente a documentagdo comprobatdria, de adaptagao,
aproveitamento de estudos, progressao parcial, classificacdo, reclassificacdo e regularizagao
de vida escolar; organizar o livro-ponto de professores e funcionarios, encaminhando ao setor
competente a sua frequéncia, em formuldrio préprio; comunicar imediatamente a dire¢do
toda irregularidade que venha ocorrer na secretaria deste estabelecimento; participar de
eventos, cursos, reunides, sempre que convocado, ou por iniciativa propria, desde que
autorizado pela direcdo, visando ao aprimoramento profissional de sua fung¢do; organizar a
documentacgdo dos alunos matriculados no ensino extracurricular fornecer dados estatisticos
inerentes as atividades da secretaria escolar, quando solicitado; zelar pelo sigilo de
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informacdes pessoais de alunos, professores, funcionarios e familias; manter e promover
relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas, com alunos, com pais e com os
demais segmentos da comunidade escolar; participar das atribuicdes decorrentes do
Regimento Escolar e exercer as especificas da sua fungao.

PROFESSORES DE
ATENDIMENTO
EDUCACIONAL
ESPECIALIZADO

Atuar, como docente, nas atividades de complementacdo ou suplementacdo curricular
especifica que constituem o Atendimento Educacional Especializado (AEE); Atuar de forma
colaborativa com o professor da classe comum para a definicdo de estratégias pedagdgicas
que favorecam o acesso do aluno ao curriculo e a sua interagdo no grupo; Promover as
condicBes para a inclusdo dos alunos em todas as atividades da escola; Orientar as familias
para o seu envolvimento e a sua participagdo no processo educacional; Informar a
comunidade escolar acerca da legislacdo e normas educacionais vigentes que asseguram a
inclusdo educacional; Participar do processo de identificagdo e tomada de decisdes acerca do
atendimento as necessidades educacionais especiais dos alunos Preparar material especifico
para uso dos alunos na sala de recursos; Orientar a elaboracdo de materiais didatico-
pedagdgicos que possam ser utilizados pelos alunos nas classes comuns; Indicar e orientar o
uso de equipamentos e materiais especificos e de outros recursos existentes na familia e na
comunidade; Articular, com gestores e professores, para que o projeto pedagdgico da
instituicdo de ensino de ensino se organize coletivamente numa perspectiva de educacao
inclusiva; Participar das reunides pedagdgicas, dos conselhos de classe, da elaboracdo do
projeto pedagdgico.

INTERPRETE DE
LIBRAS
(atendimento as
necessidades
educacionais dos
alunos com surdez
ou deficiéncia
auditiva)

Complementar os estudos referentes aos conhecimentos construidos nas classes comuns do
ensino regular; Ofertar suporte pedagdgico aos alunos, facilitando-lhes o acesso a todos os
conteldos curriculares; Promover o aprendizado da Libras para o aluno que optar pelo seu
uso; Utilizar as tecnologias de informagdo e comunicagao para a aprendizagem da Libras e da
Lingua Portuguesa; Desenvolver a Libras como atividade pedagdgica, instrumental, dialdgica e
de conversagao; Promover a aprendizagem da Lingua Portuguesa para alunos surdos, como
segunda lingua, de forma instrumental, dialdgica e de conversacdo; Aprofundar os estudos
relativos a disciplina de Lingua Portuguesa, principalmente na modalidade escrita; Produzir
materiais bilingues (Libras-Portugués-Libras); Favorecer a convivéncia entre os alunos surdos
para o aprendizado e o desenvolvimento da Lingua Brasileira de Sinais; Utilizar equipamentos
de amplificacdo sonora e efetivar interface com a fonoaudiologia para atender alunos com
residuos auditivos, quando esta for a op¢do da familia ou do aluno; Participar das reuniées
pedagdgicas, dos conselhos de classe, da elaboracdo do projeto pedagodgico.

TECNICO EM
CONTABILIDADE

Realizar lancamentos contdbeis em sistema informatizado: O técnico em contabilidade é
responsdvel por lancar informacdes contdbeis em um sistema informatizado. E necessério ter
habilidade com o uso de softwares especificos para essa funcdo; Realizar conciliages
bancérias e contébeis: E importante que o técnico em contabilidade tenha habilidade para
fazer a conciliacdo de contas bancarias e contdbeis, para verificar se os registros estdo
corretos e completos; Elaborar e conferir balancetes, demonstrativos contabeis e relatérios
de gestdo: E de responsabilidade do técnico em contabilidade elaborar e verificar relatérios
contabeis e financeiros para a gestdo da instituicdo. Esses relatdrios sdao importantes para a
tomada de decisGes; Organizar e arquivar documentos contabeis e financeiros: O técnico em
contabilidade deve ser organizado e habilitado para arquivar documentos contdbeis e
financeiros. E importante manter esses documentos bem organizados para facilitar a consulta
guando necessario; Realizar levantamento e andlise de dados para elaboragdo de relatérios
gerenciais: O técnico em contabilidade deve ter habilidade para coletar e analisar dados
contabeis e financeiros, para elaboracdo de relatdrios gerenciais. Esses relatérios sdo
importantes para a gestdao da instituicdo; Participacdo na elaboracdo e execugao do
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orcamento da instituicdo: O técnico em contabilidade deve participar da elaboracdo e
execucdo do orgamento da instituigdo. E necessario ter conhecimento em finangas e
contabilidade para participar desse processo; Atender e orientar usudrios em assuntos
relativos a area contabil e financeira: E importante que o técnico em contabilidade saiba
atender e orientar usudrios em assuntos relativos a area contdbil e financeira. Essa é uma das
funcdes de suporte que esse profissional deve ter exercido na instituicdo; Executar outras
atividades correlatas: O técnico em contabilidade pode ser designado para realizar outras
atividades correlatas a sua fun¢do, de acordo com a demanda e necessidade da instituicdo. E
importante estar preparado para executar diferentes atividades.

TECNICO EM
SAUDE BUCAL

Realizar a atencdo em saude bucal individual e coletiva das familias, individuos e a grupos
especificos, atividades em grupo na UBS e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou
nos demais espagos comunitarios (escolas, associacGes entre outros), segundo programacgao e
de acordo com suas competéncias técnicas e legais; Coordenar a manutencdo e a conservacgao
dos equipamentos odontoldgicos; Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a
saude bucal com os demais membros da equipe, buscando aproximar e integrar acbes de
saude de forma multidisciplinar; Apoiar as atividades dos ASB e dos ACS nas acdes de
prevencdo e promocdo da saude bucal; Participar do treinamento e capacitacdo de auxiliar
em saude bucal e de agentes multiplicadores das acdes de promoc¢do a saude; Participar das
acoes educativas atuando na promoc¢do da saude e na prevencdo das doencas bucais;
Participar da realizacdo de levantamentos e estudos epidemiolégicos, exceto na categoria de
examinador; Realizar o acolhimento do paciente nos servicos de saude bucal; Fazer remocao
do biofilme, de acordo com a indicacdo técnica definida pelo cirurgido-dentista; Realizar
fotografias e tomadas de uso odontoldgico exclusivamente em consultérios ou clinicas
odontoldgicas; Inserir e distribuir no preparo cavitdrio materiais odontoldgicos na restauragao
dentaria direta, sendo vedado o uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-
dentista; Auxiliar e instrumentar o cirurgido-dentista nas intervenc¢des clinicas e
procedimentos demandados pelo mesmo; Realizar a remocgao de sutura conforme indicagdo
do Cirurgido Dentista; Executar a organizacdo, limpeza, assepsia, desinfec¢do e esterilizacdo
do instrumental, dos equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho; Proceder a
limpeza e a antissepsia do campo operatodrio, antes e apds atos cirurgicos; Aplicar medidas de
biosseguranga no armazenamento, manuseio e descarte de produtos e residuos
odontoldgicos; Processar filme radiografico; Selecionar moldeiras; Preparar modelos em
gesso; Manipular materiais de uso odontoldgico; Exercer outras atribuicGes que sejam de
responsabilidade na sua area de atuacao.

FONOAUDIOLOGO

Prestar atendimento em audiologia - clinica, infantil, ocupacional ou em outras areas -,
atuando na andlise e na avaliacdo de problemas relacionados a captacdo, a percepgao e a
interpretacdo de sons e tratando dos disturbios de comunicagao oriundos do sistema auditivo.
Realizar avaliagdo audioldgica, fazendo anamnese, medindo e caracterizando a perda auditiva,
analisando disturbios com outros profissionais, definindo diagndstico audiolégico,
estabelecendo tratamento, avaliando evolugdo, e adaptando préteses para uso do paciente.
Coordenar servicos de saude. Supervisionar equipes. Manter-se atualizado na sua area de
atuacdo. Atuar em programas educacionais. Participar em pesquisas na area. Atuar com base
em principios de ética profissional. Cumprir a legislacgdo, normas técnicas e normas
regulamentadoras de saude e seguranga no trabalho, de biosseguranca e de preservagao
ambiental.

TECNICO EM
FARMACIA

Atuar, sob supervisdo direta do farmacéutico, no recebimento, triagem, armazenamento e
dispensacdo de produtos farmacéuticos; Realizar conferéncia da prescricdo de medicamentos
orientando o paciente quanto a utilizacdo dos medicamentos, sob a orientacdo do
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farmacéutico; Participar do trabalho em equipes multiprofissionais de salide em farmacias
hospitalares e farmacias publicas municipais, sob a orientacdao do farmacéutico; Participar do
trabalho em equipes multiprofissionais, preparando produtos farmacéuticos e cosméticos sob
a orientac¢do do farmacéutico; Atuar no processamento e conservagao de plantas medicinais e
de fitoterdpicos e na manipulacdo e dispensacdo das preparacdes, sob a supervisdo do
farmacéutico; Auxiliar no controle de qualidade de matérias-primas e produtos acabados, sob
a orientacdo do farmacéutico; Operar sistemas de cadastramento de clientes e de
fornecedores e documentar procedimentos farmacéuticos; Organizar vendas e promog¢des
técnicas, aplicando principios e estratégias de vendas, sob a supervisdo e orientacdo do
farmacéutico; Respeitar as normas legais, e a ética de biosseguranca requeridas para a
profissdo; Operar equipamentos e acessérios de laboratério, preparar solucdes e dosagens
em trabalhos experimentais e realizar os principais calculos referentes as formas e
apresentac¢des farmacéuticas; Operar e zelar pelo bom funcionamento e organizacdo do seu
espaco de trabalho; Orientar a populacdo/clientes quanto a questdes relativas a saude e
higiene, e assisténcia a saude;

TECNICO EM
LABORATORIO

Realizar a coleta de material, para proceder aos testes, exames e amostras de laboratério;
Manipular com especificacbes e submetendo-as a fonte de calor, para obter os relativos
necessarios a realizacdo dos testes, analises e provas de laboratério; Proceder a exames
anatomo-patolégico, preparando as amostras e realizando a fixacdo e corte do tecido
organico, para possibilitar a leitura microscdpica e o diagndstico laboratorial; Fazer exames
coprolégicos, analisando forma, consisténcia, cor e cheiro das amostras de fezes e
pesquisando a existéncia de concrec¢bes, sangue, urubilina, bilirrubina, gorduras e fermentos
pancreaticos e parasitas intestinais, através de técnicas macroscdpicas e microscoépicas, para
completar diagndsticos; Realizar exames de urina de varios tipos, verificando densidade, cor,
cheiro, transparéncia, sedimentos e outras caracteristicas, e a presenca de albumina, glicose,
pigmentos biliares, urubilina e outras substancias, determinando o pH, para obter subsidios,
diagnodsticos para diversas doencas e complementagdo diagndstica da gravidez; Fazer
interpretacdes dos resultados dos exames, andlise e testes, baseando-se nas tabelas
cientificas para elaboragdo dos laudos médicos e a conclusdo dos diagndsticos clinicos;
Auxiliar os especialistas de nivel superior nas atividades laboratoriais; Cuidar dos estoques de
material de laboratério, preservando-os e removendo-os; Participar da execuc¢do de ensaios e
da apresentacdo de resultados; Executar outras tarefas referentes ao cargo; Executar outras
tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a fungdo

BIOMEDICO

Coletar, preparar e analisar amostras de material bioldgico, bromatoldgico e ambiental,
causadores de doencas ou provedores de solugcGes e cura de problemas de saude genéticos
ou adquiridos em humanos, podendo investigar moléstias e curas de animais e vegetais.
Pesquisar, estudar e manipular micrébios, microrganismos, enzimas e substancias quimicas.
Desenvolver vacinas, atuar em processos de reprodugao assistida, participando de equipes
multidisciplinares de saude, em instituicdes de pesquisa, 6rgdos publicos de saude,
laboratérios de andlises clinicas e diagndsticas, clinicas e hospitais, industrias e em
universidades. Participar da elaboragdo de politicas publicas de salde, bem como assessorar
projetos de implementagdo dessas politicas, seguindo normas técnicas, de salde e seguranga
no trabalho e de preservacdao do meio ambiente.

EDUCADOR FiSICO

Manter o condicionamento fisico dos atletas de Projetos Esportivos; Preparar o fisico dos
atletas das escolinhas; Participar da elabora¢do da proposta pedagdgica do estabelecimento
de ensino; Elaborar e cumprir Plano de Trabalho, de acordo com a proposta pedagdgica do
estabelecimento de ensino; Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos por Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, além de participar integralmente dos periodos
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dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; Proceder,
continua e permanentemente a avaliacdo do aproveitamento escolar, planejando o trabalho,
guando necessario, registrando seus avancos e dificuldades; Participar da reunido de
avaliacdo do processo escolar, apresentando registros referentes as agoes pedagdgicas e vida
escolar dos educandos, analisando e discutindo as causas de aproveitamento nao satisfatdrio
e propondo medidas para supera-las; Encaminhar a equipe técnico/administrativo-pedagogica
0s conceitos e relatdrios da avaliagbes bimestrais e anuais, e os dados de apuragdo de
assiduidade referentes aos alunos de sua classe, conforme especificacado e prazos fixados pela
escola; Propor, discutir e desenvolver projetos especificos para sua acdo pedagégica; Planejar
e executar estudos continuos de recuperacgdo, estabelecendo estratégias onde sejam
garantidas novas oportunidades de aprendizagem ao aluno de menor rendimento; Respeitar a
diferenca individual do aluno, considerando as possibilidades e limitacGes de cada um,
garantindo sua permanéncia e participacdo em aula; Executar outras tarefas referentes ao
cargo; Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a fungao.

VISITADOR -
PROGRAMA
FEDERAL CRIANCA
FELIZ

Realizar visitas domiciliares e observar os protocolos de visitacdo; Registrar as visitas em
formuldrio préprio; Identificar e discutir demandas e situagdes que requeiram
encaminhamentos para a rede; Apoiar as familias em seus esforcos com os cuidados para o
desenvolvimento integral da crianca; Estimular o fortalecimento de vinculos, orientando a
familia sobre atividades e cuidados que fortalecam o vinculo entre a crianca e seu cuidador;
Promover o desenvolvimento infantil, orientando a familia sobre brincadeiras e atividades
comunicativas que estimulam o crescimento e o desenvolvimento integral da crianca; O
visitador deve seguir as orientacdes do MDS e as atribuicdes de cada profissional, como o
supervisor e o visitador, para garantir a eficacia do trabalho no Programa Crianga Feliz.

PSICOPEDAGOGO

Executar tarefas ocupando-se do processo de aprendizagem considerando o sujeito, a familia,
a escola, a sociedade e o contexto socio histdrico, utilizando procedimentos préprios,
fundamentados em diferentes referenciais tedricos; Atender os cidadaos de todas as idades,
no tocante as suas necessidades especificas, objetivando o resgate da cidadania e a
consequente reinser¢cdo no meio familiar e social; Identificar, analisar, planejar e intervir
através das etapas de diagndstico e tratamento; Facilitar a aprendizagem de forma prazerosa,
atuando no tratamento do problema ja instalado e na sua prevencao; Promover orientacées
metodoldgicas de acordo com as caracteristicas dos individuos e grupos; Participar da
dindmica das relagées da comunidade educativa a fim de favorecer o processo de integracao;
Participar e compor equipe multiprofissional na elaboragdo de projetos ou servicos criados no
ambito federal, estadual ou municipal que necessitem da presenca técnica de Psicopedagogo;
Realizar visitas domiciliares juntamente com outros profissionais; Participar de reunies com
equipe multidisciplinar, inclusive com a familia do cidaddo assistido; Trabalhar em
conformidade com as normas preconizadas para o desenvolvimento das atividades da
psicopedagogia, notadamente as expedidas pelos Ministérios da Saude, Educagdo e
Assisténcia Social; Executar outras fungdes correlatas; Atuar preventivamente de forma a
garantir que a escola seja um espaco de aprendizagem para todos; Avaliar as relagdes
vinculares relativas a: professor/aluno; aluno/aluno/; familia/escola, fomentando as
interagdes interpessoais para intervir nos processos do ensinar e aprender; Enfatizar a
importancia de que o planejamento deve contemplar conceitos e conteldos estruturantes,
com significado relevante e que levem a uma aprendizagem significativa, elaborando as bases
para um trabalho de orientagdo do aluno na construgdo de seu projeto de vida, com clareza
de raciocinio e equilibrio; Identificar o modelo de aprendizagem do professor e do aluno e
intervir, caso necessario, para torna-lo mais eficaz; Assessorar os docentes nos casos de
dificuldades de aprendizagem; Encaminhar, quando necessario, os casos de dificuldades de
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aprendizagem para atendimento com especialistas em centros especializados; Mediar a
relacdo entre profissionais especializados e escola nos processos terapéuticos; Participar de
reunides da escola com as familias dos alunos colaborando na discussdo de temos
importantes para a melhoria do crescimento de todos que estdo ligados aquela instituicdo;
Atender, se necessario, funcionarios da escola que possam necessitar de uma orientacao
guanto ao desempenho de suas fun¢des no trato com os alunos; Participar de equipe
multiprofissional em diagndstico e intervencdo das dificuldades dos estudantes
encaminhados; Realizar diagndstico e intervencdao das dificuldades de aprendizagem dos
estudantes encaminhados pelas escolas, creches e dérgdos publicos; Orientar pais e
professores na conducdo das aclGes propostas aos estudantes com dificuldades de
aprendizagem, adequando a individualmente; Identificar alunos com produc¢des escolares
inadequadas a sua faixa etaria, nos ambitos cognitivo e social e fazer as orienta¢des e
encaminhamentos necessarios; Realizar, em parceria com a coordenacgdo e dire¢do, encontros
com pais e professores para discutirem e planejarem mecanismos de intervencdo que
favorecam o processo de aprendizagem da comunidade envolvida; Acompanhar a indicacdo e
o processo de inclusdo do aluno com atendimento psicopedagdgico dos centros
multiprofissionais; Promover reunides de estudo com professores e coordenadores que
atuam nos centros; Participar de equipe multiprofissional em diagndstico e intervencao das
dificuldades de aprendizagem em adultos da comunidade; Detectar dificuldades de
aprendizagem em adultos que procuram os Centros; Realizar intervencdo com as dificuldades
de aprendizagem dos adultos nesses Centros; Planejar junto a equipe, acdes para a integracao
e desenvolvimento do adulto em seu ambiente de trabalho e de estudo, quando for o caso;
Realizar trabalho psicopedagdgico com idosos, preparando-os para as novas e necessarias
aprendizagens nessa faixa etdria; Realizar avaliacdo diagnostica institucional com o objetivo
de levantar as necessidades e prioridades da instituicdo; Avaliar a dinamica das instituicdes
guanto ao seu funcionamento e organizacado, verificando se os seus planos de a¢do atendem
as suas necessidades e se estdo em articulagdo com o projeto politico - educacional do
sistema de ensino do qual faz parte; Considerar as caracteristicas das regides ou instituicdes
guanto ao seu contexto sdécio-econOmico-cultural, ao desenvolver o planejamento,
organizacdo e controle de estratégias para se atingir as metas propostas de qualidade nos
processos do ensinar e do aprender; Criar meios para o didlogo entre a comunidade, familia,
corpo docente, discente e administrativo, para debaterem as questdes ligadas ao saber, aos
conflitos e a tomada de decisGes importantes para a fluidez do processo de aprendizagem e a
qualidade profissional e relacionai dos seus membros; Interpretar as leis que regem a relagdo
ensino aprendizagem, entendendo que a escola promove a inser¢do do sujeito no mundo do
conhecimento, podendo ampliar sua atuagdo através de projetos sociais; Analisar e incentivar
mudangas estruturais nas instituicdes, objetivando a melhoria das relagdes da aprendizagem
entre todos os seus membros; Instrumentalizar as equipes gestoras dos diferentes niveis
administrativos com métodos e estratégias de atuagdo, considerando a importancia do
suporte técnico e afetivo continuo; Criar a¢Ges preventivas para promover a aprendizagem de
qualquer modalidade, com o olhar multidisciplinar dirigido ao sujeito que aprende e ao que
ensina.

INSPETOR DE
ALUNOS

Participar dos projetos pedagdgicos desenvolvidos na unidade educacional; Participar das
acdes dos colegiados e das formacgdes; Atender as solicitagbes da direcdo e professores
pertinentes ao trabalho pedagdgico; Verificar o estado geral das salas antes e depois das
aulas, comunicando a direcdo quaisquer irregularidades; Informar aos professores e a equipe
escolar sobre a conduta dos alunos, comunicando ocorréncias; Colaborar na divulgacdo de
avisos e instrucdes de interesse da equipe de gestao; Colaborar na execucao de atividades
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educacionais, sociais, culturais e trabalhos curriculares complementares; Inspecionar os
alunos em todas as dependéncias do estabelecimento educacional, garantindo a seguranca e
disciplina aos mesmos; Receber os alunos na entrada, acompanha-los nos recreios, intervalos
de aulas bem como nas saidas nos términos de periodos; Zelar pelas dependéncias e
instalacGes do estabelecimento e pelo material utilizado, tracando normas de disciplina,
higiene e comportamento para propiciar ambiente adequado a formagdo fisica, mental e
intelectual do aluno; Auxiliar no controle de presenca e protecdo do aluno, prestando
primeiro socorros em casos de acidentes e enfermidades, comunicando os pais e
responsaveis; As atribuicGes dos inspetores de alunos se limitam ao interior do
estabelecimento educacional, salvo quando for necessdria a ajuda do inspetor de alunos em
excursGes com o objetivo de recreagdo e/ou trabalho de campo (pesquisas relacionadas ao
trabalho pedagdgico); Na auséncia do docente titular da sala e na falta de um professor
eventual, o tempo de permanéncia do inspetor de aluno para acompanhar os alunos ndo deve
ultrapassar o periodo de uma aula; E vedado ao inspetor passar licdo, corrigir matéria,
podendo sim orientar quanto a problema disciplinar; Executar tarefas auxiliares relacionadas
com o apoio administrativo e técnico pedagdgico que |lhe forem atribuidos pela direcao;
Colaborar nos eventos de datas festivas previstos pela unidade escolar, inclusive aos finais de
semana quando convocado; Controlar a entrada e saida de pessoas, prestando informacdes e
encaminhando-as ao destino solicitado.

PORTEIRO

Receber, acompanhar e orientar o publico em geral, funcionarios, fornecedores; controlar a
entrada e a saida de pessoas e materiais, tanto a partir da observacao visual quanto através
de controle, planilha ou assemelhado; controlar a entrada e a saida de veiculos de transporte
de pessoas, motorizados ou ndo, tanto a partir da observagdo visual quanto através de
controle, planilha ou assemelhado; identificar pessoas e veiculos, restringindo ou permitindo
0 acesso, conforme o caso; zelar pela integridade dos bens méveis e imdveis que sdo
confiados a sua observacdo, relatando quaisquer ameacas ao superior hierdrquico ou a
autoridade policial, conforme orientacdo prévia da chefia; receber e transmitir recados;
operar elevadores, zelando pela sua conservacdo (limpeza das paredes e teto), atendendo os
usudrios com presteza e urbanidade, observando ainda as normas de seguranca e
procedimentos especificos; relatar as anormalidades verificadas ao superior imediato; prestar
informacbes sobre a localizagdo dos setores, horarios de funcionamento e demais
esclarecimentos de carater geral.

ORIENTADOR DE
TRANSITO

Remocdo de obstaculos que estejam atrapalhando o transito em via publica; Lacrar veiculos
que serdo removidos; Detectar possiveis focos de incéndio as margens da via publica e acionar
0s meios para elimina-los; Fiscalizar veiculos de grande porte, no que diz respeito a carga e
dimensdes; Preservar o local de crimes de transito ou de acidentes em via publica; Auxiliar
pedestres no que for necessario; Acionar autoridades policiais, dependendo do tipo da
ocorréncia em questdo; Sinalizar obstdculos que possam causar acidentes em via publica;
Garantir uma maior fluidez no transito em casos de falta de sinalizagdo, obras na via ou pane
nos semaforos; Atuar em interse¢des de vias; Criar rotas alternativas para o trafego, em casos
de acidentes que interrompem o fluxo de carros; Preencher formuldrios sobre eventuais
irregularidades no transito, para que as devidas providéncias sejam tomadas.

1.1 - ATRIBUICOES DOS CARGOS EXTINTOS COM EFETIVOS RESIDUAIS

ELETRICISTA

‘ Instalar e efetuar manutengao de instalagdo elétrica em geral, de acordo com esquemas
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especificos e com as necessidades de cada caso; Efetuar manutencao da rede telefonica,
instalando e consertando aparelhos para garantir o perfeito funcionamento dos mesmos;
Testar as instalacdes executadas, fazendo-as funcionar em situacdes reais, para comprovar a
exatiddo dos trabalhos; Auxiliar na instalagdo de transformadores e disjuntores, obedecendo
as normas e esquemas especificos para o perfeito funcionamento dos mesmos; Anotar os
materiais a serem utilizados nos diversos servigos, encaminhando os itens faltantes para
providéncias de compra, de forma a evitar atrasos e interrupgdes nos servigos; Zelar pela
seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos préprios, quando da execucdo dos
servicos; Transportar pegas, materiais, ferramentas e o que mais for necessario a realizacdo
dos servigos; Zelar pela guarda, conservacdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos,
ferramentas e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais; Efetuar pequenos
servicos de manutenc¢do dos equipamentos e redes telefénicas e de computacdo; Executar
tarefas de carater técnico relativas a reparagdo de equipamentos elétricos, motores, painéis
de distribuicdo, instalacdo e partida de novos equipamentos, desenvolvendo acdes de
melhorias, orientando-se por desenhos, esquemas e especificacdes técnicas, utilizando
instrumentos e métodos adequados; Estudar e interpretar desenhos técnicos de fiacdo
elétrica; Instalar e fazer manutencdo de equipamentos e fiacdo elétrica; Executar reparos ou
substituir equipamentos elétricos com problemas; Fazer manutencdo de maquinas elétricas;
Testar a seguranca de servicos elétricos; Registrar histdérico de problemas com equipamentos
e o reparo que foi executado; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

ADVOGADO

Representar o Municipio em juizo em conjunto ou separadamente com o Procurador Juridico;
Executar atividades relacionadas a assisténcia juridica e a defesa judicial e extrajudicial dos
interesses do Municipio, em processos de média e alta complexidade, nas esferas
administrativas e judiciais, bem como subsidiar a tomada de decisdes; Representar o
Municipio, em juizo ou fora dele, nas diversas a¢des; Postular em nome do Municipio, em
juizo ou administrativamente, propondo, contestando ag¢des, interpondo recursos, solicitando
providéncias junto ao Judicidrio ou Ministério Publico, avaliando provas documentais e orais,
realizando audiéncias trabalhistas, e civeis, instruindo a parte, e extrajudicialmente, mediando
guestbes; Promover a cobranga judicial dos créditos do municipio; Coletar e organizar
informacdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e legislacdo federal, estadual e municipal;
Colaborar na elaboragcdo de anteprojeto de Lei, decreto e outros atos normativos de
competéncia do Executivo, cuidando para a inexisténcia de inconstitucionalidade. Elaborar
pareceres, analisando legislacdo para atualizacdo e implementacdo, assistindo a empresas,
empregados ou entidades ligadas a Empresa, assessorando e analisando os contratos
(negociagGes); Zelar pelos interesses do Municipio na manutengdo e integridade dos seus
bens, facilitando negdcios, preservando interesses individuais e coletivos, dentro dos
principios éticos; Executar outras tarefas correlatas ou determinadas.

AGENTE DE LIMPEZA
URBANA

Coletar os residuos solidos urbanos domiciliares em residéncias, hospitais, farmdcias,
estabelecimentos comerciais, industriais ou de qualquer natureza; Efetuar servigos de capina,
rocada manual ou mecanica, remoc¢do de residuos, utilizando ferramental e equipamentos
especificos de acordo com a natureza do servigo e/ou operacdo; Proceder a limpeza de ralos,
valetas e demais elementos que compdem o sistema de drenagem de superficie de
logradouros e areas publicas do Municipio; Auxiliar a descarga de residuos sélidos urbanos
nas esta¢oes de transferéncias, aterros, fornos de incineragdo e outros locais de transferéncia,
intermedidrios ou de destino final; Auxiliar a varricdo mecanica dos logradouros, coletando
residuos de maior porte que dificultem a operagdo dos equipamentos; Executar servigos de
limpeza geral e remocdo de residuos sdlidos urbanos em todos os locais da area de atuacdo
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do municipio; Conservar e zelar pelos equipamentos, ferramentas, acessdrios e demais bens
sob sua responsabilidade direta ou indireta; Proceder a lavagem de logradouros publicos,
locais de feiras livres e de eventos publicos, através de veiculos ou equipamentos e
ferramentas préprias, por ocasido dos servicos de limpeza e remocdo; proceder a remogao de
entulhos e bens inserviveis em logradouros e dreas publicas do Municipio e outros locais.

AUXILIAR DE
CONSULTORIO
DENTARIO

Orientar os pacientes sobre higiene bucal; marcar consultas; preencher e anotar fichas
clinicas; manter em ordem arquivo e fichdrio; controlar o movimento financeiro; revelar e
montar radiografias intra-orais; preparar o paciente para o atendimento; auxiliar no
atendimento ao paciente; instrumentar o cirurgido-dentista e o técnico em higiene dental
junto a cadeira operatédria; promover isolamento do campo operatério; manipular materiais
de uso odontoldgico; selecionar moldeiras; confeccionar modelos em gesso; aplicar métodos
preventivos para controle da cdrie dental; proceder a conservacdo e a manutencdo do
equipamento odontoldgico, sempre sob a supervisdo do cirurgido-dentista ou do técnico em
higiene dental. Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

CUIDADOR

Realizar procedimentos de higiene pessoal (banho seguido de troca de roupas e/ou fraldas),e
cuidados dos alunos; observar o estado geral dos alunos quando da chegada e da saida e
informar quaisquer fatos relevantes a direcdo; seguir orientacdes recebidas de profissionais
responsdveis quanto a alimentacdo e trocas de roupas; supervisionar as vestimentas e os
pertences de cada aluno; auxiliar na guarda dos pertences trazidos pelo aluno em sua mochila
e cuidar para que ndo corram riscos de acidentes, tais como engolir objetos, tropecar em
obstaculos, sofrer quedas e outros; orientar, proteger e cuidar para que o aluno permaneca
ou transite com seguranca nos diferentes ambientes da unidade escolar; cooperar no
processo de integracdo e inser¢ao do aluno no ambiente escolar e do ambiente escolar na
vida do aluno, constituindo-se em agente de promog¢do de escola inclusiva; portar-se de
maneira comprometida contra qualquer preconceito que venha afetar o aluno no ambito
escolar; estimular o desenvolvimento do aluno, respeitando os seus valores, sua
individualidade, sua faixa etdria e seus diferentes niveis de evolucdo fisica, emocional,
cognitiva e social; auxiliar nas atividades ludicas, artisticas e no monitoramento dos alunos em
atividades na unidade escolar ou fora dela; perceber possiveis situa¢cdes de risco para os
alunos, principalmente quando da pratica de novas atividades e propor a¢des para garantir
sua realizacdo sem prejuizos aos mesmos; tender as solicitacdes da direcdo e dos professores
em situagdes que envolvam o aluno com necessidade educacional especial ou com
deficiéncia; acompanhar e orientar os alunos nas atividades recreativas durante o intervalo,
bem como cuidar com solicitude e responsabilidade da seguranca dos mesmaos no patio, ao ar
livre e na area de lazer; manter comunicacdo com os responsaveis: receber os alunos no
portdo; entregar os alunos no portdo para os responsaveis; informar a direcdo qualquer
observacdo relevante transmitida pelos pais ou responsaveis.

ENGENHEIRO CIVIL

Executar ou supervisionar trabalhos topograficos; executar projetos dando o respectivo
parecer; dirigir ou fiscalizar a construgao de sistemas de vias urbanas e estradas de rodagem,
bem como obras de captacdo e abastecimento de agua de drenagem e de irriga¢do;
saneamento urbano e rural; realizar pericias e fazer arbitramentos; estudar, projetar e
elaborar avaliagdes de vistoria com os devidos laudos; elaborar projetos complementares,
elétrico, hidraulico, e outros, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

PEDREIRO

Realiza trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais similares, guiando-se por
desenhos, esquemas e especificagdes, utilizando processos e instrumentos pertinentes ao
oficio, para construir, reformar ou reparar prédios e obras similares no ambito Municipal.
Assenta tijolos e outros materiais de construcdo, para edificar muros, paredes, abdbadas,
chaminés e outras obras, assentar tijolos de material refratdrio, para construir e fazer reparos;
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constrdi passeios nas ruas e meios fios; revestem as paredes, muros e fachadas dos edificios
com argamassa de cimento, gesso ou material similar; verifica as caracteristicas da obra
examinando a planta, estudando qual é a melhor maneira de fazer o trabalho; mistura as
guantidades adequadas de cimento, areia e agua para obter argamassa a ser empregada no
assento de alvejarias, tijolos, ladrilhos e materiais afins; Construir alicerces, muros e demais
construcbes similares, assentando tijolos ou pedras em fileiras ou seguindo o desenho e
formas indicadas e unindo-os com argamassa; reboca as estruturas construidas, atentando
para o prumo e o nivelamento das mesmas; Fazem as construcdes de "boca de lobo", calhas
com grades para captacdo de aguas pluviais das ruas, com o auxilio do mestre de obras;
realiza trabalhos de manutengdo corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes,
reparando paredes e pisos, trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outros; colabora
com a limpeza e organizacdo do local que estd trabalhando; executa outras atividades
correlatas ao cargo,, e/ou determinadas pelo superior imediato.

PINTOR

Garantir a prestacdo qualitativa dos servicos de pintura nas edificagdes municipais, vias e
logradouros-, verificar o trabalho para observacdo das medidas, da posi¢cdo, do estado das
superficies e determinacdo dos materiais e procedimentos a serem utilizados; fazer pintura de
ornamentos e outros elementos da construcdo, de sinalizacdo horizontal em vias publicas e
logradouros; organizar e manter os equipamentos, ferramentas e materiais de trabalho;
participar de reunides, treinamento e desenvolvimento para aperfeicoamento do processo de
trabalho; realizar outras tarefas correlatas solicitadas pelo chefe imediato.

TECNICO EM
MANUTENGAO DE
EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA

Instalar, configurar e prestar manutencdo ldogica e/ou suporte aos equipamentos de
comunicacdo de dados (ativos de rede), de toda a rede de dados do municipio, de acordo com
as politicas de seguranga, obedecendo a topologia estabelecida para a rede, visando sua
estabilidade funcional e eficiéncia. Elaborar procedimentos de cdpia de seguranca e
recuperacao de informagbes, executando rotinas, definindo normas, perfil de usuarios,
padronizando cddigos de usudrios e tipos de autenticagdes, bem como monitorando o uso do
ambiente computacional, com o intuito de resguardar a confidencialidade e seguranca das
informacdes/dados no ambiente de rede da Prefeitura. Definir parametros de desempenho e
disponibilidade de ambiente computacional, coletando indicadores de utilizacdo, analisando
parametros de disponibilidade, indicadores de capacidade e desempenho, entre outros, de
modo a prevenir falhas. Realizar outras atribuicdes compativeis com sua formacao
profissional elaborar programas de computador, conforme definicdo do analista de
informatica; instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usudrios nas
especificacdes e comandos necessarios para sua utilizagdo; organizar e controlar os materiais
necessarios para a execucdo das tarefas de operacdo, ordem de servico, resultados dos
processamentos, suprimentos, bibliografias, etc; operar equipamentos de processamento
automatizados de dados, mantendo ativada toda a malha de dispositivos conectados;
interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias; notificar e
informar aos usudrios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha ocorrida;
executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera;
executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos,
com substituicdo, configuracao e instalagdo de mddulos, partes e componentes; administrar
cOpias de seguranca, impressdo e seguranca dos equipamentos em sua drea de atuacdo;
executar o controle dos fluxos de atividades, preparagdao e acompanhamento da fase de
processamento dos servicos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de
computadores; participar de programa de treinamento, quando convocado; controlar e zelar
pela correta utilizacdo dos equipamentos; ministrar treinamento em darea de seu
conhecimento; auxiliar na execucdao de planos de manutencdao, dos equipamentos, dos
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programas das redes de computadores e dos sistemas operacionais; elaborar, atualizar e
manter a documentac¢do técnica necessaria para a operacdao e manutencdao das redes de
computadores; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcdo maxilares.

OPERADOR DE
MAQUINAS
PESADAS

Operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos, maquinas de limpeza de rede de
esgoto, retroescavadeiras, carro plataforma, mdaquinas rodoviarias, agricolas, tratores e
outros; executar terraplanagem; nivelamento de ruas e estradas; abrir valetas e cortar
taludes; proceder escavacbGes e transporte de terra, compactacdo, aterro e trabalhos
semelhantes; auxiliar no conserto das maquinas; lavrar e descarregar terras, obedecendo as
curvas de niveis; cuidar da limpeza e conservacdo das mdquinas, zelando pelo seu bom
funcionamento; ajustar correias transportadoras a pilha pulmdo do conjunto britagem;
executar tarefas afins.

TECNICO EM SALA
DE VACINA

Seguir protocolos técnicos e éticos para a administracdo das vacinas; Manter a sala limpa,
organizada e higienizada; Garantir a conservacdo adequada dos materiais de trabalho;
Registrar e descartar corretamente os residuos resultantes das agbes de vacinagao;
Supervisionar e monitorar o trabalho desenvolvido pela equipe; Proporcionar educacgdo
permanente para a equipe e a populacdo sobre vacinacdo e saude publica.

Serraria, 27 de outubro de 2025.

ENEIAS PEREIRA DA SILVA
Prefeito Constitucional do Municipio de Serraria (PB)




