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MGS – MINAS GERAIS ADMINISTRAÇÃO E SERVIÇOS S.A. 
PROCESSO SELETIVO PÚBLICO SIMPLIFICADO  

EDITAL MGS Nº 04/2026, DE 10 DE ABRIL DE 2026 
 

RETIFICAÇÃO Nº 02 
 
A MGS - MINAS GERAIS ADMINISTRAÇÃO E SERVIÇOS S.A, no uso de suas atribuições, torna pública a retificação 
do Edital nº 04/2026, conforme indicado a seguir: 
 
 

1. Alterar a Descrição Detalhada da Atividade, do ANEXO II – REQUISITOS E ATRIBUIÇÕES DO 
EMPREGO/OCUPAÇÃO, do emprego/ocupação SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVO 1 – ASSISTENTE 
ADMINISTRATIVO, que passa a vigorar como segue: 

 

Emprego/Ocupação: SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVO 1 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO  

Descrição Detalhada da Atividade: Acompanhar, controlar e executar atividades de nível intermediário 

relacionadas com as funções de administração de recursos humanos, patrimoniais, orçamentários, financeiros 

e logística de suprimentos, bem como as administrativas e de desenvolvimento organizacional; auxiliar a chefia 

imediata em serviços da sua competência; prestar atendimento ao público interno e externo, telefônico ou 

presencial, bem como identificar, registrar e controlar a entrada e saída de visitantes; elaborar, revisar, 

reproduzir, expedir, protocolar e arquivar documentos e correspondências; operar equipamentos e sistemas de 

informática quando necessário ao exercício das atividades; realizar trabalhos que exijam domínio do pacote 

Office (Word, Excel, Power Point e outros); executar serviços de recebimento, conferência de notas fiscais e de 

mercadorias, realizar o armazenamento, controle de estoque, prazo de validade e distribuição de materiais de 

consumo; fazer e receber pedido de compra de materiais e insumos; controlar o empilhamento e segurança dos 

produtos e materiais estocados; executar as atividades em conformidade com as normas e procedimentos 

técnicos e de segurança, qualidade, higiene e preservação ambiental; executar atividades correlatas, conforme 

necessidade do serviço e orientação superior.  

 

 

 
 

Belo Horizonte/MG, 29 de junho de 2026. 
 

  


