SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ICONHA

ANEXO IV — CONTEUDO PROGRAMATICO

ESCOLARIDADE — NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

CONTEUDOS COMUNS A TODOS OS CARGOS DO NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de textos, elementos da
comunicacdao, significacdo das palavras: sinbnimos e antdnimos. Fonologia: ortoépia e prosodia, letra,
fonema, encontros vocalicos e consonantais, digrafos, divisdo silabica, acentuacéo tbnica e grafica
(conforme as regras do Acordo Ortogréafico vigente), ortografia (conforme as regras do Acordo
Ortografico vigente) e pontuacao. Classes de palavras: substantivos e adjetivos — flex6es de género,
namero e grau; Verbos — regulares e auxiliares (ser, ter, haver, estar) — conjugacao em todos os modos
e tempos simples e formas nominais. Sintaxe: frase e oracdo, termos essenciais da oragdo: sujeito e
predicado.

PROGRAMA DE MATEMATICA: Sistema de numeracgdo decimal. Nimeros Naturais: Conceito.
Operacdes com numeros naturais (adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e raiz
guadrada). Problemas de contagem. Expressfes numéricas com numeros naturais. Mdltiplos e
Divisores (Sequéncias, divisor ou fator, fatoracdo, critérios de divisibilidade, fatoracdo completa.).
Numeros primos. Decomposi¢do em fatores primos. MDC E MMC. Problemas envolvendo nimeros
naturais. Nameros Fracionarios: Representacdo e leitura. Comparagdo. Fracdes equivalentes.
Simplificacdo de fracbes. Niumero misto. Operacdes com numeros fracionarios (adi¢cdo, subtracao,
multiplicacdo, divisdo). Expressdes numéricas com numeros fracionérios. Problemas envolvendo
nameros fracionarios. NUmeros Decimais: Representacao e leitura. Transformac¢des. Comparacao.
Operacdes com numeros decimais (adicao, subtracdo, multiplicacdo, divisdo). Expressées numéricas
com numeros decimais. Problemas envolvendo nimeros decimais. Problemas envolvendo sistema
monetario brasileiro. Razdes e propor¢des. Proporcionalidade. Porcentagem: Uso da porcentagem
no dia a dia. Unidades de Medidas: Comprimento, area, volume, capacidade, massa e tempo.
Perimetro e éarea das principais figuras planas. Graficos e tabelas para tratamento da
informacd&o, Raciocinio l6gico.

CONHECIMENTOS LOCAIS / GERAIS: Sobre o Municipio e atualidades: Assuntos de interesse geral
nas esferas: Municipal, Estadual e Nacional, amplamente veiculados na imprensa escrita e/ou falada
(FONTES DE PESQUISAS: jornais, revistas, radio, televisédo e/ou sites na internet)

ESCOLARIDADE - NiVEL MEDIO

CONTEUDOS COMUNS A TODOS OS CARGOS DO NiVEL MEDIO

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de texto, variagdes linguisticas,
funcdes da linguagem, tipos e géneros textuais, coesao e coeréncia textuais. Ortografia (conforme as
regras do Acordo Ortografico vigente): emprego de letras, uso de mailsculas e mindsculas, acentuacao
tonica e gréafica, e pontuagdo. Fonologia: letra e fonema, encontros vocalicos/consonantais e digrafos.
Morfologia: elementos mérficos, estrutura e processos de formacao de palavras, classes de palavras.
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Sintaxe: termos da oracdo, periodos simples e compostos, oracdes coordenadas e subordinadas,
regéncia nominal e verbal, crase. Semantica: significacdo dos vocabulos, denotag¢do, conotacao,
sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia; polissemia e ambiguidade, concordancias nominal e
verbal, sentidos e usos das figuras de linguagem.

PROGRAMA DE MATEMATICA: Conjuntos: Noc&o de conjunto. Relacdo de inclusdo. Operacoes
com conjuntos. Conjuntos numéricos e aplicacdes: Numeros Naturais. Niumeros Inteiros. Nimeros
Racionais. Numeros Irracionais. NUumeros Reais. Modulo de um nimero real. Intervalo real. Operacées
(adicdo, subtracdo, multiplicacéo, divisao, potenciacdo e radiciacao). Logaritmo. Notagédo cientifica.
Expressdes numéricas. Expressdes algébricas. Sistema de medidas legais. Relagbes entre
grandezas. Razéo e propor¢éao: Grandezas diretamente e inversamente proporcionais. Regra de trés
simples. Regra de trés composta. Equacdes. Inequacdes. Funcdes: Conceito. Estudo do dominio.
Imagem. Gréfico. Crescimento e decrescimento. Estudo do sinal. Fungdes sobrejetora, injetora e
bijetora. Fungdo Composta. Funcéo Inversa. Funcdo Modular. Fungcdo Afim. Func&o Quadrética.
Funcdo Exponencial. Funcdo Logaritmica. Sequéncias. Progressdo Aritmética. Progresséo
Geomeétrica. RelagBes métricas e trigonométricas no tridngulo: Teorema de Tales. Teorema de
Pitdgoras. Relagbes métricas no triangulo retadngulo. Relag¢des trigonométricas no triangulo retangulo.
Relagbes trigopnométricas em um triangulo qualquer. Trigonometria na circunferéncia: Circunferéncia
(arcos e angulos). Ciclo trigonométrico. Equagdes trigonométricas. Inequacgdes trigonométricas.
Funcdes trigonométricas: Fung¢do Seno. Funcdo Cosseno. Estatistica: Medidas de posi¢do. Medidas
de dispersao. Gréficos. Tabelas. Mateméatica Financeira: Sistema monetario brasileiro. Porcentagem.
Juro simples. Juro composto. Analise combinatéria. Probabilidade. Matrizes. Determinantes.
Sistemas lineares. Geometria plana: Nogdes fundamentais. Congruéncia. Semelhanca. Angulos.
Poligonos. Area de poligonos. Area do circulo. Perimetro. Geometria espacial: Posicdes relativas no
espaco. Poliedros. Prismas. Piramides. Cilindro. Cone. Esfera. Raciocinio I6gico. Resolucao de
problemas matematicos.

LEGISLACAO DO SAAE: Regulamento dos Servicos Publicos de Abastecimento de Agua, Coleta e
Tratamento De Esgoto Sanitario Do Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto (SAAE) Do Municipio De
Iconha — ES e Lei de Criagdo do SAAE de n° 0454 de 06 de margo de 1968.

INFORMATICA BASICA: Conhecimentos sobre principios basicos de informatica, incluindo hardware,
impressoras, scanners e multifuncionais. Conhecimento basico sobre Seguranca da Informacao.
Conceitos basicos relacionados ao ambiente Windows 11 e suas funcionalidades: icones, atalhos de
teclado, janelas, arquivos, pastas, programas, aplicativos Microsoft Office 365. Conceitos basicos de
Internet e Intranet e utilizacdo de navegadores: browsers, correio eletrdnico, sites de busca e pesquisa,
grupos de discussdo procedimentos e ferramentas de seguranca aplicaveis a redes e na internet.
Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informatica: armazenamento de dados e realizacéo
de copia de seguranca (backup), organizacdo e gerenciamento de arquivos, pastas e programas,
protecdo de equipamentos e de sistemas de informatica.

CONTEUDOS ESPECIFICOS DO NiVEL MEDIO

AGENTE ADMINISTRATIVO: NocGes de Direito Administrativo: Principios da Administracdo Publica;
Administracdo direta, indireta e fundacional; Controle da Administragdo Publica; Contrato
administrativo; Servigos publicos; Bens publicos; Regime constitucional dos servidores publicos civis.
Nocdes de Direito Constitucional: A organizacdo dos Poderes; O Poder Legislativo; O Processo
Legislativo; O Poder Executivo; Administragdo Publica Municipal: Poderes Executivo, Lei
Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei de Licitagdes 14.133/2021. Constituicdo
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Federal.

AGENTE FISCAL: Sistemas de agua e esgoto: principios basicos; Identificacdo e uso de ferramentas
para hidraulica; Redes Hidraulicas, componentes, inspe¢do, manutencdo e reparos; Inspecéo,
Fiscalizacdo e Tarifagdo; Conhecimento da Capacidade de Hidrometros; Identificagbes de Problemas
Técnicos e Mecanicos com Hidrémetros; Afericdo de hidrbmetros; LigacBes de agua; Ligacdes de
esgoto; Valvulas; Registros; Fun¢cdes do Leiturista; Teoria de erros em medicdo; Equipamentos de
Seguranca. Autos de infracdo e fiscalizacdo; Caracteristicas dos instrumentos de medicao;
Conhecimento de ferramentas manuais e equipamentos utilizados na atividade. Etica Profissional.

OPERADOR DE ETA: 1. Saneamento basico e abastecimento de agua: conceitos, importancia,
sistemas de abastecimento e tratamento de agua; 2. Estagcbes de Tratamento de Agua(ETA):
funcionamento, etapas do tratamento (captacdo, coagulagdo, floculacdo, decantacdo, filtracdo,
desinfeccao e distribuicdo); 3. Operacéo de unidades de tratamento: operacao de filtros, decantadores,
floculadores, elevatérias e reservatérios. 4. Equipamentos hidraulicos e eletromecanicos: bombas,
motobombas, sistemas de recalque, acionamento de equipamentos elétricos e mecanicos; 5.
Parametros de controle operacional: controle de niveis, vazéo, pressao e monitoramento de unidades
operacionais; 6. Andlise e controle de qualidade da 4gua: coleta de amostras de agua bruta e tratada,
realizacdo de analises fisico-quimicas e testes simples; 7. Produtos quimicos no tratamento de agua:
tipos, preparo e dosagem (cloro, coagulantes e correlatos), manuseio e armazenamento seguro; 8.
Padrdes de potabilidade: parametros de qualidade da agua para consumo humano conforme as normas
vigentes; 9. Controle do processo de tratamento: monitoramento e ajuste das etapas do tratamento
para garantir eficiéncia e qualidade da agua, 10. Registros operacionais: preenchimento de boletins,
relatérios e controle de dados operacionais e resultados de analises, 11. Gestdao de insumos e
materiais: controle de estoque de produtos quimicos e materiais de manutencdo; 12. Manutencgéo
béasica: no¢cbes de manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos e sistemas; 13. Seguranca do
trabalho: normas de seguranga, uso de EPIs, riscos no manuseio de produtos quimicos e operacao de
equipamentos; 14. Organizacdo e conservagdo do ambiente: limpeza e conservacgdo de instalacoes,
equipamentos e materiais utilizados.

LEITURISTA: Abastecimento de agua e esgotamento sanitario: conceitos basicos, sistemas,
componentes e funcionamento. Hidrdmetros: tipos, funcionamento, instalagéo, substituicdo, leitura,
registro e controle de consumo. Analise de registros de consumo e identificagdo de consumo excessivo.
Instalagbes hidraulicas e sanitérias: nocbes, ramais, ligagbes domiciliares e identificacdo de
vazamentos. LigacGes de agua e esgoto: instalacdo, corte, religacdo e condicbes para concessao.
Identificac&o de ligacbes clandestinas, fraudes, adulteracdes e outras irregularidades em hidrébmetros
e ramais. Tarifagdo e categorias de usuérios: classificacdo de imoveis, categorias de consumo e nogoes
de tarifas de agua e esgoto. Cadastro de usuarios: inscricao, atualizacédo cadastral e levantamento de
informacBes em campo. Leitura de campo, organizacdo de rotas, registro de informacbes e
comunicacao de ocorréncias. Atendimento ao usuario, prestacdo de informagfes, entrega de faturas,
notificacBes, relatérios e informativos. No¢Bes de fiscalizacdo dos servigos de agua e esgoto.
Seguranca no trabalho. Guarda e conservacdo de ferramentas, materiais e equipamentos. Etica
profissional e atendimento ao publico.

ESCOLARIDADE - NIVEL SUPERIOR

CONTEUDOS PARA O CARGO DE CONTADOR
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PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Linguagem, texto e discurso; o texto, contexto e a
construcdo dos sentidos; leitura e interpretacdo de texto; fun¢des da linguagem; tipos e géneros
textuais; coesdo e coeréncia textuais; intertextualidade e polifonia. Norma culta e variedades
linguisticas; dialetos e registros. Lingua padrdo (conforme as regras do Acordo Ortogréfico vigente):
ortografia, acentuacdo e pontuagdo. Semantica: denotacdo e conotagdo, figuras de linguagem;
sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia; polissemia e ambiguidade, concordancia nominal e
verbal. Morfologia: estrutura e processos de formacao de palavras; classes de palavras: flexdes,
empregos e valores semanticos, com énfase em verbos, pronomes, conjungdes e preposicdes. Sintaxe:
termos da oracédo e oracdes coordenadas e subordinadas; regéncia nominal e verbal e crase.

INFORMATICA BASICA: Conhecimentos sobre principios basicos de informética, incluindo hardware,
impressoras, scanners e multifuncionais. Conhecimento basico sobre Seguranca da Informacéo.
Conceitos basicos relacionados ao ambiente Windows 11 e suas funcionalidades: icones, atalhos de
teclado, janelas, arquivos, pastas, programas, aplicativos Microsoft Office 365. Conceitos basicos de
Internet e Intranet e utilizacdo de navegadores: browsers, correio eletrénico, sites de busca e pesquisa,
grupos de discussdo procedimentos e ferramentas de seguranca aplicaveis a redes e na internet.
Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informética: armazenamento de dados e realizagéo
de copia de seguranca (backup), organizacdo e gerenciamento de arquivos, pastas e programas,
protecdo de equipamentos e de sistemas de informatica.

LEGISLACAO DO SAAE: Regulamento dos Servicos Publicos de Abastecimento de Agua, Coleta e
Tratamento De Esgoto Sanitario Do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto (SAAE) Do Municipio De
Iconha — ES e Lei de Criagdo do SAAE de n° 0454 de 06 de margo de 1968.

CONTADOR: Contabilidade geral: Patriménio: componentes patrimoniais; ativo, passivo e patriménio
liquido; fatos contabeis e respectivas variagdes patrimoniais. Contas patrimoniais e de resultado.
Regime de competéncia e regime de caixa. Método das partidas dobradas. Apuracdo de resultados.
Legislacdo societaria: Lei n. 6.404/1976 e legislagdo complementar. Estrutura conceitual para
elaboracdo das demonstracdes contabeis Demonstragfes contdbeis obrigatorias, de acordo com o
CPC 26 (R1). Critérios de avaliacao dos ativos e passivos. Ativo imobilizado e critérios de depreciacao.
Ativo intangivel. Analise das demonstragfes contabeis: andlise vertical, indices de liquidez, quocientes
de estrutura, rentabilidade, lucratividade, prazos e ciclos. Consolidacdo de demonstracdes contabeis.
Destinacdo de resultado. 2. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP): Conceito, objeto,
objetivos, campo de aplicacdo e limitacdes da CASP. Principios da contabilidade aplicada ao setor
publico. Patriménio publico: conceito e classificacdo juridica e contabil; variacdes patrimoniais;
mensuracdo de ativos e passivos; ativo imobilizado e ativo intangivel; reavaliacdo, redugéo ao valor
recuperavel, depreciacdo, amortizacdo e exaustdo; provisdes, passivos contingentes e ativos
contingentes. Inventario: conceito, principios, fases e avaliacdo dos elementos patrimoniais; Plano de
Contas Aplicado Ao Setor Publico (PCASP): conceito, diretrizes, sistema contébil, registro contabil;
conta contabil e, estrutura basica. Demonstragbes contabeis aplicadas ao setor publico: balanco
orcamentario; balanco financeiro; balanco patrimonial; demonstragdo das variagBes patrimoniais;
demonstragéo dos fluxos de caixa; demonstracdo das mutac¢des do patriménio liquido. Demonstrativos
fiscais: Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREO) e Relatério de Gestao Fiscal (RGF);
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCT - SP); Normas Internacionais
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (IPSAS). Decreto-Lei n. 200/1967. Lei Complementar n.
101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP) - 102 Edicdo: Partes Il e IV - Procedimentos Contabeis Patrimoniais e Plano de Contas
aplicado ao Setor Publico. Nocdes de Informacdes de Custos no Setor Publico: NBC TSP 34 - Custos
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no Setor Publico. Manual de Informacdes de Custos do Governo Federal, aprovado pela Portaria STN
n. 518/2018. 3. Administracdo Financeira e Orcamentdria: Orcamento na Constituicdo Federal.
Orcamento publico na Lei n. 4.320/1964. Principios orcamentarios. Caracteristicas do orcamento
tradicional, do orcamento de base-zero, do orcamento de desempenho e do orcamento-programa.
Conceitos, estagios e classificacbes da despesa publica. Conceitos, estagios e classificacdes da receita
publica. Ciclo orcamentério e processo orgcamentdario. Instrumentos de planejamento orgamentério:
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual. Mecanismos retificadores
do orcamento: créditos adicionais. Elabora¢édo da proposta orcamentaria. Programacao orcamentaria
e financeira. Descentralizacdo de créditos orcamentarios e recursos financeiros. Execucao
or¢camentaria e financeira. Limitacdo de empenho e movimentacéo financeira. Controle e avaliacdo da
execucao orcamentaria. Regime de adiantamento: Suprimento de fundos. Restos a pagar. Despesas
de exercicios anteriores. Gera¢ao da despesa e despesa obrigatdria de carater continuado. 4. Auditoria
e controle na administragdo publica: Conceitos e objetivos. NBC Tl 01 - Auditoria Interna.
Independéncia e autonomia, competéncia profissional, normas relativas a execucao dos trabalhos.
Normas relativas a opinido do auditor. Relatérios e pareceres de auditoria. Objetivos, técnicas,
procedimentos e planejamento dos trabalhos de auditoria. Programas de auditoria. Papéis de trabalho.
Testes de auditoria. Amostragens estatisticas em auditoria. Eventos ou transac¢des subsequentes.
Revisdo analitica. Entrevista. Conferéncia de calculo. Confirmacgéo. Interpretagdo das informacdes.
Observacédo. Procedimentos de auditoria em areas especificas das demonstracdes contabeis. Controle
da Administragdo Publica: controle interno e controle externo. 5. Contabilidade Tributaria: Imposto de
renda pessoa juridica (IRPJ). Contribui¢do social sobre o lucro. Imposto de renda retido na fonte (IRRF).
Imposto sobre circulagdo de mercadorias e servigos (ICMS). Participacdes governamentais. Programas
de integragéo social e de formacgéo do patriménio do servidor publico (PIS/PASEP). Contribuigdo para
o financiamento da seguridade social (COFINS). Imposto sobre servigos (ISS).
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