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1. CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Cargo 01 Assessoramento Legislativo - Consultor PL.AL.104

Assessorar os Deputados e as Comissdes na elaboragédo de projetos;
emitir pareceres em processos de natureza legislativa, administrativa e
em projetos; elaborar projetos de Lei, de Decretos Legislativos e de
Resolugbes; redigir pronunciamentos e requerimentos; estudar em
profundidade os conflitos de Lei em matéria apresentada para exame;
redigir correspondéncia oficial; realizar outras atividades correlatas;
prestar assessoramento técnico e juridico a Mesa Diretora e emitir
parecer escrito, quando solicitado pela Presidéncia, observado o
disposto no art. 90, paragrafo unico, da Constituicdo Estadual; prestar
assessoramento aos Deputados, Comissbes Permanentes e
Temporarias, elaborando projetos e emitindo pareceres; emitir
pareceres em processos de natureza legislativa e administrativa e em
projetos quando solicitado; elaborar Projetos de Lei, Decretos
Legislativos e de Resolugbes; prestar informagdes escritas e elaborar
pareceres sobre a legalidade de Projetos em tramitacdo a serem
apresentados, e estudar, em profundidade, os conflitos de leis em
matéria apresentada para exame; redigir pronunciamentos e
correspondéncias oficiais; prestar assessoramento técnico aos Projetos
de Treinamento e Desenvolvimento de Recursos Humanos da
Sintese das Atividades Assembleia Legislativa; propor e coordenar a execugdo da politica de
modernizagdo administrativa do Poder Legislativo do Estado do Parg;
prestar assessoramento técnico, juridico e administrativo aos Diretores
e Chefes do Poder Legislativo, na elaboragdo de normas, métodos,
recursos € mecanismos necessarios ao bom funcionamento dos
respectivos  setores; desenvolver estudos e/ou  pesquisas
organizacionais sobre a estrutura, procedimentos administrativos,
formularios e “layout”, visando a atualizagdo permanente da
administragdo deste Poder; opinar, quando solicitado, sobre Projetos de
Lei, Decretos ou Resolu¢cdes que sejam de iniciativa dos Deputados;
emitir pareceres em processos administrativos, ressalvados aqueles de
natureza individual ou coletiva da Consultoria Técnica; praticar os
demais atos correlatos as suas funcdes essenciais. E de competéncia
exclusiva da Consultoria Técnica: coordenar a instalagdo e os trabalhos
relativos ao Projeto de Interiorizagdo do Poder Legislativo, prestando
todo o assessoramento as Comissdes; prestar assessoramento
permanente as Prefeituras e Camaras Municipais do Estado do Para, no
desempenho de suas competéncias regulamentares e constitucionais; e
organizar o Congresso Municipalista do Estado do Para, promovido
anualmente, na forma da Resolugao n° 003/93.
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Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em qualquer area, com registro no érgao de classe, caso
necessario.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 06 (seis)

Ampla Concorréncia

04 (quatro) vagas.

Pessoas com Deficiéncia

01 (uma) vaga.

Pretos e Pardos

01 (uma) vaga.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 02

Assessoramento Legislativo - Assessor Técnico PL.AL.102

Sintese das Atividades

Assessorar a Mesa Diretora nos assuntos que o Regimento Interno da
Assembleia Legislativa define como de competéncia desta e emitir
parecer escrito, quando solicitado pela Presidéncia, nos termos do que
dispbe o paragrafo unico, do art. 90, da Constituicdo Estadual;
assessorar as comissdes técnicas, permanentes ou temporarias, da
Assembleia Legislativa, inclusive as que atuam externamente;
assessorar os membros do Poder Legislativo na elaboracdo de
proposi¢cdes para deliberagao plenaria e quanto a participacao dos
mesmos em comissdes e 6rgaos colegiados; coordenar a elaboracdo de
relatérios, graficos e mapas estatisticos dos trabalhos legislativos da
Assembleia Legislativa; apresentar parecer técnico em proposi¢des que,
nos termos constitucionais, integrem o processo legislativo; exarar
parecer técnico em processos administrativos e legislativos; minutar as
proposi¢cdes que integram, nos termos constitucionais, o processo
legislativo; minutar pronunciamento para os membros do Poder
Legislativo; participar das comissdes administrativas de inquérito ou de
sindicancia; participar de treinamento pessoal da Assembleia
Legislativa, inclusive quanto a programacgao e elaboragao de simpdésios,
palestras e cursos; emitir parecer em processos, inclusive com
referéncia a servidores; lavrar certidées e autenticar fotocopias de
documentos, por delegacdo expressa da Presidéncia da Assembleia
Legislativa; realizar pesquisas e estudos técnicos com vista a analise de
projetos; acompanhar a elabora¢éo da proposta de orcamento até a sua
fase final; prestar assisténcia as Comissbes Técnicas no
acompanhamento e no exame dos assuntos de sua competéncia
especifica; proceder a conferéncia e ordenagdo dos textos de
pronunciamentos feitos nas Comissbes, para efeito de publicagcao
quando for o caso; registrar e acompanhar a tramitagao de proposigoes
em todas as fases do processo legislativo; minutar contratos, convénios
e documentos de qualquer natureza; colaborar no treinamento de
equipes de servidores sobre assuntos de técnica legislativa; participar
de trabalho de pesquisa, traducdo, versdo, redacdo e revisdo da
matéria, bem como da coleta de dados, tendo em vista a elaboracéo de
publicacdes de interesse da Assembleia Legislativa; proceder a revisdo
dos debates na forma regimental; praticar os demais atos correlatos as
suas funcdes essenciais. E de competéncia exclusiva da Assessoria
Técnica: apreciar e exarar parecer em recursos interpostos em decisdes
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administrativas, inclusive quanto a pessoal; fazer a juntada nas
proposi¢cdes que integram o processo legislativo de cépias dos
dispositivos legais e constitucionais inerentes ao assunto abordado
antes da analise das Comissdes Técnicas; e proceder a atualizagao da
legislagdo estadual através da manutengdo do Banco de Leis da
Assembleia Legislativa do Estado do Para, observado o que preceitua o
Ato da Mesa Diretora n°® 52, de 18 de setembro de 1996.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em qualquer area, com registro no 6rgao de classe, caso
necessario.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 11 (onze)

Ampla Concorréncia

07 (sete) vagas.

Pessoas com Deficiéncia

01 (uma) vaga.

Pretos e Pardos

01 (uma) vaga.

Quilombolas

Indigenas

)
01 (uma) vaga.
01 (uma) vaga.

Cargo 03

Sintese das Atividades

Assessoramento Legislativo - Técnico Legislativo PL.AL.102
Analisar e emitir parecer técnico em processos legislativos; prestar
orientagdo técnica a Mesa Diretora nas reunides plenarias; receber e
autuar proposicoes apresentadas em Plenario; elaborar requerimentos,
memorandos, oficios e outros documentos necessarios ao trabalho
legislativo; desenvolver trabalhos de elaboragédo de projetos baseados
nas ementas; executar a revisdo dos debates e a organizagdo de
documentos para as reunides; levantar, conferir e organizar a matéria
para publicacdo no Diario da Assembleia Legislativa; organizar agendas
parlamentares; colaborar no treinamento de recursos humanos sobre
assuntos de natureza técnica legislativa; realizar pesquisas, estudos
técnico-cientificos e analises destinadas a subsidiar o processo
legislativo e aprimoramento da producédo legislativa; elaborar estudos
técnicos sobre os diferentes temas discutidos nas Comissdes
Permanentes e de Estudos, e a pedido de qualquer Deputado, a fim de
dar a fundamentagdo tedrica que auxilie a atuacdo parlamentar em
todas as etapas do processo legislativo; prestar assessoramento e
suporte técnico na realizacdo de audiéncias publicas, seminarios
legislativos, féruns técnicos e ciclos de debates; desenvolver o
assessoramento tematico a elaboracdo de Projetos de Emendas a
Constituicdo, Projetos de Lei Complementar, Projetos de Lei Ordinaria,
Projetos de Decreto Legislativo, Projetos de Resolugdo, Mogoes,
Indicagbes, Pareceres de mérito em processos legislativos e notas
técnicas; prestar assessoramento as Comissdes Parlamentares de
Inquérito e as destinadas a representar a Assembleia Legislativa em
congressos, solenidades e outros eventos e atos publicos; e assessorar
o Parlamento na elaboracdo das Leis Orgamentarias.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em qualquer area, com registro no 6rgao de classe, caso
necessario.
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Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 33 (trinta e trés)

Ampla Concorréncia

20 (vinte) vagas.

Pessoas com Deficiéncia

02 (duas) vagas.

Pretos e Pardos

07 (sete) vagas.

Quilombolas

02 (duas) vagas.

Indigenas

02 (duas) vagas.

Cargo 04

Analista Legislativo - Auditoria PL.AL.103

Sintese das Atividades

Realizar os servigos de auditoria contabil e analitica, direta ou indireta,
preventiva e corretiva, de acordo com as normas estabelecidas pelo
préprio setor; elaborar normas sobre as atividades de auditoria contabil,
financeira e administrativa; realizar analise de demonstrativos de
execucao orcamentaria; analisar e apurar processos envolvendo
registros irregulares de atos e fatos contabeis e administrativos;
observar e fazer cumprir os regulamentos e as instrugdes normativas,
bem como a atualizagdo dos documentos oficiais; tomar as providéncias
necessarias a regularizagdo dos relatérios contabeis e financeiros;
prestar suporte técnico a Presidéncia, quando solicitado; solicitar,
quando necessario, informagbes dos 6rgdos contabeis e financeiros
para realizagdo dos servigos de auditoria; elaborar relatério sumario,
dando ciéncia a Presidéncia das anormalidades verificadas,
apresentando sugestdes para regularizagdo e prestando o
assessoramento necessario; pesquisar € examinar a autenticidade de
documentos; verificar a exatiddo dos controles contabeis, financeiros e
orcamentarios; controlar a aplicagdo de recursos financeiros, valores e
guarda de bens da Assembleia Legislativa e respectivos controles
internos; e realizar outras atividades correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em qualquer area, com registro no 6rgao de classe, caso
necessario.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 05

Sintese das Atividades

Analista Legislativo - Programacao PL.AL.092

Fazer as estimativas de tempo e gastos de programacao de sistemas,
softwares e aplicativos; programar a ordem de prioridade dos projetos;
rever os programas efetuados; avaliar a performance operacional dos
programas; projetar o sistema de programacdo; analisar as
especificagbes do sistema de programagéao; analisar as especificagdes
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do sistema para determinar a adequagdo e implantacdo da
programacgéao; rever as especificagdes dos sistemas e selecionar a
configuragdo mais adequada, em ligagdo com o pessoal de analise;
organizar a programacdo para projetos; determinar os controles do
sistema, juntamente com o pessoal de andlise de sistemas; avaliar os
resultados dos testes de programa com a finalidade de determinar se o
programa € ou ndo operacional; analisar os problemas de natureza
operacional de programacao; coordenar e controlar a revisdo de
programas operacionais; fazer cumprir os padrées de programagao;
avaliar a performance dos programadores; elaborar relatorios técnicos e
emitir pareceres em assuntos afetos a sua area de atuacao; e realizar
outras tarefas correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduacgao na area de informatica.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 06

Analista Legislativo - Medicina PL.AL.090

Sintese das Atividades

Realizar exames pré-admissionais; prestar atendimento médico-
ambulatorial; elaborar e executar programas de medicina preventiva e
do trabalho; prestar assisténcia ao acidentado no trabalho e ao portador
de doencas contraidas em decorréncia de atividades profissionais;
realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; atender aos chamados em
domicilio, quando solicitado; fazer acompanhamento hospitalar aos
servidores internados, quando solicitado; realizar exames médicos
obrigatérios, anualmente, nos servidores; elaborar relatérios técnicos e
emitir pareceres em assuntos afetos a sua area de competéncia;
fornecer atestado médico, homologar atestado médico e realizar pericia
médica; e executar outras atividades correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em Medicina, com registro no 6rgéo de classe.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 06 (seis)

Ampla Concorréncia

04 (quatro) vagas.

Pessoas com Deficiéncia

01 (uma) vaga.

Pretos e Pardos

01 (uma) vaga.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.
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Cargo 07

Sintese das Atividades

Analista Legislativo - Engenharia PL.AL.087

Elaborar projetos de recuperacdo de imdveis, equipamentos e
instalacdes da Assembleia Legislativa; detalhar os projetos e estudar os
materiais a serem empregados; orientar e supervisionar a execugao
desses projetos, mesmo que sejam realizados por terceiros; tomar as
providéncias cabiveis quando de identificacdo de problemas
relacionados a manutencdo do sistema de refrigeragdo, hidraulico e
elétrico; manter em perfeito funcionamento os referidos sistemas e
solicitar os materiais necessarios quando houver necessidade; e
executar outras tarefas correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagdo na area de Engenharia Civil, com registro no érgdo de
classe.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 08

Analista Legislativo - Contabilidade PL.AL.085

Sintese das Atividades

Supervisionar e controlar os langamentos em livros contabeis, fiscais e
outros  necessarios; supervisionar e controlar pagamentos,
recebimentos, saldos e movimentagdo de contas bancarias; manter
atualizado o controle financeiro de contratos e convénios; elaborar
minutas de contratos e convénios; elaborar planos de contas; fazer
levantamentos e organizar balancos e balancetes orgcamentérios,
patrimoniais e financeiros; revisar e interpretar balangos; fazer pericias
contabeis; assinar balangos e balancetes; preparar relatorios
informativos sobre situacdo financeira e patrimonial; inspecionar e
fiscalizar a implantacdo e a execugdo de sistemas financeiros e
contabeis; proceder ao servico de auditagem quando determinado pela
Presidéncia da Assembleia Legislativa; elaborar relatérios técnicos e
emitir pareceres em assuntos afetos a sua area de atuacao; e realizar
outras atividades correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao na area de Ciéncias Contabeis, com registro no 6rgao de
classe.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.
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Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 09

Sintese das Atividades

Analista Legislativo - Biblioteconomia PL.AL.084

Planejar sistemas de bibliotecas, centros ou servigos de documentagao
e de informagdo; promover intercambio e colaboragdo técnica com
bibliotecas, centros culturais e demais entidades afins; zelar, recuperar,
catalogar e controlar documentos diversos; manter atualizadas as
assinaturas de revistas, periddicos e diarios oficiais; realizar estudos
administrativos para dimensionamento de equipamentos, recursos
humanos e "layout" das diversas unidades da area biblioteconbmica;
orientar, coordenar e supervisionar trabalhos de catalogacéo,
classificagéo e recuperagéo do acervo bibliografico; planejar e executar
servicos de disseminagdo de informagdes, incluindo a elaboracdo de
perfis de interesse dos usuarios; levantar dados estatisticos e manter
controle dos respectivos empréstimos realizados; estabelecer,
coordenar e executar a politica de selecdo e afericdo do material
integrante das colegbes de acervo, estabelecendo prioridades para
aquisicdo dos bens patrimoniais; elaborar relatérios técnicos e emitir
pareceres em sua area de competéncia; e realizar outras atividades
correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagéao em Biblioteconomia, com registro no 6rgao de classe.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 03 (trés)

Ampla Concorréncia

02 (duas) vagas.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

01 (uma) vaga.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Analista Legislativo - Analise de Sistema PL.AL.083

Cargo 10

Sintese das Atividades

Realizar estudos e levantamento de sistema, analisando o fluxo de
informacgdes, documentos e relatérios, para elaboragdo de diagndsticos;
dirigir projetos de novos sistemas ou de melhoria dos sistemas atuais;
avaliar o processo dos projetos em andamento; avaliar a performance
dos sistemas e tomar as medidas corretivas necessaérias; organizar e
atualizar a programacdo da andlise de sistemas em andamento e as
que serao iniciadas; proceder estudos sobre viabilidade e o custo da
utilizagdo de sistemas propostos; preparar macro-fluxograma e outras
instrucoes referentes ao sistema de processamento de dados e demais
procedimentos correlatos; definir a l6gica do sistema e as necessidades
em equipamentos e softwares; definir I6gica para a programagao; definir
os controles dos sistemas; analisar fluxos de trabalho preparando as

respectivas rotinas graficas; organizar os arquivos de dados; preparar
manuais de documentacdo; projetar os ‘layouts” de arquivo e de
relatorios; elaborar relatérios técnicos e emitir pareceres em assuntos
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afetos a sua area de atuacao; e realizar outras atividades
correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduacgao na area de informatica.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Analista Legislativo - Administracido PL.AL.081

Cargo 11

Sintese das Atividades

Estudar a estrutura organizacional da administracdo, propondo as
corregdes que se fizerem necessarias; pesquisar, analisar e propor
métodos e rotinas de simplificacdo e racionalizagdo dos procedimentos
administrativos e seus respectivos planos de implantagdo; promover
estudos com vistas a racionalizagdo de impressos; elaborar
fluxogramas, organogramas, "layout" e demais graficos de informagdes
do sistema; avaliar e controlar resultados de implantacdo de planos e
programas; verificar o funcionamento das unidades segundo o
regimento interno; elaborar relatérios técnicos e emitir pareceres em
assuntos de natureza administrativa; desenvolver estudos no campo da
avaliagdo de desempenho; levantar as necessidades de recursos
humanos em termos quantitativos e de treinamento para melhoria de
seu desempenho; estudar as relagdes humanas no trabalho;
desenvolver estudos e propor normas destinadas a padronizacgéao,
simplificagdo, aquisigdo, recebimento, controle, guarda, distribuicdo e
alienacdo de bens materiais; participar, com outros profissionais, do
processo de adaptagdo e readaptagdo funcional; realizar estudos de
"turnover"; participar do processo de progressao e ascensao funcionais;
e realizar outras atividades correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao na area de Administragéo, com registro no érgéo de classe.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 02 (duas)

Ampla Concorréncia

02 (duas) vagas.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 12

Analista Legislativo - Documentagao de Plenario PL.AL.075
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Sintese das Atividades

Trabalhar em conjunto com a Taquigrafia, acompanhando as sesstes
plenarias e solicitando dos deputados as matérias e documentos por
eles lidos em plenario, e que ndo tenham sido taquigrafados, para efeito
de correcdo e inclusdo nos anais; coletar e documentar blocos
taquigraficos, organizando-os para o envio a Revisdo de Plenario;
permanecer no plenario durante as reunides; e executar outras tarefas
correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em qualquer area, com registro no 6rgao de classe, caso
necessario.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 13

Sintese das Atividades

Analista Legislativo - Revisdo de Plenario PL.AL.074

Revisar os textos resultantes das sessbes legislativas, apds traducao
pela taquigrafia; proceder a corregéo ortografica em alinhamento ao
Regimento Interno sobre a censura de termos e expressdes que
possam comprometer os bons costumes; e executar outras tarefas
correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em qualquer area, com registro no 6rgao de classe, caso
necessario.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 14

Sintese das Atividades

Analista Legislativo - Redagao de Plenario PL.AL.073

Realizar redacdo e digitacdo de pronunciamentos parlamentares,
ordenando e revisando os textos com observancia aos dados técnicos e
as regras gramaticais; registrar todos os fatos ocorridos em reunido
plenaria e o sumario das ocorréncias; lavrar atas das Comissdes
Temporarias; fazer cobertura de debates, palestras, simpodsios e
conferéncias de interesse do Poder Legislativo; conferir a publicagéo
das Atas no Diario Oficial; permanecer em plenario durante o tempo de
duracgao das reunides; e executar outras atividades correlatas.
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Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo.

Requisitos para Investidura no
Cargo

Graduagao em qualquer area, com registro no 6rgao de classe, caso
necessario.

Remuneragao

R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)

Regime de Trabalho

30 (trinta) horas semanais.

VAGAS: 01 (uma)

Ampla Concorréncia

01 (uma) vaga.

Pessoas com Deficiéncia

Nao havera vaga reservada aos candidatos com deficiéncia.

Pretos e Pardos

N&o havera vaga reservada aos candidatos pretos e pardos.

Quilombolas

N&o havera vaga reservada aos candidatos quilombolas.

Indigenas

N&o havera vaga reservada aos candidatos indigenas.

Cargo 15

Analista Legislativo - Assisténcia Legislativa PL.AL.070

Sintese das Atividades

Redigir, digitar e expedir oficios, memorandos, convites, telegramas, e-
mails, comunicagcdes internas e outras correspondéncias; reunir
elementos para lavratura de certiddes; selecionar, catalogar e arquivar
Leis, Decretos, Portarias e outros documentos legislativos; organizar
listas de autoridades; elaborar as agendas das reunides e os roteiros
das sessdes; digitar debates parlamentares; coletar e documentar
blocos taquigrafados; colecionar documentos lidos em Plenario e ndo
taquigrafados para inclusdo nos Anais; manter-se atualizado quanto as
proposicdes em estudo na Assembleia Legislativa; organizar as
colecbes do Diario da Assembleia, avulso de proposi¢gdes e outros;
atender ao Presidente, membros da Mesa Diretora e membros das
Comissbes, no que lhe for determinado; receber, expedir e arquivar
documentos, discursos € pronunciamentos de parlamentares e
correspondéncias; providenciar a duplicagao de textos de discursos e
outros documentos, lidos nas sessdes da Assembleia

Legislativa e nas reunides das Comissdes, para encaminhamento aos
setores interessados; entregar aos Parlamentares, pautas, cépias de
atas, pareceres e relatérios de Comissdes; efetuar leitura, triagem e
recortes de assuntos de jornais; receber e fazer ligagdes telefénicas e
anotar recados; transmitir solicitacdes de Parlamentares a outros
setores; atender o publico e auxiliar no encaminhamento de pessoas
que desejam avistar-se com Parlamentares e Diretores da area
administrativa; realizar coleta e participar de analise de dados
estatisticos; elaborar mapas de controle, tabelas, quadros e outros tipos
de controle administrativo; participar da interpretacdo de dados para
elaboragdo de trabalhos estatisticos; auxiliar o administrador na
elaboragcdo de rotinas, formularios e modernizacdo de estrutura
organizacional; assessorar na definicao de "lay-out", racionalizagdo de
trabalho, classificagdo de cargos, composigdo de salarios, controle de
estoque, registro e tombamento de bens patrimoniais; executar servigos
auxiliares de contabilidade; examinar empenhos de despesa; examinar
processo de prestagao de contas; efetuar a prestagdo, acertos e ajustes
de contas em geral; efetuar escrituragdo e encerramento de escritas
contabeis; levantar balancetes e balangos financeiros/orgcamentarios e
patrimoniais; escriturar o movimento de cheques; efetuar conciliagdes
bancarias; organizar boletins de receita e despesa; e executar outras
tarefas correlatas.
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Nivel de Escolaridade Ensino Superior Completo.
Requisitos para Investidura no Graduagao em qualquer area, com registro no 6rgao de classe, caso
Cargo necessario.
SR R$ 3.697,73 (trés mil, seiscentos e noventa e sete reais e setenta e trés
centavos) + GRATIF.NS (80%) + GRATIF. DL 04/12 (100%)
Regime de Trabalho 30 (trinta) horas semanais.
VAGAS: 44 (quarenta e quatro)
Ampla Concorréncia 28 (vinte e oito) vagas.
Pessoas com Deficiéncia 03 (trés) vagas.
Pretos e Pardos 09 (nove) vagas.
Quilombolas 02 (duas) vagas.
Indigenas 02 (duas) vagas.
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