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NiVEL MEDIO E TECNICO
ATRIBUICOES

Fiscal do Meio
Ambiente

Realizar vistorias e fiscalizagbes em atividades potencialmente poluidoras quanto ao
cumprimento da legislacdo ambiental; Lavrar autos de infracdo, embargo e apreensdo em casos
deirregularidades ambientais, conforme legislagdo aplicavel; Verificar o cumprimento de licengas,
autorizagOes e condicionantes ambientais concedidas pelo 6rgdo municipal; Atender denuncias
relacionadas a desmatamento, poluicdo, descarte irregular de residuos e maus-tratos a animais;
Apoiar campanhas de educagdo ambiental, coleta seletiva e preservagdo de recursos naturais;
Realizar vistorias em areas de preservacdo permanente, unidades de conservagdo e recursos
hidricos municipais; Elaborar relatérios técnicos de fiscalizagdo e manter atualizado o cadastro de
autuagdes ambientais; Articular-se com érgaos estaduais e federais de meio ambiente em ag¢des
de fiscalizagdo integrada; Executar outras tarefas correlatas.

Técnico de
Tecnologia da
Informagao

Realizar instalagdo, configuragdo, manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos de
informatica; Prestar suporte técnico de primeiro e segundo nivel aos usuarios dos sistemas
municipais; Administrar e monitorar redes locais, conectividade e infraestrutura de Tl das
unidades municipais; Realizar backup, restauragao de dados e procedimentos basicos de
seguranca da informacdo; Auxiliar na implanta¢do, atualizagdo e manutencdo de sistemas de
informacgao utilizados pela Administracdo; Elaborar relatdrios técnicos sobre incidentes,
demandas e inventdrio de equipamentos; Orientar usudrios quanto ao uso adequado de sistemas,
equipamentos e boas praticas de seguranca digital; Auxiliar em projetos de transformacao digital,
automacdo de processos e digitalizagdo de servigos; Executar outras tarefas correlatas.

Técnico em
Agrimensura

Realizar levantamentos topograficos, planialtimétricos e cadastrais para fins de obras e
regularizacdo fundiaria; Operar equipamentos de medi¢do (estacdo total, GNSS/GPS, nivel) e
processar dados coletados em campo; Elaborar plantas, mapas, memoriais descritivos e demais
documentos técnicos de agrimensura; Apoiar a fiscalizagdo de obras e parcelamentos do solo
qguanto aos limites e medi¢des previstas em projeto; Atualizar e manter o sistema de
geoprocessamento e cadastro territorial multifinalitdrio do Municipio; Auxiliar em vistorias e
pericias técnicas relacionadas a limites de imdveis e areas publicas; Elaborar relatdrios técnicos
sobre levantamentos realizados e divergéncias identificadas; Apoiar processos de regularizacdo
fundiaria e emissdo de certiddes relacionadas ao cadastro territorial; Executar outras tarefas
correlatas.

Técnico em
Agropecuaria

Prestar assisténcia técnica a produtores rurais nas areas de cultivo, manejo do solo, criacdo
animal e sanidade; Realizar visitas técnicas, vistorias e levantamentos de campo para fins de
orientacdo e fiscalizagdo; Elaborar relatérios técnicos sobre condi¢bes de producdo, pragas,
doengas e praticas de manejo; Orientar produtores quanto a programas municipais de fomento,
crédito rural e regularizagdo ambiental; Auxiliar na execugdo de projetos de extensao rural, hortas
comunitdrias e seguranca alimentar; Realizar cadastro e atualizacdo de informacgbes de
produtores e propriedades rurais; Participar de campanhas de vacinagdo, controle sanitario e
fiscalizacdo agropecudria; Zelar pelo cumprimento da legislacdo agropecudria e ambiental
aplicdvel ao municipio; Executar outras tarefas correlatas.

Técnico em
Seguranga do
Trabalho

Identificar e avaliar riscos ocupacionais nos ambientes e processos de trabalho da Administracdo
Municipal; Elaborar e acompanhar a execugdo de Programas de Gerenciamento de Riscos (PGR) e
laudos técnicos correlatos; Orientar servidores quanto ao uso correto de Equipamentos de
Protecdo Individual e Coletiva (EPI/EPC); Investigar acidentes e incidentes de trabalho, elaborando
relatérios com recomendagdes de prevengdo; Promover treinamentos, palestras e campanhas de
conscientiza¢do sobre saude e seguranca no trabalho; Realizar inspe¢Ges periddicas em locais de
trabalho, verificando condi¢des de seguranga e conformidade legal; Acompanhar exames
ocupacionais e o cumprimento do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO);
Elaborar mapas de risco e participar da organizacdao da Comissdo Interna de Prevencdo de
Acidentes (CIPA); Executar outras tarefas correlatas.

NiVEL SUPERIOR
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ATRIBUICOES

Analisar processos de licenciamento ambiental municipal, emitindo pareceres técnicos sobre
viabilidade ambiental; Elaborar estudos técnicos sobre impactos ambientais de
empreendimentos, obras e atividades no municipio; Acompanhar o cumprimento de
condicionantes ambientais estabelecidas em licencas e autorizacdes; Apoiar a elaboracdo e
revisdo de planos, programas e politicas ambientais municipais (PMSB, Plano de Residuos Sélidos);
Realizar monitoramento de recursos hidricos, qualidade do ar e demais indicadores ambientais
de interesse municipal; Apoiar a fiscalizacdo ambiental em questdes técnicas que demandem
andlise especializada; Articular-se com érgdos estaduais e federais de meio ambiente em
processos de licenciamento e fiscalizagdo integrada; Participar de programas de educacdo
ambiental e gestdo sustentdvel de recursos naturais; Executar outras tarefas correlatas.

Analista em
tecnologia da
Informagao

Planejar, desenvolver, implantar e manter sistemas de informagao e solugdes tecnoldgicas para a
Administracdo Municipal; Realizar analise de requisitos, modelagem de dados e especificacdo
técnica de sistemas; Administrar bancos de dados, servidores e infraestrutura de T, garantindo
disponibilidade e seguranga das informagdes; Elaborar e implementar politicas de seguranga da
informacdo e protecdo de dados pessoais (LGPD); Coordenar projetos de transformacao digital,
automagdo de processos e integracdo de sistemas municipais; Gerenciar contratos de
fornecimento de solugGes e servicos de Tl, incluindo fiscalizacdo técnica de execuc¢do; Elaborar
estudos técnicos para aquisicao de equipamentos, softwares e infraestrutura de tecnologia;
Capacitar e orientar servidores quanto ao uso de sistemas e adogao de novas tecnologias;
Executar a coleta, tratamento, andlise e visualizacdo de dados estratégicos da administracdo
municipal, transformando informagdes brutas em insumos para a tomada de decisao baseada em
evidéncias. Executar outras tarefas correlatas.

Assistente Social

Realizar atendimento, acompanhamento e orientagdo social a individuos e familias em situagao
de vulnerabilidade; Elaborar estudos sociais, pareceres e relatdrios técnicos para subsidiar
decisdes administrativas e judiciais; Elaborar estudos sociais, pareceres e relatdrios técnicos para
subsidiar a¢des de regularizagdo fundidria promovidas pelo municipio; Articular o acesso da
populacdo a programas, beneficios e servicos socioassistenciais (SUAS) e de outras politicas
setoriais; Realizar visitas domiciliares e institucionais para avaliagdo socioeconémica e
acompanhamento de familias; Participar da gestdo de programas e beneficios sociais, como
Cadastro Unico, Bolsa Familia e beneficios eventuais; Atuar em equipes multiprofissionais nos
Centros de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e Especializada (CREAS); Atuar na prevencgao e
tratamento de problemas de origem Psicossocial e Econdmica que interferem na salde,
aprendizagem e trabalho; Identificar e analisar as determinagdes e problematicas sociais
vivenciadas pelos servidores em suas relagGes cotidianas; Investigar como os processos de
trabalho, as relagdes de poder e as instancias de controle no ambiente profissional influenciam a
salde fisica e mental dos servidores; Acompanhar servidores em licenga médica longa
colaborando na protecdo de direitos e de retorno ao trabalho; Promover acdes de fortalecimento
de vinculos familiares e comunitarios e prevengao de situagdes de risco social; Articular a rede
intersetorial de protecdo social (saude, educacdo, conselhos tutelares, sistema de justica);
Executar outras tarefas correlatas.

Auditor de Controle
Interno

Planejar e executar auditorias, inspec¢Ges, fiscaliza¢Ges, levantamentos, monitoramentos e demais
trabalhos de controle interno nos o6rgdos e entidades da Administracdo Municipal; Avaliar a
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade dos atos de gestao;
Avaliar o cumprimento das metas do PPA, LDO e LOA, bem como a execug¢do dos programas e
acbes governamentais; Acompanhar e avaliar a execugdao or¢amentdria, financeira, contabil,
patrimonial e fiscal, inclusive o cumprimento dos limites e condi¢des previstos na legislacdo;
Avaliar a existéncia, adequacao e efetividade dos controles internos administrativos; Identificar e
avaliar riscos relevantes e propor medidas para seu tratamento e mitigacdo; Avaliar, segundo
critérios de materialidade, relevancia e risco, os processos de contratacdo publica, contratos,
convénios e demais atos administrativos, sob os aspectos de conformidade, economicidade,
eficiéncia, eficacia e adequacgdo dos controles internos, sem substituicdo das competéncias
proprias dos gestores e da assessoria juridica; Realizar auditorias e avaliacGes sobre execucdo
contratual, pagamentos, fiscalizagdo e gestdo dos contratos; Avaliar convénios, termos de
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parceria, transferéncias e demais instrumentos que envolvam recursos publicos; Realizar
auditorias e analises relacionadas a folha de pagamento, admissdes, vantagens, beneficios e
demais despesas de pessoal; Avaliar os controles relativos aos bens modveis, imdveis,
almoxarifados e demais ativos municipais; Avaliar procedimentos de arrecadagdo, lancamento,
cobranca e controle das receitas publicas; Elaborar relatérios, notas técnicas, pareceres de
controle, recomendacdes e demais manifestagcdes técnicas; Monitorar o cumprimento das
recomendacdes expedidas pela Controladoria; Acompanhar determinagdes, recomendacdes,
diligéncias e demais deliberacdes dos drgdos de controle externo; Apoiar o TCE-ES e demais
6rgdos de controle no exercicio de suas competéncias; Acompanhar procedimentos de tomada
de contas especial e demais processos de apuragdo de dano ao erario, na forma da legislacédo;
Elaborar e propor normas, manuais, procedimentos, matrizes de risco e fluxos de controle; Avaliar
mecanismos de governanga, integridade, gestao de riscos e controles internos; Utilizar sistemas
informatizados, cruzamento de dados e técnicas de auditoria para identificacdo de riscos e
inconsisténcias; Avaliar, quando inserido nas competéncias da Controladoria, o cumprimento das
normas de transparéncia e acesso a informacgao; Prestar orientagdo técnica aos 6rgaos municipais
sobre controles internos, riscos e conformidade, preservada a segregacdo de fungdes; Comunicar
a autoridade competente as irregularidades identificadas e adotar as providéncias decorrentes
das atribui¢Ges do Sistema de Controle Interno; Executar outras atividades correlatas as fungdes
de auditoria, fiscalizacdo, avaliacdo e controle interno; Orientar tecnicamente os érgdos e
unidades administrativas quanto ao aperfeicoamento dos controles internos, a gestao de riscos e
a correcdo de impropriedades identificadas, preservadas a independéncia técnica e a segregacao
de fung¢bes; Acompanhar, fiscalizar e avaliar procedimentos destinados a apuragdao de
irregularidades e de dano ao erario, inclusive tomadas de contas especiais, bem como prestar
apoio técnico quando cabivel, preservada a segregacao de func¢des e a independéncia do controle;
Realizar auditorias, inspe¢des e andlises em obras e servigos de engenharia, inclusive quanto a
projetos, orcamentos, composi¢cGes de custos, medi¢des, quantitativos, execucdo fisica,
alteragdes contratuais e demais aspectos técnicos, observada a formagao e habilitacao
profissional do servidor.

Planejar, organizar e gerir o acervo de bibliotecas publicas municipais, segundo normas técnicas
de biblioteconomia; Elaborar e coordenar projetos de incentivo a leitura, formacgao de leitores e
acOes culturais; Catalogar, classificar e indexar materiais bibliogréficos e documentais conforme
padrdes técnicos reconhecidos; Coordenar equipes de apoio (assistentes de biblioteca) em suas
Bibliotecario atividades técnicas e de atendimento ao publico; Elaborar relatérios estatisticos sobre uso do
acervo, frequéncia e atividades culturais realizadas; Promover parcerias com escolas, instituicdes
culturais e comunidade para ampliagdo do acesso a leitura; Gerir sistemas informatizados de
bibliotecas e acervos digitais; Apoiar a preservacdo e digitalizacdo de acervos histéricos e
documentais do Municipio; Executar outras tarefas correlatas.

Realizar estudos e diagndsticos sobre fauna, flora e ecossistemas presentes no territério
municipal; Apoiar programas de controle de vetores e zoonoses, em articulagdo com a vigilancia
em saude; Elaborar laudos técnicos e pareceres sobre questdes ambientais e de biodiversidade
de interesse municipal; Participar de programas de educacdo ambiental e conservacdo de
Bidlogo recursos naturais; Apoiar a fiscalizagdo ambiental em questdes relacionadas a fauna e flora;
Realizar andlises laboratoriais e de campo relacionadas a qualidade ambiental, quando aplicavel;
Elaborar relatdrios técnicos sobre impactos ambientais de projetos e obras municipais; Apoiar
acOes de manejo de areas verdes, unidades de conservagao e recuperacao de areas degradadas;
Executar outras tarefas correlatas.

Realizar a escrituragdo contabil dos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira ,custos e
patrimonial do Municipio; Elaborar balangos, balangos patrimoniais, demonstra¢des contabeis e
relatérios exigidos pela legislagdo; Garantir o registro contabil conforme as Normas Brasileiras de
Contador Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP); Realizar conciliagGes contabeis, bancarias e
patrimoniais periddicas; Elaborar e remeter informagdes contabeis aos sistemas de prestagdo de
contas (SICONFI, e-Contas TCE ES); Assessorar a Secretaria de Fazenda na analise de impactos
contabeis de operacdes e contratos; Verifica a depreciacdo de bens patrimoniais do Municipio;
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Apoiar auditorias internas e externas, fornecendo informacdes e documentos contdbeis
solicitados; Executar outras tarefas correlatas.

Engenheiro - Area
Civil

Elaborar, analisar e fiscalizar projetos de engenharia para obras e servicos municipais;
Acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras publicas, verificando conformidade técnica,
qualidade e seguranca; Elaborar orgamentos, cronogramas fisico-financeiros e especificacbes
técnicas de obras e servicos de engenharia; Emitir laudos técnicos, pareceres e Anotagdes de
Responsabilidade Técnica (ART) relativos a obras municipais; Analisar projetos apresentados por
terceiros para fins de licenciamento e aprovac¢do municipal; Realizar medi¢des de obras e atestar
a execucgdo de servicos para fins de pagamento contratual; Apoiar a elaboragdo de termos de
referéncia e estudos técnicos para licitagdes de obras e servicos de engenharia; Participar de
vistorias técnicas, pericias e avaliacGes de imdveis e infraestrutura publica; Planejar, coordenar e
executar atividades voltadas para a gestdao ambiental, o controle de poluigdo e a mitigagao de
impactos; Planejar, coordenar e otimizar processos produtivos e operacionais da administracao
municipal, abrangendo desde o fluxo de compras até a execugao de servigos publicos, com foco
em eficiéncia, qualidade e redu¢do de desperdicios; Elaborar e implantar indicadores de
desempenho (KPls) para unidades administrativas e operacionais, monitorando produtividade,
prazos, custos e qualidade dos servigos prestados a populagao; Executar outras tarefas correlatas.

Engenheiro de
Segurancga do
Trabalho

Coordenar e supervisionar o Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR) e demais programas de
salde e seguranga ocupacional; Realizar andlises de risco em ambientes e processos de trabalho
da Administragao Municipal; Elaborar e validar laudos técnicos de insalubridade, periculosidade e
condi¢cBes ambientais de trabalho; Coordenar a equipe de Seguranca do Trabalho e orientar
tecnicamente os Técnicos em Seguranga do Trabalho; Investigar acidentes de trabalho de maior
gravidade e propor medidas corretivas e preventivas; Acompanhar a conformidade com as
Normas Regulamentadoras (NRs) em obras e demais atividades municipais; Assessorar a
Administragdo na elaboragdo de politicas de seguranga e saude ocupacional; Emitir Anotagbes de
Responsabilidade Técnica (ART) relativas a laudos e programas de seguranca do trabalho;
Executar outras tarefas correlatas.

Fisioterapeuta

Avaliar, diagnosticar funcionalmente e elaborar planos terapéuticos individualizados para
usudrios atendidos pela rede municipal; Realizar atendimentos fisioterapéuticos individuais e em
grupo, voltados a reabilitacdo e prevencdo de incapacidades; Atuar em equipes multiprofissionais
de saude, contribuindo para o cuidado integral aos usudrios; Elaborar e executar programas de
prevencdao de doengas osteomusculares e promogao da saude funcional; Orientar familiares e
cuidadores sobre técnicas de manuseio, posicionamento e reabilitacdo domiciliar; Participar de
programas de atengdo domiciliar e visitas a usudrios com limitagdo de mobilidade; Elaborar
relatérios, laudos e pareceres técnicos dentro de sua area de competéncia; Planejar e executar
programas de prevengao, promogao e reabilitacao da saude fisica e funcional de pessoas idosas,
com base em avaliagdo multidimensional e protocolos baseados em evidéncias; Planejar e
executar programas de estimulagdo precoce, reabilitagio motora e neuromotora para criangas
com deficiéncias fisicas, intelectuais, sensoriais e transtornos do neurodesenvolvimento (TEA, PC,
Sindrome de Down, atraso do desenvolvimento neuropsicomotor), com base em protocolos
baseados em evidéncias e avaliagdo multidimensional; Participar de campanhas de promocao da
salde e prevencdo de incapacidades junto a comunidade; Executar outras tarefas correlatas.

Fonoaudidlogo

Avaliar, diagnosticar e elaborar planos terapéuticos voltados a comunicagao, linguagem, fala, voz
e audicdo; Realizar atendimentos fonoaudioldgicos individuais e em grupo na rede de saude e
educagdo municipal; Atuar em equipes multiprofissionais, contribuindo para diagndstico e
intervengdo em distlrbios de comunicacao; Realizar triagens auditivas e de linguagem em
programas de saude escolar e atencdo basica; Orientar familias, educadores e equipes técnicas
sobre estratégias de estimulagdo e desenvolvimento da comunicacdo; Participar de programas de
prevencdao de disturbios da comunicagdo e promog¢do da saude auditiva e vocal; Elaborar
relatérios, laudos e pareceres técnicos dentro de sua adrea de competéncia; Apoiar processos de
inclusdo escolar de estudantes com necessidades de comunicagdo especificas; Executar outras
tarefas correlatas.

Médico Veterinario

Realizar atendimento clinico, vacinagdo e procedimentos veterindrios em programas municipais
de saude animal; Coordenar e executar campanhas de vacinagdo antirrdbica e controle de
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zoonoses; Realizar procedimentos veterindrios de cirurgia, remog¢do de tumores, corregao de
fraturas castracdo e esterilizacdo de animais; Fiscalizar estabelecimentos que comercializam
produtos de origem animal quanto as condi¢Oes sanitarias; Elaborar e executar programas de
controle populacional de animais domésticos (castracdao, manejo responsavel); Realizar inspec¢ao
sanitaria em estabelecimentos agropecudrios e de producdo animal do Municipio; Emitir laudos,
atestados e pareceres técnicos relacionados a satde animal e vigilancia sanitaria; Apoiar a¢ées de
educagdo em saude voltadas a guarda responsavel de animais e prevencdo de zoonoses; Articular-
se com orgdos estaduais e federais de defesa agropecudria e vigilancia sanitaria; Executar outras
tarefas correlatas.

Nutricionista

Planejar, supervisionar e avaliar a alimentacdo escolar municipal, em conformidade com o
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE); Elaborar carddpios e fichas técnicas
considerando aspectos nutricionais, sazonalidade e diversidade alimentar regional; Realizar
atendimento nutricional individual e coletivo em unidades de saude e assisténcia social; Fiscalizar
a qualidade higiénico-sanitaria dos alimentos e das instalacGes de preparo e distribuicdo;
Promover educagdo alimentar e nutricional junto a estudantes, familias e profissionais da rede
municipal; Acompanhar o processo de aquisicdo de géneros alimenticios, incluindo compras da
agricultura familiar (PNAE/PAA); Elaborar relatérios técnicos sobre estado nutricional de grupos
prioritarios (criangas, gestantes, idosos); Participar de programas de combate a inseguranca
alimentar e promogado da alimentagdo sauddvel; Executar outras tarefas correlatas.

Terapeuta
Ocupacional

Avaliar e elaborar planos terapéuticos individualizados, considerando aspectos fisicos, sensoriais,
cognitivos e sociais dos usuarios; Realizar atendimentos terapéuticos individuais e em grupo nas
unidades de saude, educagdo e assisténcia social; Promover a reabilitagao funcional e a autonomia
para atividades de vida didria e participacdo social; Atuar em equipe multiprofissional,
contribuindo com pareceres técnicos em processos de inclusdo escolar e laboral; Confeccionar e
indicar orteses, adaptagdes e tecnologias assistivas conforme necessidade do usudrio; Orientar
familiares, cuidadores e equipes técnicas sobre estratégias de cuidado e inclusdo; Elaborar
relatérios, laudos e pareceres técnicos dentro de sua drea de competéncia; Participar de
programas de promoc¢do da saude, prevencdo de incapacidades e reabilitacdo psicossocial;
Executar outras tarefas correlatas.
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