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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES 

CONCURSO PÚBLICO Nº 002/2026 

ANEXO II – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

NÍVEL MÉDIO E TÉCNICO  

CARGO ATRIBUIÇÕES 

Fiscal do Meio 
Ambiente 

Realizar vistorias e fiscalizações em atividades potencialmente poluidoras quanto ao 
cumprimento da legislação ambiental; Lavrar autos de infração, embargo e apreensão em casos 
de irregularidades ambientais, conforme legislação aplicável; Verificar o cumprimento de licenças, 
autorizações e condicionantes ambientais concedidas pelo órgão municipal; Atender denúncias 
relacionadas a desmatamento, poluição, descarte irregular de resíduos e maus-tratos a animais; 
Apoiar campanhas de educação ambiental, coleta seletiva e preservação de recursos naturais; 
Realizar vistorias em áreas de preservação permanente, unidades de conservação e recursos 
hídricos municipais; Elaborar relatórios técnicos de fiscalização e manter atualizado o cadastro de 
autuações ambientais; Articular-se com órgãos estaduais e federais de meio ambiente em ações 
de fiscalização integrada; Executar outras tarefas correlatas. 

Técnico de 
Tecnologia da 

Informação 

 Realizar instalação, configuração, manutenção preventiva e corretiva de equipamentos de 
informática; Prestar suporte técnico de primeiro e segundo nível aos usuários dos sistemas 
municipais; Administrar e monitorar redes locais, conectividade e infraestrutura de TI das 
unidades municipais; Realizar backup, restauração de dados e procedimentos básicos de 
segurança da informação; Auxiliar na implantação, atualização e manutenção de sistemas de 
informação utilizados pela Administração; Elaborar relatórios técnicos sobre incidentes, 
demandas e inventário de equipamentos; Orientar usuários quanto ao uso adequado de sistemas, 
equipamentos e boas práticas de segurança digital; Auxiliar em projetos de transformação digital, 
automação de processos e digitalização de serviços; Executar outras tarefas correlatas. 

Técnico em 
Agrimensura 

Realizar levantamentos topográficos, planialtimétricos e cadastrais para fins de obras e 
regularização fundiária; Operar equipamentos de medição (estação total, GNSS/GPS, nível) e 
processar dados coletados em campo; Elaborar plantas, mapas, memoriais descritivos e demais 
documentos técnicos de agrimensura; Apoiar a fiscalização de obras e parcelamentos do solo 
quanto aos limites e medições previstas em projeto; Atualizar e manter o sistema de 
geoprocessamento e cadastro territorial multifinalitário do Município; Auxiliar em vistorias e 
perícias técnicas relacionadas a limites de imóveis e áreas públicas; Elaborar relatórios técnicos 
sobre levantamentos realizados e divergências identificadas; Apoiar processos de regularização 
fundiária e emissão de certidões relacionadas ao cadastro territorial; Executar outras tarefas 
correlatas. 

Técnico em 
Agropecuária 

 Prestar assistência técnica a produtores rurais nas áreas de cultivo, manejo do solo, criação 
animal e sanidade; Realizar visitas técnicas, vistorias e levantamentos de campo para fins de 
orientação e fiscalização; Elaborar relatórios técnicos sobre condições de produção, pragas, 
doenças e práticas de manejo; Orientar produtores quanto a programas municipais de fomento, 
crédito rural e regularização ambiental; Auxiliar na execução de projetos de extensão rural, hortas 
comunitárias e segurança alimentar; Realizar cadastro e atualização de informações de 
produtores e propriedades rurais; Participar de campanhas de vacinação, controle sanitário e 
fiscalização agropecuária; Zelar pelo cumprimento da legislação agropecuária e ambiental 
aplicável ao município; Executar outras tarefas correlatas. 

Técnico em 
Segurança do 

Trabalho 

 Identificar e avaliar riscos ocupacionais nos ambientes e processos de trabalho da Administração 
Municipal; Elaborar e acompanhar a execução de Programas de Gerenciamento de Riscos (PGR) e 
laudos técnicos correlatos; Orientar servidores quanto ao uso correto de Equipamentos de 
Proteção Individual e Coletiva (EPI/EPC); Investigar acidentes e incidentes de trabalho, elaborando 
relatórios com recomendações de prevenção; Promover treinamentos, palestras e campanhas de 
conscientização sobre saúde e segurança no trabalho; Realizar inspeções periódicas em locais de 
trabalho, verificando condições de segurança e conformidade legal; Acompanhar exames 
ocupacionais e o cumprimento do Programa de Controle Médico de Saúde Ocupacional (PCMSO); 
Elaborar mapas de risco e participar da organização da Comissão Interna de Prevenção de 
Acidentes (CIPA); Executar outras tarefas correlatas. 

 

NÍVEL SUPERIOR 
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CARGO ATRIBUIÇÕES 

Analista Ambiental 

Analisar processos de licenciamento ambiental municipal, emitindo pareceres técnicos sobre 
viabilidade ambiental; Elaborar estudos técnicos sobre impactos ambientais de 
empreendimentos, obras e atividades no município; Acompanhar o cumprimento de 
condicionantes ambientais estabelecidas em licenças e autorizações; Apoiar a elaboração e 
revisão de planos, programas e políticas ambientais municipais (PMSB, Plano de Resíduos Sólidos); 
Realizar monitoramento de recursos hídricos, qualidade do ar e demais indicadores ambientais 
de interesse municipal; Apoiar a fiscalização ambiental em questões técnicas que demandem 
análise especializada; Articular-se com órgãos estaduais e federais de meio ambiente em 
processos de licenciamento e fiscalização integrada; Participar de programas de educação 
ambiental e gestão sustentável de recursos naturais; Executar outras tarefas correlatas. 

Analista em 
tecnologia da 
Informação 

Planejar, desenvolver, implantar e manter sistemas de informação e soluções tecnológicas para a 
Administração Municipal; Realizar análise de requisitos, modelagem de dados e especificação 
técnica de sistemas; Administrar bancos de dados, servidores e infraestrutura de TI, garantindo 
disponibilidade e segurança das informações; Elaborar e implementar políticas de segurança da 
informação e proteção de dados pessoais (LGPD); Coordenar projetos de transformação digital, 
automação de processos e integração de sistemas municipais; Gerenciar contratos de 
fornecimento de soluções e serviços de TI, incluindo fiscalização técnica de execução; Elaborar 
estudos técnicos para aquisição de equipamentos, softwares e infraestrutura de tecnologia; 
Capacitar e orientar servidores quanto ao uso de sistemas e adoção de novas tecnologias; 
Executar a coleta, tratamento, análise e visualização de dados estratégicos da administração 
municipal, transformando informações brutas em insumos para a tomada de decisão baseada em 
evidências. Executar outras tarefas correlatas. 

Assistente Social 

Realizar atendimento, acompanhamento e orientação social a indivíduos e famílias em situação 
de vulnerabilidade; Elaborar estudos sociais, pareceres e relatórios técnicos para subsidiar 
decisões administrativas e judiciais; Elaborar estudos sociais, pareceres e relatórios técnicos para 
subsidiar ações de regularização fundiária promovidas pelo município; Articular o acesso da 
população a programas, benefícios e serviços socioassistenciais (SUAS) e de outras políticas 
setoriais; Realizar visitas domiciliares e institucionais para avaliação socioeconômica e 
acompanhamento de famílias; Participar da gestão de programas e benefícios sociais, como 
Cadastro Único, Bolsa Família e benefícios eventuais; Atuar em equipes multiprofissionais nos 
Centros de Referência de Assistência Social (CRAS) e Especializada (CREAS); Atuar na prevenção e 
tratamento de problemas de origem Psicossocial e Econômica que interferem na saúde, 
aprendizagem e trabalho; Identificar e analisar as determinações e problemáticas sociais 
vivenciadas pelos servidores em suas relações cotidianas; Investigar como os processos de 
trabalho, as relações de poder e as instâncias de controle no ambiente profissional influenciam a 
saúde física e mental dos servidores; Acompanhar servidores em licença médica longa 
colaborando na proteção de direitos e de retorno ao trabalho; Promover ações de fortalecimento 
de vínculos familiares e comunitários e prevenção de situações de risco social; Articular a rede 
intersetorial de proteção social (saúde, educação, conselhos tutelares, sistema de justiça); 
Executar outras tarefas correlatas. 

Auditor de Controle 
Interno 

Planejar e executar auditorias, inspeções, fiscalizações, levantamentos, monitoramentos e demais 
trabalhos de controle interno nos órgãos e entidades da Administração Municipal; Avaliar a 
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiência, eficácia e efetividade dos atos de gestão; 
Avaliar o cumprimento das metas do PPA, LDO e LOA, bem como a execução dos programas e 
ações governamentais; Acompanhar e avaliar a execução orçamentária, financeira, contábil, 
patrimonial e fiscal, inclusive o cumprimento dos limites e condições previstos na legislação; 
Avaliar a existência, adequação e efetividade dos controles internos administrativos; Identificar e 
avaliar riscos relevantes e propor medidas para seu tratamento e mitigação; Avaliar, segundo 
critérios de materialidade, relevância e risco, os processos de contratação pública, contratos, 
convênios e demais atos administrativos, sob os aspectos de conformidade, economicidade, 
eficiência, eficácia e adequação dos controles internos, sem substituição das competências 
próprias dos gestores e da assessoria jurídica; Realizar auditorias e avaliações sobre execução 
contratual, pagamentos, fiscalização e gestão dos contratos; Avaliar convênios, termos de 



 
                                                                                                        
 
 
 
 
 

 

Página 3 
 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES 

CONCURSO PÚBLICO Nº 002/2026 

parceria, transferências e demais instrumentos que envolvam recursos públicos; Realizar 
auditorias e análises relacionadas à folha de pagamento, admissões, vantagens, benefícios e 
demais despesas de pessoal; Avaliar os controles relativos aos bens móveis, imóveis, 
almoxarifados e demais ativos municipais; Avaliar procedimentos de arrecadação, lançamento, 
cobrança e controle das receitas públicas; Elaborar relatórios, notas técnicas, pareceres de 
controle, recomendações e demais manifestações técnicas; Monitorar o cumprimento das 
recomendações expedidas pela Controladoria; Acompanhar determinações, recomendações, 
diligências e demais deliberações dos órgãos de controle externo; Apoiar o TCE-ES e demais 
órgãos de controle no exercício de suas competências; Acompanhar procedimentos de tomada 
de contas especial e demais processos de apuração de dano ao erário, na forma da legislação; 
Elaborar e propor normas, manuais, procedimentos, matrizes de risco e fluxos de controle; Avaliar 
mecanismos de governança, integridade, gestão de riscos e controles internos; Utilizar sistemas 
informatizados, cruzamento de dados e técnicas de auditoria para identificação de riscos e 
inconsistências; Avaliar, quando inserido nas competências da Controladoria, o cumprimento das 
normas de transparência e acesso à informação; Prestar orientação técnica aos órgãos municipais 
sobre controles internos, riscos e conformidade, preservada a segregação de funções; Comunicar 
à autoridade competente as irregularidades identificadas e adotar as providências decorrentes 
das atribuições do Sistema de Controle Interno; Executar outras atividades correlatas às funções 
de auditoria, fiscalização, avaliação e controle interno; Orientar tecnicamente os órgãos e 
unidades administrativas quanto ao aperfeiçoamento dos controles internos, à gestão de riscos e 
à correção de impropriedades identificadas, preservadas a independência técnica e a segregação 
de funções; Acompanhar, fiscalizar e avaliar procedimentos destinados à apuração de 
irregularidades e de dano ao erário, inclusive tomadas de contas especiais, bem como prestar 
apoio técnico quando cabível, preservada a segregação de funções e a independência do controle; 
Realizar auditorias, inspeções e análises em obras e serviços de engenharia, inclusive quanto a 
projetos, orçamentos, composições de custos, medições, quantitativos, execução física, 
alterações contratuais e demais aspectos técnicos, observada a formação e habilitação 
profissional do servidor. 

Bibliotecário 

Planejar, organizar e gerir o acervo de bibliotecas públicas municipais, segundo normas técnicas 
de biblioteconomia; Elaborar e coordenar projetos de incentivo à leitura, formação de leitores e 
ações culturais; Catalogar, classificar e indexar materiais bibliográficos e documentais conforme 
padrões técnicos reconhecidos; Coordenar equipes de apoio (assistentes de biblioteca) em suas 
atividades técnicas e de atendimento ao público; Elaborar relatórios estatísticos sobre uso do 
acervo, frequência e atividades culturais realizadas; Promover parcerias com escolas, instituições 
culturais e comunidade para ampliação do acesso à leitura; Gerir sistemas informatizados de 
bibliotecas e acervos digitais; Apoiar a preservação e digitalização de acervos históricos e 
documentais do Município; Executar outras tarefas correlatas. 

Biólogo 

Realizar estudos e diagnósticos sobre fauna, flora e ecossistemas presentes no território 
municipal; Apoiar programas de controle de vetores e zoonoses, em articulação com a vigilância 
em saúde; Elaborar laudos técnicos e pareceres sobre questões ambientais e de biodiversidade 
de interesse municipal; Participar de programas de educação ambiental e conservação de 
recursos naturais; Apoiar a fiscalização ambiental em questões relacionadas à fauna e flora; 
Realizar análises laboratoriais e de campo relacionadas à qualidade ambiental, quando aplicável; 
Elaborar relatórios técnicos sobre impactos ambientais de projetos e obras municipais; Apoiar 
ações de manejo de áreas verdes, unidades de conservação e recuperação de áreas degradadas; 
Executar outras tarefas correlatas. 

Contador 

Realizar a escrituração contábil dos atos e fatos da gestão orçamentária, financeira ,custos e 
patrimonial do Município; Elaborar balanços, balanços patrimoniais, demonstrações contábeis e 
relatórios exigidos pela legislação; Garantir o registro contábil conforme as Normas Brasileiras de 
Contabilidade Aplicadas ao Setor Público (NBC TSP); Realizar conciliações contábeis, bancárias e 
patrimoniais periódicas; Elaborar e remeter informações contábeis aos sistemas de prestação de 
contas (SICONFI, e-Contas TCE ES); Assessorar a Secretaria de Fazenda na análise de impactos 
contábeis de operações e contratos; Verifica a depreciação de bens patrimoniais do Município; 
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Apoiar auditorias internas e externas, fornecendo informações e documentos contábeis 
solicitados; Executar outras tarefas correlatas. 

Engenheiro - Área 
Civil 

Elaborar, analisar e fiscalizar projetos de engenharia para obras e serviços municipais; 
Acompanhar e fiscalizar a execução de obras públicas, verificando conformidade técnica, 
qualidade e segurança; Elaborar orçamentos, cronogramas físico-financeiros e especificações 
técnicas de obras e serviços de engenharia; Emitir laudos técnicos, pareceres e Anotações de 
Responsabilidade Técnica (ART) relativos a obras municipais; Analisar projetos apresentados por 
terceiros para fins de licenciamento e aprovação municipal; Realizar medições de obras e atestar 
a execução de serviços para fins de pagamento contratual; Apoiar a elaboração de termos de 
referência e estudos técnicos para licitações de obras e serviços de engenharia; Participar de 
vistorias técnicas, perícias e avaliações de imóveis e infraestrutura pública; Planejar, coordenar e 
executar atividades voltadas para a gestão ambiental, o controle de poluição e a mitigação de 
impactos; Planejar, coordenar e otimizar processos produtivos e operacionais da administração 
municipal, abrangendo desde o fluxo de compras até a execução de serviços públicos, com foco 
em eficiência, qualidade e redução de desperdícios; Elaborar e implantar indicadores de 
desempenho (KPIs) para unidades administrativas e operacionais, monitorando produtividade, 
prazos, custos e qualidade dos serviços prestados à população; Executar outras tarefas correlatas. 

Engenheiro de 
Segurança do 

Trabalho 

Coordenar e supervisionar o Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR) e demais programas de 
saúde e segurança ocupacional; Realizar análises de risco em ambientes e processos de trabalho 
da Administração Municipal; Elaborar e validar laudos técnicos de insalubridade, periculosidade e 
condições ambientais de trabalho; Coordenar a equipe de Segurança do Trabalho e orientar 
tecnicamente os Técnicos em Segurança do Trabalho; Investigar acidentes de trabalho de maior 
gravidade e propor medidas corretivas e preventivas; Acompanhar a conformidade com as 
Normas Regulamentadoras (NRs) em obras e demais atividades municipais; Assessorar a 
Administração na elaboração de políticas de segurança e saúde ocupacional; Emitir Anotações de 
Responsabilidade Técnica (ART) relativas a laudos e programas de segurança do trabalho; 
Executar outras tarefas correlatas. 

Fisioterapeuta 

Avaliar, diagnosticar funcionalmente e elaborar planos terapêuticos individualizados para 
usuários atendidos pela rede municipal; Realizar atendimentos fisioterapêuticos individuais e em 
grupo, voltados à reabilitação e prevenção de incapacidades; Atuar em equipes multiprofissionais 
de saúde, contribuindo para o cuidado integral aos usuários; Elaborar e executar programas de 
prevenção de doenças osteomusculares e promoção da saúde funcional; Orientar familiares e 
cuidadores sobre técnicas de manuseio, posicionamento e reabilitação domiciliar; Participar de 
programas de atenção domiciliar e visitas a usuários com limitação de mobilidade; Elaborar 
relatórios, laudos e pareceres técnicos dentro de sua área de competência; Planejar e executar 
programas de prevenção, promoção e reabilitação da saúde física e funcional de pessoas idosas, 
com base em avaliação multidimensional e protocolos baseados em evidências; Planejar e 
executar programas de estimulação precoce, reabilitação motora e neuromotora para crianças 
com deficiências físicas, intelectuais, sensoriais e transtornos do neurodesenvolvimento (TEA, PC, 
Síndrome de Down, atraso do desenvolvimento neuropsicomotor), com base em protocolos 
baseados em evidências e avaliação multidimensional; Participar de campanhas de promoção da 
saúde e prevenção de incapacidades junto à comunidade; Executar outras tarefas correlatas. 

Fonoaudiólogo 

Avaliar, diagnosticar e elaborar planos terapêuticos voltados à comunicação, linguagem, fala, voz 
e audição; Realizar atendimentos fonoaudiológicos individuais e em grupo na rede de saúde e 
educação municipal; Atuar em equipes multiprofissionais, contribuindo para diagnóstico e 
intervenção em distúrbios de comunicação; Realizar triagens auditivas e de linguagem em 
programas de saúde escolar e atenção básica; Orientar famílias, educadores e equipes técnicas 
sobre estratégias de estimulação e desenvolvimento da comunicação; Participar de programas de 
prevenção de distúrbios da comunicação e promoção da saúde auditiva e vocal; Elaborar 
relatórios, laudos e pareceres técnicos dentro de sua área de competência; Apoiar processos de 
inclusão escolar de estudantes com necessidades de comunicação específicas; Executar outras 
tarefas correlatas. 

Médico Veterinário 
Realizar atendimento clínico, vacinação e procedimentos veterinários em programas municipais 
de saúde animal; Coordenar e executar campanhas de vacinação antirrábica e controle de 
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zoonoses; Realizar procedimentos veterinários de cirurgia, remoção de tumores, correção de 
fraturas castração e esterilização de animais; Fiscalizar estabelecimentos que comercializam 
produtos de origem animal quanto às condições sanitárias; Elaborar e executar programas de 
controle populacional de animais domésticos (castração, manejo responsável); Realizar inspeção 
sanitária em estabelecimentos agropecuários e de produção animal do Município; Emitir laudos, 
atestados e pareceres técnicos relacionados à saúde animal e vigilância sanitária; Apoiar ações de 
educação em saúde voltadas à guarda responsável de animais e prevenção de zoonoses; Articular-
se com órgãos estaduais e federais de defesa agropecuária e vigilância sanitária; Executar outras 
tarefas correlatas. 

Nutricionista 

Planejar, supervisionar e avaliar a alimentação escolar municipal, em conformidade com o 
Programa Nacional de Alimentação Escolar (PNAE); Elaborar cardápios e fichas técnicas 
considerando aspectos nutricionais, sazonalidade e diversidade alimentar regional; Realizar 
atendimento nutricional individual e coletivo em unidades de saúde e assistência social; Fiscalizar 
a qualidade higiênico-sanitária dos alimentos e das instalações de preparo e distribuição; 
Promover educação alimentar e nutricional junto a estudantes, famílias e profissionais da rede 
municipal; Acompanhar o processo de aquisição de gêneros alimentícios, incluindo compras da 
agricultura familiar (PNAE/PAA); Elaborar relatórios técnicos sobre estado nutricional de grupos 
prioritários (crianças, gestantes, idosos); Participar de programas de combate à insegurança 
alimentar e promoção da alimentação saudável; Executar outras tarefas correlatas. 

Terapeuta 
Ocupacional 

Avaliar e elaborar planos terapêuticos individualizados, considerando aspectos físicos, sensoriais, 
cognitivos e sociais dos usuários; Realizar atendimentos terapêuticos individuais e em grupo nas 
unidades de saúde, educação e assistência social; Promover a reabilitação funcional e a autonomia 
para atividades de vida diária e participação social; Atuar em equipe multiprofissional, 
contribuindo com pareceres técnicos em processos de inclusão escolar e laboral; Confeccionar e 
indicar órteses, adaptações e tecnologias assistivas conforme necessidade do usuário; Orientar 
familiares, cuidadores e equipes técnicas sobre estratégias de cuidado e inclusão; Elaborar 
relatórios, laudos e pareceres técnicos dentro de sua área de competência; Participar de 
programas de promoção da saúde, prevenção de incapacidades e reabilitação psicossocial; 
Executar outras tarefas correlatas. 
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