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ANEXO Il - ATRIBUICAO DO CARGO
ATRIBUICOES

Municipal de Santana - GCMS pertencente a Classe Basica como encargos da graduagao na
esfera de sua competéncia: | — Executar policiamento ostensivo e preventivo, na protecédo
da populagdo, dos bens, servigos, logradouros publicos e instalagées do municipio; Il —
Assumir com compromisso 0s encargos inerentes ao seu oficio, de acordo com a norma
regulamentadora; Ill - Auxiliar os comandos de fracdo, guarni¢gdo ou unidade a que esteja
integrado, evitando e coibindo excessos desnecessarios; IV - Cobrar de seus subordinados
da apresentacdo pessoal dentro dos padrdes exigidos; V — Apresentar conduta disciplinar e
postura exemplar compativel com sua graduacgdo; VI — Cumprir e fazer cumprir as leis,
regulamentos e atos normativos, observando os principios gerais da disciplina e da
hierarquia; VII - Executar servi¢o de protegao de bens, servigos e instalagdes municipais;
VIII - Atuar nas ac¢Oes: a) De auxilio a populagdo nas solicitacdes de atendimento de
ocorréncias; b) De socorro as vitimas de calamidades publicas, participando das agdes de
Defesa Civil; c) De orientagcdo a populacdo; d) De seguranca de dignatarios quando
necessario. IX — Cumprir e fazer cumprir as instrugdes de servico, ordens e normas legais
para atividades operacionais da Instituicdo; X — Apresentar-se ao servico devidamente
uniformizado, dentro dos padrdes de apresentagdo exigidos a condi¢do de agente publico;
XI - Ser responsavel pela conferéncia, registro, controle, guarda, estado e conservagao de
todo material distribuido no servico, assim como da limpeza do seu ambiente de trabalho;
XII - Realizar e/ou contribuir na limpeza do ambiente de trabalho no encerramento de seu
turno de servigo; Xl - Auxiliar no registro das ocorréncias em seu turno de servigco ou
expediente, comunicando ao seu superior imediato os casos que requeiram medidas
disciplinares ou providéncias a fim de se evitar maiores transtornos ao servico; XIV -
Manter-se assiduo nas atividades desenvolvidas pela instituicdo; XV - Auxiliar na
transmissdo de instrucdes de servigos, ordens e normas legais estratégicas advindas dos
seus superiores hierarquicos; XVI - Conduzir/dirigir viatura que lhe for designada de acordo
com as normas, regras de transito e regulamentos em vigor; XVII - Zelar pelo bom uso e
conservagao da viatura, quando motorista; XVIIl - Desenvolver dentro da sua esfera de
competéncia a fungdo de motorista, patrulheiro, permanéncia, atendente/operador de
radio comunicagao e armeiro, conforme disposi¢des regulamentares; XIX - Cumprir servigos
e missdes dentro dos horarios fixados ao qual esteja devidamente escalado ou quando for
convocado; XX - Zelar pela boa imagem da Instituicdo; XXI - Realizar atividades correlatas a
sua area de atuag¢do. Pardgrafo Unico. Em observancia do principio da hierarquia, o Guarda
de maior graduacdo exerce natural lideranca em relagdo ao de menor graduacao, exigindo-
0, quando necessdrio, as devidas corre¢des de atitudes, de modo que pela condigdo de
subordinagao, é dever do de menor graduagao reportar-se aos seus superiores hierarquicos
com obediéncia e respeito, devendo auxilia-los em suas atividades de rotina e representa-
lo em suas eventuais auséncias e impedimentos, quando designado.
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