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ANEXO Il - ATRIBUICC)ES DO CARGO
CARGO ~ ATRBUIGGES

1 - Representar o municipio de ltupeva, em qualquer juizo, instancia ou tribunal, inclusive
fora deles, nas agGes e medidas em que este for parte ou interessado, prestando-lhe a devida
assisténcia juridica, na forma prevista em normas legais, acompanhando umas e outras até
a decisdo final; 2 - Assessorar os 6rgdos da administracdo direta no ambito administrativo,
nos assuntos juridicos de interesse do municipio, em todas as dreas do direito, elaborando
manifesta¢des, pareceres, despachos, minutas de projetos de lei, de mensagens, de
decretos, de portarias, dentre outros; 3 - Promover a cobran¢a amigdvel e judicial da divida
ativa do municipio de ltupeva; 4 - Exercer fung¢des de consultoria juridica da Administragao,
emitindo pareceres, normativos ou ndo, para fixar interpretacdo de leis ou atos
administrativos; 5 - Participar de comissGes de sindicancia e de processo administrativo
disciplinar, elaborando inclusive, relatérios e pareceres; 6 - Assessorar o PROCON, na politica
de atendimento ao consumidor; 7 - Atuar em equipe multiprofissional e, orientar e
supervisionar estagidrios e outros profissionais na execugao de seus servigos; 8 - Zelar pela
limpeza e conservacdo de livros, materiais, equipamentos e do local de trabalho; 9 - Executar
outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua especialidade
e ambiente organizacional.
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